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Envio de Plano de Estagio em Docéncia —
Mestrado Profissional em Arquitetura,
Urbanismo e Tecnologias

Trata-se do envio do Plano de Estagio em Docéncia. Os processos ocorrem a partir do
pedido/interesse dos alunos em se matricular na disciplina, cabendo a coordenagdo do
curso, conferir e registrar a concordancia em relagdo ao plano.

Interessados
Aluno do mestrado, orientador do aluno, professor da disciplina e coordenador (a) do

Ccurso.

Tipo de Processo
Administragao Geral

Assunto
Plano de Estagio em Docéncia — NOME DO ALUNO - Mestrado Profissional em

Arquitetura, Urbanismo e Tecnologias

Nivel de Acesso
Publico

Documentos Necessarios para abertura do Processo

e Plano de Estagio em Docéncia

Fluxo de Tramitacao

| ENVIO DE PLANO DE ESTAGIO EM DOCENCIA

‘PassoH Setor H Procedimento

e Criar o documento tipo PLANO (modelo: texto
livre) e inserir o texto conforme indicado pela
coordenacao.

e Assinar e solicitar as assinaturas do (a) aluno (a)
e do (a) professor (a) da disciplina.

e Providenciar abertura do processo eletronico.

1° Encaminhar para Coordenagdo do curso

(CMPAUTCC).

Orientador (a) do (a)
aluno (a)

e Conferir o PLANO.
e Encaminhar, com despacho indicando a
Coordenador (a) do aprovacao do plano, A/C da Secretaria

curso Académica do Curso para o proprio setor

20
CMPAUTCC.

Secretaria Académica e Imprimir o plano e arquivar na pasta do aluno.
do Curso/Registro e Verificar se o aluno esta matriculado na
3° ||Académico (Campus) disciplina de Estagio em Docéncia.
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e Solicitar juntada de documento do tipo
PARECER com prazo (acrescido de 10 dias) de
acordo com o informado no plano. *Essa

solicitagdo ¢ feita na aba de solicitagdes do processo
eletronico.

e Anexar o PARECER (modelo: texto livre) com
as informagoes referentes ao estagio (carga
horéaria cumprida, aprovado ou reprovado, se

40 Orientador (a) do (a) havera rejcondugﬁo, entre outras que julgar
aluno (a) necessario).
*Essa anexagao ¢ feita na aba de solicitagcdes do
processo eletronico.
e Avaliar o documento (PARECER) para concluir
anexagao ao pProcesso.
e Solicitar ciéncia da coordenacao, na aba de
Secretaria Académica solicitacdes do processo eletronico.
5° ||/do Curso/Registro e Arquivar a documentacao na pasta do aluno.
Académico (Campus) o Finalizar o processo caso nao haja recondugao

do estadgio. Em caso de reconducdo, repetir os
passos 3° (solicitagdo de parecer), 4° e 5°.

Obs.': O (a) aluno (a) deve estar ciente de que, iniciando o Estagio em Docéncia antes
do periodo em que a disciplina é ofertada (32 trimestre do curso), a nota sera lancada
guando estiver em seu periodo regular. E o (a) aluno (a) deve indicar na rematricula
para o 32 trimestre que solicita cursar a disciplina, para que a seja feito sua inclusao no
diario da eletiva.

Obs.%: Caso haja recondugdo do estagio, o aluno ndo tera contabilizacdo como
disciplina (créditos), mas podera receber uma declaracdo da coordenacgdo indicando o
tempo que esteve atuando com estagio em docéncia.



