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Introducao

O Guia Pratico para o Progresso e Retorno das Atividades por Fases traz orientagdes acerca
do retorno de atividades e de como se dara o progresso por fases de acordo com a
Resolucdo n® 54/2021 - CONSUP/IFFLU, de 20 de setembro de 2021, que estabelece
diretrizes de biosseguran¢a para o retorno das atividades presenciais nao adaptaveis ao
modelo remoto.

A proposta de elaboracao desse Guia surgiu no ambito do Grupo de Trabalho n? 11
instituido pela Portaria n? 746/2021 - REIT/IFFLU, de 15 de outubro de 2021 e apresenta
como principal objetivo a disponibilizacao, a comunidade académica, de um instrumento
com informag¢des organizadas de forma direta, ilustrada, bem como orienta¢des sobre a
transicao entre as fases, a ser facilitada por um Guia, tendo em vista seu carater didatico e
pratico.
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Introducao

As atividades previstas em cada fase sao relacionadas a documentos orientadores que
poderao ser utilizados como referéncia pelas comissoes locais e central de biosseguranga,
pelos gestores e demais atores na execu¢ao de cada atividade.

O material tem também de forma resumida e ilustrada os principais elementos contidos
nas Fases, conforme ja estabelecido na Resolucao n2 54/2021. Cabe ainda referenciar a
Resolucao, em seu Capitulo IV, que destaca que em fungcao do carater dinamico da
pandemia e o cenario de incertezas, os elementos apresentados nas cinco fases poderao
ser ajustados pela Comissao Central de Biosseguranca e submetida a aprovacao do
Conselho Superior do IFFluminense, a medida que se estabeleca uma nova conjuntura
relacionada a saude publica.
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Introducao

Cabe destacar ainda que as especificidades de cada curso ofertado e o
contexto epidemiologico local e a consequente avaliagao de risco nos
Campi/Unidades do IFFluminense, poderao demandar tomadas de
decisao nas unidades do IFFluminense.
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Atividades de
organizacao e preparo

em cada Campus
Aprovacao do Plano de

Aprovacao Elaborac¢do do Relatério L
da Resolugao FASE | de acompanhamento da Co,nfmgenua tocale
N°54/2021 Fase | Relatério pelo Conselho do
Campus
Elaboracao do Plano de
Contingéncia Local Encaminhamento do
(Campus) relatdrio da Fase | ao
Consup
Realizagao de atividades
-=p| administrativas e pedagdgicas
Consup: excepcionais a Fase Il
. . Elaboragao do Relatério - .
Autorizacao | Aprovacao do Relatério
. >| FASE Il »| de acompanhamento da
do inicio da | Fase Il _’l pelo Conselho do Campus
Fase Il Atividades académicas
parcialmente presenciais (20%)
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< Transicao das fases

Realizacao de atividades
administrativas e pedagdgicas
excepcionais a Fase Il

Autorizacao Elaboragdo do Relatério Aprovacio do Relatério
do inicio da FASE Il de acompanhamento da

pelo Conselho do Campus
Fase lll Fase lll
Atividades académicas
parcialmente presenciais (40%)

Realizacao de atividades
administrativas e pedagdgicas
excepcionais a Fase IV

Autorizacao

. s . Aprovacao do Relatorio
do inicio da FASE IV CE acomﬁ:::la\rlnento da pelo Conselho do Campus
Fase IV

Atividades académicas
parcialmente presenciais (50%)

Elaboragao do Relatério
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< Transicao das fases

Realizacao de atividades
=»{ administrativas e pedagdgicas
excepcionais a Fase V

Autorizagao Elaboragdo do Relatério Aprovagdo do Relatorio
o« 7 > h q
do inicio da —>| FASEV SOEE R O CE pelo Conselho do Campus
Fase V Fase V
L] Atividades académicas .

parcialmente presenciais (50%)

Conforme a Resolug¢do n2 54/2021 -
CONSUP/IFFLU: Com excecao da FASE I,

cada fase tera duragao minima de 02
(dois) meses.
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Periodo de suspensao parcial de atividades administrativas presenciais e suspensao total das
atividades académicas presenciais.

Indicadores epidemiologicos

Taxa de ocupacao dos leitos de

)
UTI/CTI - Municipio > 80%
Taxa de incidéncia de novos casos

por 100.000 habitantes nos > 200,00

ultimos 14 dias

> 20% ~\ l

Taxa de imuniza¢ao da populacao
estadual
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o~ Analise e classificacao dos ambientes.
O —> Clique

- Clique
- Clique

Preparacao do campus para retorno das atividades presenciais.

Realizacao de processos de aquisicado de materiais para retorno das
atividades presenciais.



http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-50
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/classificacao_risco_agentes_biologicos_3ed.pdf
https://www.cdc.gov/coronavirus/2019-ncov/community/schools-childcare/k-12-guidance.html
https://www.cdc.gov/coronavirus/2019-ncov/community/schools-childcare/k-12-guidance.html
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-50
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54

Atividades previstas im
FASE I

Fluminense
Criacao de sistema de monitoramento dos casos de Covid-19.

MEC: Guia de implementag¢ao de protocolos de retorno das atividades presenciais nas escolas de Cliqu
Educacao basica. Secao Monitoramento e triagem de alunos, professores e funcionarios, p. 27.
EPSJV/Fiocruz: Manual sobre biosseguranca para reabertura de escolas no contexto da Covid-19. eIV

MEC: Protocolo de biosseguranca para retorno das atividades nas Instituicoes Federais de
Ensino. Capitulo 7, p. 18.

141

Sinalizacao do campus, fixacdo de equipamentos e organizacao de
material.

EPSJV/Fiocruz: Manual sobre biosseguranga para reabertura de escolas no contexto da Covid-19. Clique
Capitulo "Comunicag¢ao interna sobre biossegurancga e protecao da vida", p. 18. =Haue

IFFluminense: Resolugao n? 58/2021 - CONSUP/IFFLU



https://www.gov.br/mec/pt-br/assuntos/GuiaderetornodasAtividadesPresenciaisnaEducaoBsica.pdf
https://www.gov.br/mec/pt-br/centrais-de-conteudo/campanhas-1/coronavirus/CARTILHAPROTOCOLODEBIOSSEGURANAR101.pdf
https://portal.fiocruz.br/sites/portal.fiocruz.br/files/documentos/manual_reabertura.pdf
https://portal.fiocruz.br/sites/portal.fiocruz.br/files/documentos/manual_reabertura.pdf
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54

Atividades previstas im
FASE I

Fluminense
Limpeza e desinfeccao dos ambientes.

IFFluminense: Capitulo VIl da Resolug¢do n2 54/2021 - CONSUP/IFFLU.

ANVISA: Nota Técnica 34/2020 - COSAN/GHCOS/DIRE3/ANVISA.

ANVISA: Nota Técnica 26/2020 COSAN/GHCOS/DIRE3/ANVISA.

EPSJV/Fiocruz: Manual sobre biosseguranca para reabertura de escolas no contexto da Covid-19.
MEC: Protocolo de biosseguranga para retorno das atividades nas Instituigdes Federais de Ensino. JEeII:[V

MEC: Guia de implementac¢ao de protocolos de retorno das atividades presenciais nas escolas de

Cli
Educacgao basica. =

Conif: Diretrizes para elaboracao de planos de contingéncia para o retorno as atividades
presenciais nas instituicoes da Rede Federal de Educagao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica.

Cligu



https://portal.conif.org.br/images/publicacoes/Conif-publica-protocolos-de-volta-as-aulas-na-Rede-Federal.pdf
https://portaldeboaspraticas.iff.fiocruz.br/wp-content/uploads/2020/04/SEI_ANVISA-0964813-Nota-T%C3%A9cnica.pdf
https://www.gov.br/anvisa/pt-br/centraisdeconteudo/publicacoes/saneantes/notas-tecnicas/nota-tecnica-34-2020-cosan-ghcos-dire3-anvisa/view
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-50
https://portal.fiocruz.br/sites/portal.fiocruz.br/files/documentos/manual_reabertura.pdf
https://www.gov.br/mec/pt-br/centrais-de-conteudo/campanhas-1/coronavirus/CARTILHAPROTOCOLODEBIOSSEGURANAR101.pdf
https://www.gov.br/mec/pt-br/assuntos/GuiaderetornodasAtividadesPresenciaisnaEducaoBsica.pdf
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Capacitacao de toda a comunidade académica para cumprimento dos
protocolos de biosseguranca.

> Clique
" Cligue

Discutir o desenvolvimento de programa de apoio a saude mental da

comunidade acadéemica.

Clique



https://www.gov.br/mec/pt-br/assuntos/GuiaderetornodasAtividadesPresenciaisnaEducaoBsica.pdf
https://www.gov.br/mec/pt-br/centrais-de-conteudo/campanhas-1/coronavirus/CARTILHAPROTOCOLODEBIOSSEGURANAR101.pdf
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-50
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54

Atividades previstas im
FASE I

Fluminense
Discutir possibilidade dos servicos de alimentacao.

IFFluminense: Resolugao n? 58/2021 - CONSUP/IFFLU Clique

Dimensionamento e analise da disponibilidade de servidores, dos
setores e alunos para acionamento da Fase 2.

Conif: Diretrizes para elaboragao de planos de contingéncia para o retorno as atividades
presenciais nas instituicoes da Rede Federal de Educagao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica. eIl[I[=
Anexo B, p. 38.

ME: Instrug¢do Normativa SGP/SEDGG/ME n?2 90, de 28 de setembro de 2021. Cliqu

IFFluminense: Portaria n2 744/2021 - REIT/IFFLU.

Levantamento de servidores aptos para o retorno presencial (a ser definido pelas unidades do
IFFluminense).


https://portal.conif.org.br/images/publicacoes/Conif-publica-protocolos-de-volta-as-aulas-na-Rede-Federal.pdf
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-sgp/sedgg/me-n-90-de-28-de-setembro-de-2021-349566093
http://cdd.iff.edu.br/documentos/portarias/reitoria/gabinete/2021/outubro/portaria-26
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54
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Mapeamento de espac¢os a serem utilizados, organizacao de horarios de
funcionamento e fluxos de atividades para acionamento da Fase 2.

Clique

Atividades administrativas essenciais e excepcionais para a manutencao
do funcionamento da instituicao.

Clique



http://cdd.iff.edu.br/documentos/portarias/reitoria/gabinete/2021/outubro/portaria-26
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54
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" FASE I1

FEDERAL

Fluminense

Periodo de retorno parcial as atividades administrativas e académicas praticas: até 20% do

total de alunos matriculados no campus por turno, desde que respeitado o distanciamento
minimo de 1,5 metro.

Indicadores epidemiologicos

Taxa de ocupacdo dos leitos de 60% -
UTI/CTI - Municipio 80%
Taxa de incidéncia de novos casos

, 150,00 -
por 100.000 habitantes nos
ultimos 14 dias 199;00

20% - "\ .

40%

Taxa de imunizagao da populacao
estadual




" Atividades previstas
FASE 11

Mapeamento de espac¢os a serem utilizados, organizacao de horarios de
funcionamento e fluxos de atividades para acionamento da Fase 3.

IFFluminense: Resolugao n2 58/2021 - CONSUP/IFFLU

Atividades administrativas essenciais e excepcionais para a manutencao

do funcionamento da instituicao.

IFFluminense: Portaria n2 744/2021 - REIT/IFFLU.
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Clique

Clique


http://cdd.iff.edu.br/documentos/portarias/reitoria/gabinete/2021/outubro/portaria-26
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54
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FASE III
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Periodo de retorno parcial as atividades administrativas e académicas praticas: até 40% do
total de alunos matriculados no campus por turno, desde que respeitado o distanciamento
minimo de 1,5 metro.

Indicadores epidemiologicos

Taxa de ocupacdao dos leitos de 60% -
UTI/CTI - Municipio 80%
Taxa de incidéncia de novos casos

; 149,00 -
por 100.000 habitantes nos
ultimos 14 dias 100100
Taxa de imuniza¢ao da populacao 20% -

estadual

40%




2 £5) Atividades previstas ..

FASE III

Mapeamento de espacos a serem utilizados, organizacao de horarios de
funcionamento e fluxos de atividades para acionamento da Fase 4.

IFFluminense: Resolugao n2 58/2021 - CONSUP/IFFLU Clique

Atividades administrativas essenciais e excepcionais para a manutencao

do funcionamento da instituicao.

IFFluminense: Portaria n® 744/2021 - REIT/IFFLU.

Clique



http://cdd.iff.edu.br/documentos/portarias/reitoria/gabinete/2021/outubro/portaria-26
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54

; FASE IV .
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Periodo de retorno parcial as atividades administrativas e académicas praticas: até 50% do

total de alunos matriculados no campus por turno, desde que respeitado o distanciamento
minimo de 1,5 metro.

Indicadores epidemiologicos

Taxa de ocupacdo dos leitos de 60% -
UTI/CTI - Municipio 80%
Taxa de incidéncia de novos casos

; 20,00 -
por 100.000 habitantes nos
ultimos 14 dias 99;00
Taxa de imuniza¢ao da populacao 40% -

estadual

70%




=y Atividades previstas
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FASE IV

Mapeamento de espacos a serem utilizados, organizacao de horarios de

funcionamento e fluxos de atividades para acionamento da Fase 5.

IFFluminense: Resolugao n2 58/2021 - CONSUP/IFFLU Clique

Atividades administrativas essenciais e excepcionais para a manutencao

do funcionamento da instituicao.

IFFluminense: Portaria n® 744/2021 - REIT/IFFLU.

Clique



http://cdd.iff.edu.br/documentos/portarias/reitoria/gabinete/2021/outubro/portaria-26
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54
http://cdd.iff.edu.br/documentos/resolucoes/2021/resolucao-54
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Periodo de retorno parcial as atividades administrativas e académicas praticas: até 50% do

total de alunos matriculados no campus por turno, desde que respeitado o distanciamento
minimo de 1,5 metro.

Indicadores epidemiologicos

Taxa de ocupacdao dos leitos de

0
UTI/CTI - Municipio < 60%
Taxa de incidéncia de novos casos
por 100.000 habitantes nos < 20,00
ultimos 14 dias .
Taxa de imunizacao da populacao
¢ populiag¢ S 75%

estadual
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Fluxo de transicao
das fases

Nesta secao sao apresentados os fluxos de forma grafica para melhor compreensao da
sequéncia em que as etapas acontecem, além dos papéis de cada ator (Campus, Comissao,
CONSUP, etc.) demonstrados na lateral esquerda de cada imagem.

Utilizou-se a Notacao de Modelagem de Processos de
Negocio (BPMN) apresentada no software Bizagi
¢ Process Modeler. Antes de iniciar os fluxos,
apresentaremos as definicoes de cada objeto utilizado.



® O
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Fluxo de transicao
das fases

Indica o inicio do processo.

O processo come¢a com a chegada de um sinal.

Indica que ha um tempo de espera entre as atividades.

Indica uma ligacao entre pontos distantes de um mesmo do processo.

Indica o fim do processo.

O processo e todas as suas atividades terminam imediatamente.

Indica a ordem em que as atividades serao executadas dentro do processo.
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Fluxo de transicao
das fases

Usado para criar caminhos alternativos, mas apenas um é selecionado.

Indica uma atividade a ser realizada.

Indica atividade que contém maiores detalhes internos, ou seja, contém
outras atividades.

Fornece informag¢des (documentos, normas, etc.) para a execucao das
atividades ou sobre o que elas podem produazir.

Mecanismo para fornecer informag¢ao adicional ao leitor.



das fases

Fluxo de transicao
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delo remoto

daptaveis ao mo

~

Fases de retomada das atividades presenciais
nao a

das fases

icao

Trans

Aprovacao da
Resolucdo N°54/2021
- CONSUP/IFFLU

| FASE |

Atividades presenciais suspensas:
administrativas de forma parcial
e académicas em sua totalidade.

Até 20% do total de
alunos matriculados
no campus por turno.

Minimo de 2

[+]

meses

— (D)

FASE Il

[+]

Até 40% do total de
alunos matriculados
no campus por turno.

Até 50% do total de
alunos matriculados
no campus por turno.

Minimo de 2 Minimo de 2
meses meses
» » »

FASE IlI

[+]

FASE IV

Periodo de retorno
parcial as atividades
administrativas e
académicas praticas.
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- Fluxo de transicao
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Etapas realizadas em
.-| conjunto com a Comissao - -
Local de Biosseguranga
[
T -
L ~Elaboragao do
'E Relatério de o
2 acompanhamento Iniciar transigao das
3 Guia pratico para o! ChEEE atividades para FASE Il
a : .
£ progresso e retorno; At“’"!ades
§ 9= ati‘;id"d‘-" por p':x;t?s A~ Resolugio IFFLU s .
ases f ), N°54/2021 Etapa realizada em
: Reavaliagio : conjunto com a Comissao
..... : FASE | e Local de Biosseguranca
T et Relatério de
-g o . ) acum;a::;?lento CONSUP
_3 g £ Elaboragao do A2 Submeter a Bsubmet Iatorio & FASE |
o Plano de documentos a Sl Il 4 AR ~ 5ri
=5 P P R e apreciagio do Conselho ») Relatério de
— oo Contingéncia apreciacdo do SuDerior -ry acompanhamento
w aa Local (Campus) Conselho do Campus uperiof da FASE |
g 0 :
v |[EL
< =25 D (N AP
L o :
! : : Sim
% ; A 4 :
S ‘Avaliar Relatério |(’ ““““““““““ ) - Transicao para
3 I B e Plano L FASE Il aprovada?
£ Reavaliagiao
_g Plano de . 3 FASE |
= Contingéncia Nao Biitir parecer )
2 Local para Comissao N
(<]
L]
Sim
- CONSUP :
2 FASE | =
3 iy AAvaliar Relatério de
o ] acompanhamento da Transicdo para
A EASE | FASE Il aprovada?
2 Reavaliacio
E = FASE |
s Emitir parecer =
S a Comissdo g
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Etapas realizadas em
-| conjunto com a Comissao - -
Local de Biosseguranca
-]
t -~
K] Elaboracao do X
c ( ) Relatério de Iniciar transicdo das
2 AN acompanhamento atividades para FASE IlI
Y Guia prti : [+] daFASE II
a uia pratico para o . . T
£ progresso e retorno: AtIVIc!ades ‘ R R .
3 das atividades por : previstas : Resolucio IFFLU -
fases : FASE Il : N°54/2021 Etapa realizada em
: - : conjunto com a Comissdo
: Reavaliacao : Local de Biosseguranca
..... FASE I|
(I-}J, o [ : Relatério de
< E ©, . acompanhamento
© - daFASEII
Ll 9 & £ Elaboracao do & Submeter 2
S S Plano de documentosa |
3 o Contingéncia apreciacdo do Tk
2 § Local (Campus) Conselho do Campus
£
(9]
g R R . Sim
£
S Rvaliar Relatério]* ------------------- ) - Transicéo para
P e Plano » FASE Ill aprovada?
- J Reavaliacao
o Plano de . FASE Il
% Contingéncia |Nao Emitir parecer
2 Local para Comissao
o
(%
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Etapas realizadas em
.-| conjunto com a Comissao - -
Local de Biosseguranca

1} : :

< . ~

g ©Elaboracio do Y

‘c ( ) Relatério de “Iniciar transicao das

2 AN acompanhamento atividades para FASE IV

3 Guia pratico para o ! EI daFASENI

o : ivi T

£ progresso e retorno: Atl\flc!ades N e .

&  dasatividades por previstas ; Resolucio IFFLU '

fases : FASE 111 : N°54/2021 Etapa realizada em
: = conjunto com a Comissao
: Reavaliacdo : Local de Biosseguranca
..... FASE Il

Ll ° e : Relatério de
2 T o o acompanhamento

| ¥ - daFASEIN
L -] & £.Elaboracao do & Submeter a

- 5 Plano de documentos a

- D Contingéncia apreciacio do M

2 %‘ Local (Campus) Conselho do Campus

£

|9

g R . Sim

o . :

£ . o
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% Contingéncia |Nao Emitir parecer

@ Local para Comissao

O
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Etapas realizadas em
-| conjunto com a Comissao - -
Local de Biosseguranca
[
< "
8 “Elaboracio do 2
'S ( ) Relatério de “Iniciar transicdo das
2 I acompanhamento atividades para FASE V
3 Guia pratico para o ! =] da FASE IV
o : - :
£ progresso e retorno. Atl\nc!ades ‘ e .
S das atividades por : previstas : Resolucéo IFFLU :
fases : FASE IV : N°54/2021 Etapa realizada em
: a conjunto com a Comissao
: Reavaliacao : Local de Biosseguranga
..... FASE IV
=
Ll [} R R e Relatério de
2 o Q . acompanhamento
(o] r
(T 9 S S Elaboracao do &, Submeter da FASE IV
- 5 Plano de documentos a
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E 5
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Servidores Matriculas Campus/Unidade
Adriana Lima de Sousa 1585924 Campos Guarus
Alline Sardinha Cordeiro Morais 1886821 Reitoria
Fernando Rufino de Barros 3122812 Reitoria
Jose Felippe Peres 2163131 Santo Anténio de Padua
Ligia Cordeiro Matos Faial 1605793 Bom Jesus do Itabapoana
Manoel Martins Caetano Junior 2165848 Campos Guarus
Marcelo Geraldo Morais Silva 1756191 Cambuci
Munyck Almeida da Silva 1320807 Quissama
Rafael Gomes da Silva 1786765 Macaé
Samarony Machado Borges 2167093 Bom Jesus do Itabapoana

Discentes \EIATER Campus/Unidade
Amanda Mury de Aquino Cruz 202011720220 Cambuci
Leticia Panisset Costa 202011720203 Cambuci
Yasmin Almeida Pereira 2020117010125 Cabo Frio




