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Missao

Promover avangos na pesquisa, no ensino e na extensdo, formando profissionais competentes e
habilitados ao pleno desempenho de suas fungdes, instituindo seus principios norteadores na
concepqao da educacdo pelo trabalho, em que os profissionais sao inseridos na realidade brasileira
e formados para colocar a ciéncia e a técnica a servico da sociedade.
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Palavra do Diretor Geral

Prezado Estudante,

Sejam bem-vindos a esta instituicdo que mudard a vida de vocés para muito melhor! Somos uma
rede de ensino, pesquisa e extensao com abrangéncia em todo o territorio nacional, gragas a uma
politica de interiorizacdo de instituicdes federais. Sao mais de 600 unidades, 80 mil servidores,
entre professores e técnicos, e um milhdo de alunos!

0nosso IFF de Santo Antdnio de Padua completou, neste janeiro de 2019, 4 anos! £ pouco tempo, mas
estamos cada vez mais colaborando com a transformagao de muitas vidas de pessoas desta cidade e
do entorno. Estamos dialogando com o territdrio, como sempre destacamos em nossas publicagdes
e postagens! Sao quase 700 alunos, contanto o IFF Padua e a nossa Unidade de Formagao Cordeiro.

Assim, faco um convite a cada estudante: aproveite este periodo no IFF Padua! Ajude-nos a
demonstrar para o Brasil que é possivel construir conhecimento no ensino médio, esta etapa
tdo problematica da educacdo brasileira. Aqui no IFF Padua vocés terao excelentes professores,
praticamente todos em dedicacao exclusiva, isso que € o anseio dos professores brasileiros, que na
sua grande maioria, sao desvalorizados; tendo que trabalharemmédia em 3-escolas. Terdo também
uma equipe de técnicos-administrativos de exceléncia e servicos terceirizados de qualidade, além
de pesquisa, extensao, cultura e esporte!

Portanto, colaborem com a preservacao deste patrimdnio publico federal. Infelizmente temos uma |
cultura de ndo valorizar o que é pblico, mas temos a certeza de que, se algum de vocés tenham
este pensamento, mudarao em breve! Aqui no IFF Padua se faz educagdo profissional e tecnoldgica
ptblica de excelente qualidade! Um indicador importante foi o resultado do IDEB de 2018, cujo
percentual do IFF Padua o colocou em terceiro lugar no Estado do Rio de Janeiro entre as escolas
publicas. Sejam bem-vindos! E vida longa para os Institutos Federais!

Sejam bem-vindos!

Arthur Rezende da Silva
Diretor Geral
(Campus Santo Antonio de Pddua




Servidores do Campus

Cargo/Funcao Servidor

Assistente de alunos
Assistente de alunos

_Assistente de Laboratorio
Assistente em Administracdo

| Assistente em Administracgdo
Assistente Social
Auxiliar em Administracao
Chefe-de Gabinete
Contador
Coordenador da Assisténcia Estudantil

| Coordenador de Arte e Comunicaggo
Coordenador de Infraestrutura e Transporte

Coordenador do Curso de Automacao

| Coordenador do Curso de Edificacdes
Coord. do Curso Técnico em Mecanica/Cordeiro
Coordenadora da Biblioteca
Coordenadora de Desenvolvimento de Pessoas
Coordenadora de Registro Académico
Coordenadora do Curso de Administracao

Diretor de Ensino e Politicas Estudantis
Diretor Geral

 Diretora de Pesquisa, Extensdoe Cultura
Diretora de Planejamento Institucional

Nutricionista
Professor de Administracdo
Professor de Administracdo
Professor de Artes Visuais
| Professorde Construgao Civil -~

Professor de Construgao Civil

~Coordenador de Tecnologia da Informacdo ——

| Diretor de Administraggo— — — —

| Diretordelmplantagio da Unid. e Formacio Cordeo

(arolina Pecanha Gongalves

Jorge Luiz Rangel Nascimento
Mariana Magno Lessa—— —
Marcelo Pimentel Teixeira
Rosangela Pimentel Martins
Amanda Bersacula de Azevedo
Janderson Melegario Lima

Angélica Brito-Picanco

Theo Goulart Bravo Santos Pinheiro
Frederico Santiago Lima

Alexandre Willian Dias Ferreira
Estefano Ribeiro de Souza
‘Rodrigo-augusto de Ofiveira Barros —
Igor Martins Zanata

Raul Simiqueli Cabral
Luan Maximiano de Oliveira da Costa
Andreia da Silva Moura

Silzianni Sentineli Silva

Rogéria AratjoGrilo
Georgia Maria Mangueira de Almeira
Fernando Cerutti Aquiar— — —
Bruno de Castro Jardim

Rubens MouraZanon
Arthur Rezende da Silva

Livia Brasil Viana Matta
(Camila Mendonca Romero Sales
(Géssica Castor Fontes de Lima
Arlindo Carlos Rocha da Silva
Fabio da Silva Eiras

(arlim Silva Paravidino

lgorde AzevedoFraga
Rafael Picanco de Oliveira




Cargo/Funcao Servidor

Professor de Controle e Automagdo
Professor de Educacdo Fisica
 Professordefisica
Professor de Geografia
Professor de Historia ——

Professor de Lingua Portuguesa

Professor de Matematica
Professor de Matematica
Professor de Mecanica / Cordeiro
Professor de Saneamento
Professor de Sociologia

Professor Substituto/Portugués/ Espanhol
Professora de Administracdo
Professora de Controle e Automagdo
Professora de Controle e Automagao
Professora de Espanhol

Professora de Filosofia

Professora de Inglés

Professora de Lingua Portuguesa
Professora de Mecanica / Cordeiro
Professora de Mecanica/Cordeiro

Professora de Quimica
Técnica de laboratério: Quimica—— — —
Técnica em Assuntos Educacionais

Técnica em Assuntos Educacionais/ Cordeiro
Técnica em Enfermagem

Técnico de laboratorio: Eletrotécnica
Técnico de laboratério: Mecanica./ Cordeiro

| leozartdaSivaMatos

Gabriel Solino de Abreu

Rafael Ferreira Pureza de Oliveira

| Ronaldo de Paula Bastos Filno

José Felippe da Silva Peres
-Diego-Gobo Porto- —— — — -
Fabio Rodrigo Penna

Marcos Felipe Medeiros de Souza
Thiago de Paiva Menezes

Rafael da Silva Horténcio

Elson dos Santos Gomes Junior
Luis Claudio Nogueira Pedra

Karina Terra de Souza
“Karina Modesto Monteiro
Ana Beatriz Simdes da Matta
Julianna Guimaraes Henrique

Caroline Costa Pereira
Thais Leal Rodrigues
(Camila Zangerolame Santos

| Juliana Layber Mota Engelhardt

Simone Augusto Silva
Ha(yara LopesPereira——— —
Rafaela Moraes Cruz
| Aline Nunes Ferrerinha de Souza
Nelma Malvina Catarino Pereira
ﬁedhﬁ%éﬂatii SouzaDuarte
André Oliveira Macedo

Técnico de laboratdrio: Mecanica / Cordeiro

Helvio Costa Demier

Técnico de Tecnologia da Informagao

Igor de Oliveira Lima

Técnico em Contabilidade

Wilton do Amaral André

Técnico em Secretariado

Glaucio Lomba Soldati

Tradutora e Intérprete da Ling. Brasileira de Sinais - |

— LIBRAS Exercicio Provisério campus Bom Jesus do ltabapoana)

| ViviaMerydeSouza

| _MartaDuartedeBarros




Orientac0es gerais

Prezado Estudante,
Neste manual vocé encontrard importantes informagdes relacionadas a sua vida escolar. Qutras
informacdes, documentos e também este manual podem ser encontrados no endereco eletronico
www.iff.edu.br/padua.

Lembramos que os profissionais do Campus também estdo a disposicao para recebé-los e aptos a
orientar quaisquer duvidas que surjam.

0 Campus Santo Antonio de Padua func|on; de segunda a sexta feira, de 7has 22h15

|
|

B Ielefonespara(ontato/

Atendimento geral
 Tel:22.3853-9650

_ Diretoria de Ensino e Politicas Estudantis
Te.: 22.3853-9653

 Diretoria de Pesquisa, Extensao e Cultura
Tel.: 22. 3853-9657

Biblioteca
- Tel.:22.3853-9662

~ Registro Académico
Tel.: 22. 3853 9659

Assstenqa Estudantil
Tel:22.3853-9653 S




Orientacdes académicas

0-aluno ingressard na-12 série do-curso-ofertado no-Campus-Santo-Antonio-de Padua. O-discente
fez sua opcdo de curso no momento que efetivou a inscricdo para o processo seletivo. Os cursos
estao inseridos em um dos trés eixos tecnolégicos ofertados pelo Campus Santo Antonio de Padua:
Controle e Processos Industriais; Gestdo e Negdcios e Infraestrutura.

Cursos oferecidos no ano de 2019:

Curso Técnico em Administrado Integrado ao Ensino Médio; Curso Técnico em Automacdo Industrial Integrado
a0 Ensino Médio; Curso-Técnico-em-Edificacbes-Integrado-ao Ensino Médio; Curso-Técnico em Automagdo
Industrial Concomitante ao Ensino Médio; e Curso Técnico em Edificagoes Concomitante ao Ensino Médio.

A-duracdo dos-cursos sao de, no minimo, trés anos, para os cursosintegrados ao-ensino médio e de,
no minimo, dois anos, para os cursos concomitantes ao ensino médio.

Avaliacao

0 estudante serd avaliado durante todo seu processo de aprendizagem. Seu rendimento sera
registrado por trimestre, em um unico registro de nota, em escala de 0 a 100. Ao final do ano letivo
serd calculadaa Média Aritmética dos resultados obtidos ao final de cada trimestre letivo.

E obrigatéria, em cada trimestre, a aplicacdo de instrumento(s) avaliativo(s) de recuperacdo aos
estudantes que nao obtiverem o rendimento minimo no periodo letivo de 60% (sessenta por
cento). 0 resultado obtido no processo de recuperacao devera substituir a Média alcancada em
tempo regular, desde que seja superioraesta.

Ao final do ano letivo, o estudante deverd obter como Média Anual o minimo de 60% (sessenta
por cento) de rendimento e 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia da carga hordria total
trabalhada. Independente de a Média Anual ser igual ou superior a 60% (sessenta por cento), para
ser aprovado, o estudante terd que, obrigatoriamente, alcancar resultado igual ou superior a40%
(quarenta por cento) no 3.2 trimestre em cada componente curricular.

Os estudantes que ndo obtiverem aprovacao terdo direito a Verificacao Suplementar (VS). Apds a
Verificagdo Suplementar, o aluno serd considerado Aprovado se alcancar um Resultado Final (RF)
de 50% (cinquenta por cento), utilizando-se da média ponderada dos resultados do-ano letivo, na
qual a Média Anual (MA) tem um peso 6 (seis) e o resultado da Verificagdo Suplementar (VS) tem
um peso 4 (quatro), representado na formula a sequir:

\))

RF=MA%*(6) + VS*(4)
10

Horario de aula

Os hordrios letivos 2018 poderao ser consultados acessando o Painel do Estudante no site:
www.iff.edu.br/padua

0 quadro de hordrio podera sofrer alteracoes durante o periodo letivo, sendo estas comunicadas aos
estudantes. De qualquer forma, é fundamental que o aluno acesse regularmente o site do IFF Padua
para que fique atualizado com possiveis alteragdes.




calendario académico 2019°
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Procedimentos Académicos

0Campus Sando Antonio de Padua conta com diversos procedimentos académicos para os estudantes.
Abaixo- seque orientacdes para parte desses procedimentos, a saber que-outros- procedimentos
académicos poderao ser consultados na Regulamentacdo Didatico Pedagdgica vigente.

Auséncia Justificada

Ajustificativa para faltas, deverdo ser protocoladas em até 3 (trés) dias letivos apds o primeiro dia
de auséncia. E para isto, o estudante ou seu responsavel, deverd se dirigir ao setor de protocolo do
Campus; acompanhado de um dos documentos especificados a sequir:

I. Atestado-médico ourodontoldgico;

Il. Declaracdo de corporacao militar, empresa ou reparticdo, comprovando que, no horario da
realizacdo da primeira chamada, estava em servico;

Mll. Atestado de Gbito de parentes até sequndo grau;
IV Outro documento, a ser analisado pela coordenacao de curso ou fungdo equivalente.

Segunda Chamada

0 estudante que deixar de realizar um ou mais instrumentos avaliativos no trimestre poderd
ter direito a(s) atividade(s) avaliativa(s) que corresponda(m) ao percentual adotado nos outros
instrumentos-de-avaliacdo que deixou de realizar, devendojustificar sua auséncia a-avaliacao
perante o professor mediante requerimento.

Os alunos que necessitarem de realizar sequnda chamada, deverdo retirar no Registro Académico
uma folha de Requerimento para cada prova/atividade. Com a folha de Requerimento em mdos,
buscar-o nada-consta-na-Biblioteca. Para entdo se-dirigir-a cada professor do qual-necessita da
segunda chamada. Apds o Deferido/Indeferido do professor, o aluno deverd retornar com este
requerimento ao Registro Académico.

(abe destacar que nos casos de atestados médico/odontoldgico ou faltas justificadas, primeiramente
0 aluno deverd se dirigir ao setor de protocolo, em formuldrio préprio para estes casos e dentro do
prazo previsto no manual do aluno, protocolar seu atestado ou justificativa.

0 professor, em consonancia com a coordenagao do curso, terd até-5 (cinco) dias-letivos para
responder a solicitacao e, em sequida, retornar o requerimento ao Registro Académico. Caberd ao
estudante buscar informacdo junto ao professor, apds transcorridos os 5 (cinco) dias letivos.

Nos casos de faltas aceitas como justificadas, serd assegurado ao estudante o direito a realizacao de
trabalhos e avaliagdes ocorridas no periodo da auséncia, quando de seu retorno as aulas.

A data da sequnda chamada poderd ser marcada em acordo entre o estudante ou responsavel legal
e o professor, com no minimo dois dias letivos de antecedéncia ao dia agendado para a atividade
avaliativa, sendo a avaliacdo realizada no periodo letivo corrente. 0 estudante que ndo comparecer
a atividade avaliativa, na data acordada, perde o direito de fazé-la em outra situacdo.

Os estudantes ausentes nas atividades avaliativas curriculares por motivo de participacao em
eventos, atividades esportivas, viagens ou demais atividades académicas, terdo garantido o direito
asequnda chamada ou a compensacdo de avaliagao, mediante requerimentoem formulario proprio
e parecer favoravel do professor, em consonancia com a Coordenagao de Curso.



Atestado de matricula

Sempre que necessdrio, o estudante poderd requerer junto ao Registro Académico o atestado de
matricula. 0 _requerimento serd realizado_em formuldrio préprio, disponibilizado_pelo Registro
Académico. No ato de preenchimento do requerimento, o estudante precisa obter da Biblioteca
Escolar do Campus o “nada consta”. O Registro Académico é responsdvel pelo recolhimento das
demais assinaturas necessarias ao atendimento do requerimento e possui o prazo, maximo, de 7
dias para entrega do documento solicitado.

Renovacao de matricula

Arenovagdo de matricula ocorrerd de forma automética para todos os estudantes, devendo aqueles
que por quaisquer motivos nao desejarem, ou ndo puderem cursar o periodo letivo sequinte, como
também nos casos de transferéncia, que se dirijam o mais breve possivel ao Registro Académico.

Estagio

Estdgio é 0 ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido em ambiente de trabalho, que visaa
preparacdo para o trabalho produtivo de estudantes. 0 estdgio integra o itinerdrio formativo do(a)
estudante e deve, portanto, estar previsto no Projeto Pedagégico do-Curso. 0 manual do estagidrio e

0s modelos de formuldrios e requerimentos estao disponiveis no link Estagio, disponivel no Painel do Estudante
(http://portall.iff.edu.br/nossos-campi/santo-antonio-de-padua/painel-do-estudante).

Alguns setores e ambientes do Campus

Direcao de Ensino e Politicas Estudantis

Esta diretoria é responsavel-pelas-acoes-de ensino-e-politicas-estudantis.-Possui como-objetivo
contribuir com a relacdo entre os diversos agentes do processo ensino e aprendizagem, além de
promover abes que garantam a qualidade do ensino prestado no Campus.

0 setor contribui também com a articulacdo entre o ensino, a pesquisa e a extensao e auxilia o
processo educacional por meio de acompanhamento e orientacao aos estudantes e familia, quando
necessario, nos aspectos pedagdgicos, contribuindo assim, para o acesso, a permanéncia e o éxito
dos discentes.

Direcao de Pesquisa, Extensao e Cultura

Esta direcdo tem como funcdo promover e estimular a participacdo de alunos, servidores e
comunidade em geral nas agdes, projetos e programas de pesquisa, extensdo e cultura, contribuindo
assim, para viabilizar uma relagdo transformadora entre o campus e a sociedade.

0 setor é responsavel por colaborar para a formagdo integral do-aluno-a partir da perspectiva de
uma educacdo emancipadora e inclusiva. Anualmente o aluno do IFFluminense pode concorrer a
bolsas de pesquisa, extensao e cultura oferecidas por meio de editais. 0 aluno poderd acompanhar
o lancamento desses editais pelo Portal do IFFluminense e informativos do Campus.



Coordenagdes de Curso

0 Campus Santo Antonio de Padua conta com trés Coordenagdes de Cursos: Coordenacdo do Curso
de Administracao, Coordenacdo do-curso de Automacao Industrial e Coordenagdo-do-Curso de
Edificagdes.

As Coordenacdes dos Cursosofertades no-Campus gerenciam seus respectivos curses,acompanham
os estudantes no processo de ensino e aprendizagem e supervisionam o cumprimento do calendério
académico e do curriculo escolar. 0 Coordenador de Curso faz parte do processo educacional do
estudante, ele promove o didlogo constante entre discente e professor e apoia o desenvolvimento
académico do estudante junto aos pais e responsaveis.

Assisténcia Estudantil

A Assisténcia Estudantil objetiva promover condicdes aos estudantes para que permanecam
estudando no-Campus Santo Antonio de Pédua e concluam seus cursos.-A Coordenacao da
Assisténcia Estudantil do Campus possui uma equipe multiprofissional e articulada, que desenvolve
acbes para acolher o estudante e acompanhar seu processo de ensino e aprendizagem. Somada
a essas acoes, a Assisténcia Estudantil também atende, orienta, encaminha e acompanha os
estudantes e familiares nas questdes sociais, psicolégicas e educacionais.

Toda a equipe da Assisténcia Estudantil estd a disposicao do estudante sempre que este necessitar
de orientacdo quanto aos seus estudos, as relacdes interpessoais, a carreira profissional, ao
desenvolvimento de habilidades e outros assuntos relacionados ao processo educativo.

Registro Académico

Ao Registro Académico,cabe -a-responsabilidadepelos-registros-de toda-a vida académica
do estudante, desde seu ingresso até a conclusdo do curso. Sendo o setor onde sdo emitidos
documentos como declaragdes, histdricos e certiddes, carteirinha de estudante, além da expedicao
do diploma ou certificado de conclusao.

Espaco de Ciéncia, Tecnologia e Cultura

Este espaco € destinado as préticas cientificas, tecnoldgicas e culturais. © ambiente contribui para a
relagdo interdisciplinar entre as disciplinas e suas praticas, além de favorecer o trabalho integrado
da cultura com as outras dreas do conhecimento. 0 estudante, neste espao, terd a oportunidade de
relacionar a teoria com a prética por meio de vivéncias laboratoriais e culturais.

Microdromo

0-mierédromo-€é-um-espaco destinado-aos-estudantes do-Campus-para estudos fora do hordrio
de aula. Este espaco conta com computadores conectados a internet e possui estrutura para um
ambiente de aprendizado, favorecendo os trabalhos em grupos.

0 hordrio de funcionamento do micrédromo é de 7h as 22h, de sequnda a sexta-feira.



Biblioteca Escolar Professor Fabio Soares Pinheiro

0 que é Biblioteca Escolar?

ABiblioteca Escolar tem como missao promover serwgos de ap0|o a aprendlzagem aos membros da
comunidade escolar oferecendo-lhes a possibilidade de se tornarem pensadores criticos e efetivos

utilizadores da informacao, em todos os formatos e meios.
Adaptado do Manifesto da UNESCO para Biblioteca Escolar.

7] Sewvicos prestados pela Biblioteco: -

7, P .
« Empréstimo de livros a domicilio;

«Consultadeobrasdereferéncia; — — —— ——  — ——— - — -
« Consulta de revistaS'

- Acesso a internet para estudoee pesquisa;
- Realizacdo de trabatho de grupo; — — — —— o
« Auxilio da eqmpe da b|b||oteca na busca por mformagoes entre outros.

Regras de Funaonamento

Néo é permitida a entrada de mochilas no espaco da Biblioteca Escolar. 0s alunos deverdo deixd-las
no guarda-volumes.

0 usuério deverd fazer bom uso do material e do ambiente da Biblioteca Escolar. -
Para maiores informacbes sobre o funcionamento da Biblioteca Escolar, disponibilizamos no

referido setor um folheto com diversas informacdes.

Como fazerumempréstimo?— — — — —— — — — — T =
Antes de mais nada é importante saber que:

Alunos tém direito a 3 volumes, para devolugao em 15 dlas

Comunidade-Externa: somente poderdo realizar-consultas do-acervo-bibliografico-na Bihli
Escolar;

O-aluno tem direito a renovacdo do item caso este ja nao tenha sido reservado.

Uso do Computador:

0 uso do computador da Biblioteca Escolar para acesso a internet esta su1e|ta a autonzagao da
equipe da Biblioteca Escolar e seu uso € restrito a consultas na internet para ensino e pesquisa ou_
de material préprio.

Hordrio de fancionamento:
A Biblioteca Escolar funcionard de sequnda a sexta-feirade 07has 22h.




Informagdes importantes:

Cantina/Refeitorio —

0 Campus Santo Antonio de Pddua conta com um sistema de alimentacdo, sob responsabilidade
da empresa terceirizada, composto por cantina, que opera a venda de lanches, e pelo refeitdrio, -
responsavel pela produgdo e distribuicdo da merenda escolar e também almoco.
Todos os alunos do Campus tém direito a0 acesso gratuito a merenda, ja para o almogo essa
gratuidade se estende apenas aqueles que sao beneficiados pelo auxilio-alimentacdo. Atencao:
para fazer valer seu direitoa gratuidade da refeicao-(almoco), o aluno-bolsista precisa cumprir as
exigéncias do edital do Programa de Assisténcia Estudantil, além de assinar a lista disponibilizada
norestaurante. . ]

Programasdebolsaseauxilios
0 Campus Santo Antonio de Padua oferta, durante o ano letivo, bolsas referentes ao ensino,

pesquisa e extensao e auxilios financeiros para contribuir com a permanéncia do estudante na
escola. Os editais que definem as normas de concessao das bolsas e auxilios sdo divulgados durante

0-ano-letivo-e-sob responsabilidade dos setores que gerem as referidas bolsas-e auxilios. Cabe a0 — -

estudante ficar atento a divulgacdo dos editais que serao afixados nos murais da escola para que
possam concorrer as diferentes modalidades.

Normade convivénca- — —— ——— —— — ——
0 documento tem como finalidade zelar por uma convivéncia harmdnica entre todos os integrantes

da comunidade escolar e contribuir com o processo de ensino e aprendizagem.” -
0 documento na integra esta disponivel no Grémio Estudantil, na Assisténcia Estudantil e pode ser

acessado também no endereco eletrdnico abaixo:

http://portalt.iff.edu.br/nossos-campi/santo-antonio-de-padua/arquivo/normas-de-—
convivencia.pdf/view
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