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Cambuci

Santo Antdnio de Padua
Itaperuna

Bom Jesus do Itabapoana
Sao Jodo da Barra

Polo de Inovacdo
Reitoria/Centro de Referéncia
Campos Guarus

Campos Centro

Quissama

Macae

Unidade de Formacao de Cordeiro
Cabo Frio

Itaborai (em construcao)

+ Marica
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Campus Avancado
Marica
(desde 2015)

INSTITUTO
FEDERAL

Fluminense




SERVIDORES

DOCENTES
(Professores)

TECNICOS
ADMINISTRATIVOS




PRESTADORES DE SERVICOS

Servicos Gerais Recepcionista
Manutencao Motorista
Jardinagem Vigilante

Monitoras

Fluminense
Campus Avancado Marica
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) Diretor Geral

C.Adm.g§ CAA. | C.G.P. | D.EP.E. 1.1 Gab.

Coordenacao de Coordenacao de Coordenacao de Direcdo de Ensino, Tecnologia da : ‘
Administracao Apoio Académico Wl Gestio de Pessoas JlPesquisa e Extensao Informacgéao Chefia de Gabinete

C.Ped.eA.A. § CRA. c.C. §CPECIE gy

Coordenagao de
Pesquisa, Extensao, Biblioteca
Cultura e Inovagao

Corrdenagado Pedagodgica e Coordenacao de Coordenagéo de
Assisténcia Estudantil Registro Academico Cursos




DIRECAO GERAL

Prof. Emerson Brum Bittencourt
(Diretor Geral / Prof. Biologia)




DIRECAO DE ENSINO
PESQUISA E EXTENSAO

Prof. Mendel Cesar de Oliveira Aleluia
(Diretor de Ensino / Prof. Geografia)

nnnnnnnnnn
Campus Avancado Marica
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COORDENACAO DE PESQUISA E INOVACAO

Prof. Ronaldo Ferrito
(Coordenador / Prof. Lingua Portuguesa)

COORDENACAO DE EXTENSAO E CULTURA

Prof. Fernando Vieira

(Coordenador / Prof. Historia) i
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COORDENACAO DO CURSO DE EDIFICACOES
Profe. Keila Figueira
(Coordenadora / Prof. Quimica)
COORDENACAO DO CURSO DE MEIO AMBIENTE

Prof. Renato de Oliveira K?’
(Coordenador / Prof. Quimica)




(Chefe de Gabinete)

COORDENACAO DE GESTAO DE PESSOAS

Marcio Cavalcante
(Coordenador)
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: COORDENACAO DE APOIO ACADEMICO

- S @ Gabriel Goncalves
A p) (e (Coordenador / Tec. em Audiovisual)

COORDENACAO DE COMUNICACAO

Ana Paula Viana
(Jornalista)

Luiza Fajardo
(Designer Grafico)
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NAPNE - Nucleo De Atendimento as Pessoas
com Necessidades Especificas

Catarina Efraim
(Coordenadora / Pedagoga)
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DIRECAO DE ADMINISTRACAO

Célio Nogueira
(Diretor Administrativo)

Vaniza Oliveira Antonio Carlos Jorge Coelho
(Aux. Administrativo) (Administrador) (Téc. de Eletrotécnica)
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DIRECAO DE ADMINISTRACAO

Administracao Escolar e o planejamento, organizacao e aplicacao
dos recursos essenciais para o funcionamento da instituicao.

e Almoxarifado
e Infraestrutura e Transporte
e Tecnologia da Informacao

E-mail: administracao.marica@iff.edu.br




MW campus Avancado Marica

PATRIMONIO PUBLICO ESCOLAR

Conjunto de bens publicos moveis e
imoveis que formam a parte fisica da
escola, onde todos sao responsaveis por
zelar e conservar.

Danificar o bem publico é crime!
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EQUIPE DE COLABORADORES

Recepcao: Carla e Adriana
Mediadoras: Aline, Andrea, Monica e Rosana

Servicos Gerais: Werley, Maria, Jhony, Pedro, Aladyr, Diego,
Cristiane, Raiane, Railda

Motorista: Joao
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EQUIPE DE COLABORADORES

Manutencao: Agnaldo e Gustavo

Jardinagem: Julio e Ramon

Vigilantes: Diuno: Leandro e Reinaldo
Noturno: Vinicios, Sérgio, Wilham, Jackson



®
Wl INSTITUTO FEDERAL
BW® campus Avancado Marica

BIBLIOTECA

Danieli Brabo
(Bibliotecaria)

Espaco de estudo com acesso a
internet disponivel para alunos.

OBS: Em fase final de manutencao
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GINASIO POLIESPORTIVO

AUDITORIO
Capacidade: 200 lugares
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COORDENACAO PEDAGOGICA e
ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Bethe Franca
(Coordenadora / Pedagoga)

Luciane Almeida
(Téc. em Assuntos Educacionais) ? “ )
. T
A4

E-mail: pedagogico.marica@iff.edu.br
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COORDENACAO PEDAGOGICA

Fomentar e mediar as relacoes entre instituicao de
ensino e comunidade.

Garantir a implementacao do Projeto Politico Pedagogico.
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SuUd

sistemna unificado de
administracao publica

P
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SISTEMA SUAP

Sistema onde se encontram
documentos e processos
administrativos, como, por exemplo,
emissao de atestados de matricula
(declaracao escolar) online.

Acessar: http://suap.iff.edu.br
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CRIAR O iDIFF
Acessar: http://suap.iff.edu.br

wip - SUAP: Sistema Unificado de &c X -+ e —

& > C Y & suapiffedubr/accounts/login/ = 2 v+ WM O O » O (

suap

SUd

Acesso do Responsavel ; i
P sisterna unificado de
Troca de senha administracao publica

Documentos Gerais
Matricula:
Assinaturas Digitais

Senha (idIFF):

Avaliacdo Integrada

Processos Fisicos

Registro de Diplomas Acessar

Atividades Docentes 0 'que & o idIFF?

Processos Eletronicos Criar idIFF
_ s

Contratos Esqueceu sua senha?

Parcerias
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Login IFFLU

CRIAR O IDIFF

Matricula:

Senha (idiFF):

® Clicar em:

Acessar

"Criar idIFF"

O gu
Criar idIFF
Esqueced\gua senje

Armecm oD
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CRIAR O IDIFF

Clicar em: "Obter seu idIFF"

OqueéolDIFF? Minhas Acoes

E a identificacéo unificada para o
Obter seu idIFF

servidor do Instituto Federal

Fluminense.

Acesse todos os sistemas integrados s -
g Gerar nova senha

com uma unica senha.
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CRIAR O iDIFF
. Digite o seu CPF

_ e clique em Solicitar Senha

—-r...-.,- L..—.'.....\, _:-—'r..l. —...'\-|_
m':"'EJ". AT r*-wr—u

Dados Cadastrais
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CRIAR O IDIFF

DUCIIu

sistema unificado de
administracao publica

Basta seguir os procedimentos e
acessar novamente o SUAP com
Matricula e Senha criada

Senha (idiFF):

@

Acessar

O que e o idIFF?
Criar idIFF
Esqueceu sua senha?




®

BB INSTITUTO FEDERAL
BB Fluminense

BB Campus Avancado Marica

CRIAR O IDIFF

Pronto! Ta logado.

Escolha seu email pessoal. ) I
B DOCUMENTACAD

Autorize o envio de seus dados

para confectio da sua Carteira B it Derert

de Estudante Digital, B Planilha Docente

Responda ab guestiondrio de B Ensino :: ENEMENCCEJA (IFSP)
- iz Caracterizacio
# INICIO Socioecondmica.

¢ DOCUMENTOS/PRO

EMSIND 3 NGTICMS B PROCESSOSELETRONICOS
PORTAL DO IFFLU

ATIVIDADES ESTUDANTIS = Todos o5 Processos
] TEC. DA INFORMACAD Ensino divulga reclassificagbes
do Processo Seletivo, Proeja,

v PESQ AEEXTEN El-"J"-D Vestibular ESisu

= Manual PFEN

Reftores dastacam parceria e

importincia da Ciéncia

durante abertura do X| Q Processo Elet
Confict e V Conpg

Publicada lista de alunos do

IFF ltaperuna aprovados para = SERVICO SOCIAL
recebimento de kit com

alimentos

+ Solicitar Auxilio Eventual

Palestra com professor de = Resistro de Atividades
universidade americana vai

falar sobre os mistérios do

universo

E B B 2 -

9]
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< mstes wi- e WI-FI DO CAMPUS
Wi-Fi - @

wFF 8= O Este login te da acesso
MINHAS REDES aO Wi'fi dO campus

KEOLINK = (D

wIFF_visitantes = @)

Basta procurar a rede

"wIFF_academica" e

| fazer login com seu CPF
e Senha do IDIFF
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SISTEMA Q-ACADEMICO

Sistema que permite ter acesso as notas e
frequéncias lancadas.

E PROFESSOR
BEM VINDO AD 2] ALunO
U-AGAI]ENIIEI] WEB %] PAIS DE ALUNO
it e &| EMPRESA
necessarios.
g TEC. ADMINISTRATIVO




®
BB INSTITUTO FEDERAL
BB Fluminense

BB Campus Avancado Marica

LOGIN NO Q-ACADEMICO

@ Q-Académico Web para IFF-Ent X +

W = ] >
&« -5 C 1) @& academico.iffedubr = % WM 0O O » O e

@ PROFESSOR

JEM VINDO AD ALUNO
U-AGADEMIGU WED PAIS DE ALUNO
il EMPRESA

necessarios.

TEC. ADMINISTRATIVO

Desenvolvido por

Qualidara oa

- i o rTE = et = ...W‘Sﬂmﬂfmilil.ﬂi
soluctes eam informatica .. EDUCACAD, CIENCIA E TECHOLDGIA
FLAIMERENLE

Acessar: http://academico.iff.edu.br
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LOGIN NO Q-ACADEMICO

PROFESSOR Escolha a opcao "Aluno”
ALUNO e faga Iogin com.

PAIS DE ALUNO

e Login: N° de Matricula
e Senha: 123

EMPRESA

TEC. ADMINISTRATIVO
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CALENDARIO ACADEMICO

E o instrumento que define
os dias letivos da
Instituicao, data de inicio e
fim de semestre letivo,
recesso escolar entre os
semestres e periodo de
ferias.

XX XXX
(0 X X X XXX

€8/ xx XXX X 1

“i

| &%

https://suap.iff.edu.br/calendario_academico/calendario_academico_publico/
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HORARIO DE AULA

“ A grade de horarios das aulas de

cada uma das turmas é

individualizada e de acordo com a
% carga horaria de cada série e curso.

7h30 ~11h40  11h40~12h40 12h40 ~ 18h
Amoco D
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REGULAMENTACAO DIDATICO-
PEDAGOGICA (RDP)

E um documento que estabelece as
normas referentes aos processos
didaticos e pedagogicos
desenvolvidos por todos os campi
do IFF.
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REGULAMENTACAO DIDATICO-
PEDAGOGICA (RDP)

Algumas informacoes importantes na RDP

* Frequéncia Escolar: Minimo de 75% de frequéencia
e Desempenho: Minimo de 60% (Nota 6,0) para aprovacao.

Obs: Programa Auxilio Brasil.
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ENSINO

INSTITUTO
FEDERAL

Fluminense

PESQUISA

XTENSAO
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ATIVIDADES LETIVAS

Além das atividades de aula em sala, outras
atividades sao consideradas como atividades
letivas

e Eventos

e Visitas Tecnicas

e Palestras

e Atividades Esportivas
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VISITAS TECNICAS

Atividade pedagogica supervisionada realizada externamente,
com o objetivo de promover maior interacao dos estudantes
das diversas areas educacionais com o mundo do trabalho e

com a sociedade.

4
MW  INSTITUTO FEDERAL
BE® rfuminense

BB  Campus Avancade Marica
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CONSELHO DE CLASSE

Instancia que avalia o trabalho educativo desenvolvido,
objetivando a construcao e reformulacao da pratica educativa
em prol das necessidades curriculares e desenvolvimento do
educando.
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ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Atraves de Edital, os estudantes poderao pleitear o
Auxilio Financeiro previsto para ser publicado no
primeiro semestre de 2023.
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ALIMENTACAO

e Trazer sua refeicao em recipientes devidamente

identificados.
(Geladeira e Estufa para manter a temperatura dos alimentos)

e Lanche seco nos dois turno: Manha - 9:30 | Tarde - 14h40

e Cantina Provisoria
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TRANSPORTE

e Moradores de Marica

Transporte Publico Gratuito - EPT (Vermelhinho)
E04 Silvado | EO5 Lagarto

e Moradores de outras localidades
Apresentar Comprovante de Residéncia a
Coordenacao Pedagogica para solicitacao ——
do RioCard A

—————————
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UNIFORME ESCOLAR

Camiseta + Calca ou Bermuda

Obs: No momento, nao ha distribuicao nem
obrigatoriedade do uso de uniforme pela escola
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LIVRO DE OCORRENCIAS

E um dos principais dispositivos para lidar institucionalmente
com os conflitos no campus, especialmente quando se trata de
problemas mais sérios como, por exemplo, o desrespeito aos
Docentes e Servidores ou as atitudes que atentam contra a

dignidade dos colegas de escola.
y

-’
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LIVRO DE OCORRENCIAS

O registro de uma ocorréncia ou de um conflito é feito para
marcar um rito e significa que a mediacao deve ser mais
cuidadosa, tanto para acolher adequadamente a pessoa que se
sentiu desrespeitada quanto para cuidar para que o impasse

seja resolvido.
&2

e
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COORDENACAO DE REGISTRO
ACADEMICO

Setor que acompanha as regularidades das matriculas dos
alunos e faz registros no sistema das atividades academicas.

Patricia Soares
(Coordenadora / Assistente de Aluno)

E-mail: registro.marica@iff.edu.br
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COORDENACAO DE REGISTRO
ACADEMICO

e Emissao de documentos relativos a vida academica
como atestados, historicos, certificados, diplomas, etc

e Matriculas, trancamentos e cancelamentos.

e Justificativa de falta, dentre outras.

\
Toda solicitacao é feita pelo Requerimento Geral &
disponibilizado no site ou na recepcao. ¥—

—
<
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JUSTIFICATIVA DE FALTA

Em quais casos posso justificar?

e Atendimento medico/odontologico
e Obito de parente em até 2° grau
e Convocacao Judicial

e Servico Militar [




®
@E INSTITUTO FEDERAL

BB Campus Avancado Marica

JUSTIFICATIVA DE FALTA

Quando posso justificar?

e Protocolar em até 2 (dois) dias letivos contados do
final do afastamento em requerimento entregue na
recepcao com os documentos comprobatorios.

(Para atestados a partir de 15 dias solicitar exercicio domiciliar) [
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JUSTIFICATIVA DE FALTA

Perdeu alguma avaliacao?

Ao protocolar seu requerimento voce devera
solicitar a 2° chamada de avaliacao, constando a
data das atividades de avaliacao nao realizadas, a

disciplina e o nome do professor.
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“O sucesso nasce do querer, da determinacao e
persisténcia em se chegar a um objetivo mesmo nao
atingindo o alvo, quem busca e vence obstaculos, no

minimo fara coisas admiraveis.”
José de Alencar
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PELA PRESENCA!

© iffmarica [Jiff.maricA O IFF Marica



