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Palavra do Diretor Geral

Marcos Antonio Cruz Moreira

Caros Alunos, Sejam bem vindos aos cursos de Engenharia do campus Macaé. A
Engenharia de Controle e Automacao iniciou suas atividades em 2006, como primeiro
curso de bacharelado do campus. Mais recentemente foi criado o curso de Engenharia
Elétrica em 2017. Vocés terao oportunidade de construir uma formacao ampla e qualificada,
desenvolver pesquisas e atividades de inovagao e extensao. Aproveitem as possibilidades
que o IFF campus Macaé oferece, no convivio com os professores do curso, projetos de

pesquisa, cultura e esporte.



1 Estrutura Organizacional

1.1 Estrutura Organizacional do IFF

Reitor do IFF

Jefferson Manhaes de Azevedo

Chefe de Gabinete

Mauricio Guimaraes Vicente

Pré6-Reitor de Ensino
Carlos Artur de Carvalho Areas

Proé-Reitor de Pesquisa, Extensao E Inovacgao

Vicente de Paulo Santos de Oliveira

Pro6-Reitor de Administracao

Guilherme Batista Gomes

Proé6-Reitor de Desenvolvimento Institucional

Jose Luiz Sanguedo Boynard

Proé-Reitora de Gestao de Pessoas
Aline Naked Chalita Falquer

Diretor de Desenvolvimento de Politicas Estudantis, Culturais e Esportivas

Carlos Marcio Viana Lima

Diretora de Comunicagao

Juliana Lima Gomes Cardoso

Diretor Geral do Centro de Referéncia em Tecnologia, Informacao e
Comunica¢ao na Educagao

Breno Fabricio Terra Azevedo

Diretor de Relagoes Institucionais

Fernando Antonio Abrantes Ferrara



1.2 Estrutura Organizacional do campus Macaé

Diretor Geral

Marcos Antonio Cruz Moreira

Chefe de Gabinete

Roberta Aparecida Nogueira da Luz Gomes

Assessora de Comunicacao Social

Barbara Martins Zaganelli

Coordenadora de Gestao de Pessoas

Monique do Rosario Cornélio Lima

Coordenador de Tecnologia da Informacao

Leandro dos Santos Viana

Diretora de Ensino

Susan de Céassia Alexandre

Diretora de Inovacao, Pesquisa e Extensao

Aurea Yuki Sugai

Diretora de Politicas Estudantis

Suellen Aparecida Chrisostomo da Silva

Diretora de Administracao

Isabela de Souza Baptista

Diretor de Infraestrutura e Apoio as Atividades Académicas
Robson da Cunha Santos

Diretor de Relagoes Institucionais

Severino Joaquim Correia Neto

Coordenadora do Polo EAD

Fernanda Costa Demier Rodrigues

Coordenador do Nicleo de Apoio a Pessoas com Necessidades Educacionais
Especiais

Felipe Giraud Moraes

Coordenadora de Biblioteca
Michelle Guedes Catunda



Coordenadora de Registro Académico

Josiany Resende Vilas Boas

Coordenador do Bacharelado em Engenharia de Controle e Automacao

Yago Pessanha Corréa

Coordenador do Bacharelado em Engenharia Elétrica

Rafael Gomes da Silva

Coordenador da Licenciatura em Histéria

Jose Ernesto Moura Knust



2 Contatos

Direcao Geral
3399-1549

Chefia de Gabinete
3399-1533/3399-1502

gabinete.macae@iff.edu.br

Assessoria de Comunicacao Social

comunicacao.macaec@Qiff.edu.br

Coordenacgao de Tecnologia da Informacgao
3399-1535

suporte.macae@iff.edu.br

Diretoria de Administracao
3399-1509

Coordenacao de Materiais e Patrimoénio
3399-1521

Diretoria de Infraestrutura
3399-1506

infraestrutura.macae@iff.edu.br

Diretoria de Ensino
3399-1510

diencmacae.macae@Qiff.edu.br

Coordenacao de Curso de Engenharia de Controle e Automacao
3399-1545

eca.macae@Qiff.edu.br

Coordenacao de Curso de Engenharia Elétrica
3399-1545

cee.macaec@Qiff edu.br

Ntcleo de Apoio a Pessoas com Necessidades Educacionais Especiais

napnee.macae@iff.edu.br



Coordenacgao de Registro Académico
3399-1505

registro.macae@iff.edu.br

Coordenacao de Biblioteca
3399-1523

coorbi.macae@iff.edu.br

Diretoria de Inovacao, Pesquisa e Extensao
3399-1525

Coordenacgao de Estagio
3399-1525

estagiocampusmacae@iff.edu.br

Coordenacgao do Programa de Pés-Graduagcao em Engenharia Ambiental
3399-1548

Coordenacao de Politicas de Assisténcia Estudantil

seso.copae@gmail.com

Setor Médico
3399-1524

Ouvidoria do IFFluminense

ouvidoria@iff.edu.br

Endereco do campus Macaé: Rodovia Amaral Peixoto, km 164, Imboassica, Macaé-RJ.
CEP 27932-050



10

3 Regras de avaliacao, notas e frequéncia

3.1 Conceitos Gerais

De acordo com a Regulamentagao Didatico-Pedagdgica (RDP) do IFFluminense, a
avaliacdo de aprendizagem ¢ parte integrante do processo de construcao do conhecimento e
instrumento diagnosticador, com vistas ao desenvolvimento global do aluno e a construcao

dos saberes requeridos para o desempenho profissional de cada periodo.

e Nos termos da legislacao em vigor, a aprovacao em cada componente curricular tem

como preceito o rendimento do aluno e a frequéncia as atividades propostas.

e O registro do rendimento académico dos alunos compreendera a apuracao da assi-

duidade e a avaliagdo do aproveitamento em todos os componentes curriculares.

e O professor deverd efetuar o lancamento no Sistema Académico (eletrénico), bem
como encaminhar a Coordenacao de Registro Académico, o diario impresso contendo

notas, frequéncia e conteudos, conforme prazo estabelecido no Calendario Académico.

Os cursos de Engenharia do IFF campus Macaé sao
presenciais, exigindo portanto a presenca do aluno em

sala. Qualquer auséncia deve ser devidamente justifi-

cada.

3.2 Procedimentos de Avaliacao

O sistema de avaliacao é dividido em dois critérios: avaliacao de aprendizagem e

avaliacao por frequéncia.
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E considerado APROVADO (aproveitamento satisfaté-
rio), o aluno com um percentual minimo de 75% (se-
tenta e cinco por cento) de frequéncia da carga horaria
e um aproveitamento minimo de 60% (sessenta por

cento) dos conteudos previstos, de cada componente

curricular do periodo.

3.2.1 Avaliacdo de aprendizagem

A avaliacao de aprendizagem do aluno tem como base os contetidos trabalhados

em cada componente curricular no periodo.

e Serdo aplicadas aos alunos, no minimo, 2 (duas) atividades de elaboragao individual,
correspondendo de 60% (sessenta por cento) a 80% (oitenta por cento) dos contetdos
previstos para o componente curricular ou eixo tematico, e atividades outras capazes
de perfazer o percentual de 20% (vinte por cento) a 40% (quarenta por cento)da
previsao total de cada Avaliagao, denominadas Avaliacdo 1 (A1) e Avaliagao 2 (A2),

conforme previsto no Calendario Académico.

Entende-se por “atividades de elaboracao individual”
provas escritas, apresentacoes orais, elaboracao e de-
senvolvimento de projetos e outras formas de expres-
sao individual, além de outros instrumentos de trabalho

condizentes com a especificidade de cada componente

curricular.

e Para o mecanismo de recuperagio tem-se a Avaliacao 3 (A3), prevista no Calendario
Académico, que ird substituir o menor registro obtido pelo aluno no componente

curricular.
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Somente o aluno que ao final do periodo nao tenha con-

seguido recuperar os conteidos com aproveitamento

satisfatorio tera direito a A3.

O aluno que, por qualquer motivo, nao realizar Al e/ou

A2 estara automaticamente no mecanismo de recupe-

racao denominado A3.

As avaliacoes em época especial, garantidas por Lei,
devem ser requeridas mediante preenchimento de for-
mulario, com apresentacao de documento que justifi-
que a auséncia na(s) avaliacao(des), no prazo de até 3

(trés) dias qateis, a contar da data da aplicacdo da A3,

prevista no Calendario Académico.

3.2.2 Avaliacdo por frequéncia

A avaliacao por frequéncia tem como base o preceito legal que estabelece a frequéncia

minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total de horas de cada componente curricular.

O aluno que, ao final do periodo letivo, obter uma
frequéncia inferior a 75% estara REPROVADO na dis-

ciplina.
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4 |nscricao em disciplinas

4.1 Conceitos Gerais

Antes de efetuar o pedido de disciplinas é necessaria a compreensao de alguns

pontos importantes, os quais sao explicados a seguir:

e O pedido de matricula é baseado em escolher as disciplinas optando pelo diario
de classe desejado, aqui chamado simplesmente de "diario". O diario contém o nome
da disciplina, o cédigo da mesma, quantidade de vagas ofertadas naquele didrio
especifico e o horario em que as aulas daquela disciplina serao ministradas. Pedir
para se matricular em uma disciplina na verdade consiste em pedir para se

matricular no diario.

O procedimento de escolher as disciplinas nao im-
plica em o aluno conseguir obrigatoriamente a ma-

tricula em determinada disciplina que foi solicitada

por ele.

e Caso o numero de vagas ofertadas no diario seja inferior ao nimero de alunos que
pediram para se matricular nela ocorrerd um processo automatico de classificacao e
desempate dos alunos solicitantes. Os critérios desta classificagao serao colocados

mais adiante.

e O pedido de matricula ocorrera em prazo estipulado pelo IFF. Nao serao aceitos

em hipotese alguma pedidos de matriculas fora do prazo estabelecido.

e Apds o final do periodo do pedido de matricula, e somente entdo, serd feito um
processamento de todos os pedidos de matricula recebidos pelo Q-Académico WEB.
Somente apds este processamento vocé saberd se conseguiu ou nao a vaga na

disciplina solicitada.



14

4.2 Do Publico Alvo

4.2.1 Alunos que ndo estdo matriculados na matriz curricular mais atual

Alunos que ingressaram no curso antes da vigéncia da matriz
curricular mais atual deverao realizar a matricula em disciplinas
diretamente na coordenacao do curso. Isto se faz neces-

sario por dois motivos:
1. Incompatibilidade do sistema em processar duas matrizes
curriculares distintas;
2. Necessidade de acompanhamento individual destes alunos,

objetivando a conclusao do curso.

Deste modo, alunos com matricula igual ou anterior ao ano

que comecou a vigorar a nova matriz curricular nao devem

realizar este procedimento de matricula online pelo Q-

Academico WEB.
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4.2.2 Alunos que estao matriculados na matriz curricular mais atual

Representa a grande parcela dos alunos das Engenharias que
devera, obrigatoriamente, fazer os pedidos de matricula

online pelo Q-Académico WEB.

1. N3o serao aceitos em hipdtese alguma pedidos de matricu-

las fora do prazo estabelecido;

2. Nao serao aceitos em hipotese alguma pedidos de matricu-

las por outro meio que nado seja o Q-Académico WEB.

4.2.3 Alunos ingressantes em 2020.1

Alunos ingressantes em 2020.1 nao devem realizar este pro-
cedimento de matricula online pelo Q-Académico WEB.
Estes alunos ja sdao matriculados automaticamente pelo Regis-

tro Académico em todos componentes curriculares do primeiro

periodo.

4.3  Critérios de preferéncia de atendimento a pedidos de matricula

para um mesmo diario

Quando o numero de pessoas que pediram para se matricular em um didrio é
superior ao nimero de vagas disponiveis para o mesmo se faz necessario uma espécie

de classificacao entre os alunos solicitantes.

Esta classificacao é feita de forma totalmente automa-

tica e nao tem como sofrer interferéencia da Coordena-
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cao ou de funcionarios do Registro Académico, visando

a imparcialidade do processo.

A ordem de atendimento dos pedidos de matricula que sao utilizados serao apresen-
tados a seguir, na mesma ordem do processamento dos pedidos de matricula (o primeiro

critério tem preferéncia sobre o segundo, e assim por diante):

1. Aluno finalista: aluno que, neste pedido de matricula, solicitou e podera estudar
neste periodo letivo todas as disciplinas que estavam faltando cursar, para conseguir

aprovacao para concluir o curso.

2. Aluno periodizado: a disciplina que o aluno esté solicitando pertence, na matriz
curricular do seu curso, ao mesmo periodo em que o aluno se encontra. Ex.: o aluno
encontra-se no 3° periodo do curso e solicita disciplina que também se encontra no

3° periodo em sua matriz curricular.

3. Aluno com maior Coeficiente de Rendimento (CR): o Coeficiente de Rendi-
mento indica o desempenho de cada aluno em todas as disciplinas que pertencem a

sua matriz curricular que o mesmo tenha cursado.

4. Aluno nao periodizado: a disciplina que esta sendo solicitada nao pertence ao
mesmo periodo atual da matriz curricular em que o aluno se encontra. Ex 1.: o aluno
encontra-se no 3° periodo do curso e solicita uma disciplina do 5° periodo; Ex 2.:
o aluno encontra-se no 3° periodo do curso e solicita uma disciplina do 2° periodo
que ainda encontrava-se pendente pelo fato de o mesmo ter ficado reprovado ou

simplesmente nunca haver cursado a disciplina.

4.4 Condicoes em que o pedido de matricula em uma disciplina

sera negado apds o processamento dos pedidos de matricula

Existem situagoes em que vocé terda o pedido de matricula em uma determinada
disciplina negado apds o processamento dos pedidos de matricula. E importante notar
que vocé podera ter a matricula negada em uma disciplina, mas conseguir se matricular

em outras solicitadas normalmente.

LEMBREM-SE! O procedimento de escolher as disci-

plinas nao implica em o aluno conseguir obrigatoria-
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mente a matricula em determinada disciplina que foi

solicitada por ele.

Estas situagoes encontram-se listadas a seguir:

1. Nao possuir pré-requisito cumprido: conforme estd pré-determinado em sua
matriz curricular, algumas disciplinas possuem uma determinacgao de que para que
elas sejam cursadas vocé ja deve ter obtido aprovagao em uma ou mais outras
disciplinas. Nesta situacao, de nenhuma forma, vocé conseguird se matricular na

disciplina que possui a dependéncia, o pré-requisito.

Nao existe quebra de pré-requisito! I

2. Nao possuir co-requisito cumprido, nao ter solicitado matricula ou nao

ter sido atendido o pedido de matricula em disciplina que era co-requisito
da disciplina que vocé solicitou: algumas disciplinas possuem a exigéncia de
vocé estar cursando simultaneamente outra disciplina. A esta dependéncia se da o
nome de co-requisito, sendo que esta dependéncia pode ser de duas vias (disciplina
A tem como co-requisito a disciplina B e vice-versa) ou nao (disciplina A tem como

co-requisito a disciplina B, mas o contrario nao é verdadeiro).

Em outras palavras, o pedido de matricula serda negado (em relagao aos co-requisitos)

se:

a. Caso vocé nao tenha cumprido a disciplina que é co-requisito;

b. Caso vocé nao tenha solicitado esta disciplina que é co-requisito junto com

outra que a tem como co-requisito;

c. Caso vocé tenha solicitado a matricula nas duas disciplinas mas o pedido em

uma delas foi negado.

Nao existe quebra de co-requisito! I

ATENCAO! Em algumas situacdes, o sistema Aca-

démico permite a escolha de uma disciplina que te-
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nha co-requisito e vocé nao tenha cumprido ainda.
Vocé podera escolher, mas quando tiver o proces-
samento das matriculas, a disciplina sera negada.
Sendo assim, confiram a matriz curricular do curso

e nao escolham disciplinas que vocés ainda nao te-

nham o pré-requisito ou co-requisito.

3. Nao existéncia de vagas suficientes: para didrios que possuem niimero de vagas
menor que o nimero de alunos que pediram para se matricular neles alguns alunos

terao seus pedidos negados.

4. Conflito de horarios: se vocé solicitou matricula em dois diarios de disciplinas
diferentes que tinham conflito de horario (a coincidéncia total ou parcial do horario
da aula de um didrio com o horéario de outro), vocé ndo podera se matricular nos dois.
Vocé conseguira se matricular apenas no diario ao qual vocé deu a maior prioridade
(como sera explicado no capitulo 6) dentre as disciplinas que foram solicitadas e que

deram conflito de horéario.

4.5 Dos Prazos

e 08/03/2020 a 10/03/2020 — 12 etapa: neste periodo, alunos de determinada

Engenharia poderao se inscrever apenas em disciplinas do seu curso

Alunos que ingressaram no curso antes da vigéncia da ma-

triz curricular mais atual deverao realizar a matricula em

disciplinas diretamente na coordenacao do curso.

e 11/03/2020 — processamento e resultado da 12 etapa: o sistema ird processar
todos os pedidos de matricula, classificando os alunos de acordo com os critérios

previamente estabelecidos.
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LEMBREM-SE! O procedimento de escolher as dis-
ciplinas nao implica em o aluno conseguir obriga-
toriamente a matricula em determinada disciplina
que foi solicitada por ele. Apds o processamento
das matriculas, o aluno deve conferir quais discipli-

nas foram aceitas e negadas, realizando os ajustes

necessarios na 22 etapa.

e 20/03/2020 a 22/03/2020 — 2* etapa: neste periodo, alunos da Engenharia de
Controle e Automacao poderao se inscrever em disciplinas da Engenharia de Controle
e Automagao ou em disciplinas equivalentes da Engenharia Elétrica (desde

que haja vagas).

ATENCAOQ! Alunos interessados em cursar discipli-

nas na Engenharia Elétrica devem ler atentamente

o proximo capitulo.

e 23/03/2020 — processamento e resultado da 2* etapa (resultado final): o
sistema ird processar todos os pedidos de matricula, classificando os alunos de acordo

com os critérios previamente estabelecidos.

ATENCAO! Finalizado o periodo de matriculas, o
aluno DEVE estar MATRICULADO em no minimo
TRES disciplinas. Caso isso ndo ocorra, 0 mesmo
sera considerado EVADIDO. Perceba que isso nao
implica em ter PEDIDO a matricula em no mi-

nimo trés disciplinas, e sim ter sido ACEITO em

no minimo trés disciplinas (para isso que existe a
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22 etapa, caso algum pedido tenha sido negado na

12 etapa, o aluno utilizarad a 2? etapa para ajustes).

4.6 Como efetuar o pedido de matricula

4.6.1 Ndamero minimo de disciplinas

e De acordo com o Projeto Pedagodgico dos Cursos Superiores de Bacharelado em
Engenharia de Controle e Automagao e de Bacharelado em Engenharia Elétrica do
campus Macaé, para atender a determinacao do Colegiado do Curso, que regulamenta
o periodo de integralizacao, o aluno deve estar matriculado, no minimo, em

trés disciplinas.

e Recomenda-se veementemente que o aluno faga o pedido em mais de trés discipli-
nas na 1* etapa, para que caso alguma nao seja aceita, o aluno continue com o
minimo de trés disciplinas. Lembrem-se que ¢é possivel excluir as disciplinas na
22 etapa. Em outras palavras, para garantir que este nimero minimo de disciplinas
seja respeitado, é mais garantido pedir varias disciplinas na 1* etapa, conferir quais
foram aceitas e negadas, e realizar os ajustes necessarios na 2* etapa, garantindo
que no final do processamento da 2* etapa, o aluno esteja MATRICULADO (e

nao ter solicitado) no minimo em trés disciplinas.

ATENCAO! Finalizado o periodo de matriculas, o aluno
DEVE estar MATRICULADO em no minimo TRES dis-
ciplinas. Caso isso nao ocorra, o mesmo sera conside-
rado EVADIDO. Perceba que isso nao implica em ter
PEDIDO a matricula em no minimo trés disciplinas, e
sim ter sido ACEITO em no minimo trés disciplinas
(para isso que existe a 2? etapa, caso algum pedido

tenha sido negado na 1? etapa, o aluno utilizara a 2°

etapa para ajustes).
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ATENCAO! Ao final de cada etapa de matricula, o
aluno deve acessar o Q-Académico WEB para verificar
o resultado do processo, conferindo quais disciplinas fo-
ram aceitas e negadas. E de responsabilidade do aluno

fazer essa verificacao, por meio do menu "Pedidos de

Matricula''.

4.6.2 Alunos da Engenharia de Controle e Automacao que desejam cursar

disciplinas na Engenharia Elétrica ou vice-versa

Na 2* etapa de matricula online (20/03/2020 a 22/03/2020), alunos da Engenharia

de Controle e Automagao poderao pleitear vagas (desde que haja vagas, cumpra os pré-

requisitos, co-requisitos, nao haja conflito de horérios e seja uma disciplina equivalente)

em disciplinas da Engenharia Elétrica. O mesmo ¢ valido para os alunos da Engenharia

Elétrica que desejarem pleitear vagas na Engenharia de Controle e Automagao. Além disso,

o aluno podera excluir e/ou incluir disciplinas (realizar ajustes).

ATENCAOQ! Os alunos que ja foram aceitos em disci-
plinas da Engenharia de Controle e Automacao e dese-
jam cursar as equivalentes na Engenharia Elétrica (ou
os alunos da Engenharia Elétrica que desejam cursar as
equivalentes na Engenharia de Controle e Automacao)
devem OBRIGATORIAMENTE excluir a disciplina que
foi aceito no seu curso de origem para depois incluir
a disciplina do outro curso. Os alunos que nao exclui-
rem a disciplina do seu curso antes de incluir na outra

Engenharia DEVERAO cursar a mesma disciplina nos

dois cursos.
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ATENCAO! O sistema académico nio faz a atualizacio
do nimero de vagas em tempo real. O aluno que esta
com a disciplina aceita no seu curso de origem e ira
pedir para cursar a equivalente na outra Engenharia
esta DESISTINDO da vaga para cursar tal disciplina
no seu curso, correndo o risco de nao ser aceito na

outra Engenharia. Deste modo, ha a possibilidade de

o aluno ficar sem cursar a matéria.

e Estas orientacoes, os horarios das disciplinas, além das equivaléncias entre discipli-

nas da Engenharia de Controle e Automagao e Engenharia Elétrica encontram-se
disponiveis no site http://tiny.cc/ CECACM (para alunos da Engenharia de Con-
trole e Automagao) e no site http://tiny.cc/ CEECM (para alunos da Engenharia

Elétrica).

ATENCAOQ! O sistema académico nio faz a percepcio
das disciplinas que possuem co-requisitos em cursos di-

ferentes. Ou seja, estas disciplinas devem ser cursadas

no mesmo curso (Ex.: Fisica Il e Fisica Experimental

).

ATENCAO! O aluno sé pode cursar disciplinas no ou-
tro curso se estiver devidamente MATRICULADO. E
PROIBIDO ao aluno cursar como ouvinte (sem estar
matriculado), objetivando um futuro lancamento de

nota no diario do seu curso de origem. Os professo-

res estao orientados a nao lancar notas nesta situacao.
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4.6.3 Passo a passo
4.6.3.1 Acessando a tela do pedido de matricula

Apés fazer login digitando sua matricula e senha na pagina inicial do Q-Académico
WEB, vocé vera a tela com as opgoes disponiveis para acesso no sistema. Para acessar
o pedido de matricula, clique na opc¢ao "Pedidos de Matricula" que é o segundo item
lista de opg¢oes exibida abaixo do seu nome e foto. Vocé podera ver esta opcao na Figura

localizada a seguir.
Figura 1 — Tela inicial do Q-Académico exibindo a opc¢ao Pedido de Matricula

& -Acapémico wes L.

&, MBouLo oo AL goPresTosomMOn

Pagina inicial

fotografia ndo 2
o 2 . 1
disponivel Boa tarde, Aluna Demonstracéo !

Questionarios
' Ndo ha guestionarics a serem respondidos
Pedidos de Matricula
L Fa¢a sua matricula com facilidade escolhendo sus preferéncia de
E turmas cnde gostaria de estudar neste periode letive. O sistema
fara o processamento online do seu pedido indicando possiveis
conflitos existentes

(7 Horario Individual
Confira aqui o horario de suas aulas neste periodo

Calendario Académico
£ Todass as datas do que acontece na sus instituicdo, no seu curso e
m na sua turma estdo disponiveis para visualizagdo em um unico
calendsrio.

Ap6s clicar no item "Pedidos de Matricula" uma tela como na Figura 2] serd exibida.

Figura 2 — A tela inicial do pedido de matricula

(@) PEDIDO DE MATRICULA

Visualize abaixo as ofertas de componentes
curriculares disponiveis para vocé.

Para efetuar o seu pedido de matricula &
simples, basta marcar as disciplinas
desejadas na coluna pedido, definindo a

ordem de pri de m doac t

curricular para cima ou para baixo.

Disciplinas nio cfertacas

Aluno: Aluna Demonstraciao t ek G . 3
Visuzlizar Hordric (somente do que j& estd salve)

Salvar |

Selecionados:

B

[ o | Coigo | Deseiio | Periodo | Tuma | Vagas | Two | Pedido | prionidsde
Disponiveis:

| Didrio | cédige | Descricio [ Periodo | Turma [ vagas | Tipo [ Pedide
| 1563 ‘ DTH.117 Introducdo & Ciéncia do Sclo(30H) | 1 ’ CSH.1M | 30 | OBR | r'

I 1969 [ DTH.132 Econcmia Rural(45H) | 3 [ CSH.3M I 30 | OBR I r_

[1.971 [ DTH.133 IEntumuI:gia Agricola(60H) CSH.3M [ 30 [oeal O
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Na tabela "Selecionado" serao exibidos os diarios que vocé ja solicitou matricula
para este mesmo periodo de matricula, se ja tiver feito isso. Caso vocé ainda nao tenha
feito o pedido de matricula e ainda assim esta tabela ja venha com didrios tidos como
selecionados estes diarios fazem parte de uma sugestao de matricula em disciplina
que foi criada para vocé. Também podera acontecer, e é normal, que esta tabela venha
vazia porque nao tenha sido possivel criar uma sugestao de matricula para vocé, devido a

eventuais pendéncias de disciplinas que vocé possua.

e Tipo de vaga: qual é o tipo de aplicagdo desta disciplina em relagao a sua matriz

curricular, sendo que as opg¢oes poderao ser:

a. OBR - o diario pertence a uma disciplina que é obrigatoria na sua matriz
curricular. Vocé devera cursar e ser aprovado nesta disciplina para poder concluir

0 Curso;

b. OPT - o diario pertence a uma disciplina optativa segundo a sua matriz curri-
cular. Vocé obrigatoriamente devera cursar 240 horas de disciplinas optativas

para poder concluir o curso;

c. EQU - a disciplina do diario nao pertence a sua matriz curricular, mas se
apresenta como equivalente (da Engenharia Elétrica) a outra que pertence a

matriz da Engenharia de Controle e Automacao.

d. ELE - a disciplina é eletiva, ou livre. Esta disciplina nao pertence a sua matriz

curricular nem esta ligada a nenhuma outra disciplina que pertenca.

ATENCAO! Para fazer o pedido em uma determinada
disciplina basta clicar no campo "Pedido"'. Para retirar

uma disciplina do seu pedido simplesmente desmarque

a caixa de selecao correspondente a disciplina.

ATENCAOQ! Os diarios colocados em posicao mais acima
na lista tém prioridade sobre os colocados mais abaixo.

Para aumentar a prioridade, basta clicar na opcao Cima.

Para diminuir a prioridade, clique no botao Baixo.
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ATENCAO! Apés ter escolhido todos os diarios e os
colocado na ordem de prioridade desejada clique no
botao "Salvar'. S6 depois de clicar neste botao é que
o seu pedido sera salvo. A mensagem "Pedido salvo

com sucesso'' te informa que o seu pedido de matricula

foi alterado.

4.6.3.2 Escolhendo disciplinas equivalentes

Disciplinas equivalentes sao aquelas da Engenharia Elétrica que estao relaci-
onadas a disciplinas da Engenharia de Controle e Automagao ou ainda sao aquelas da
Engenharia de Controle e Automacao que estao relacionadas a disciplinas da Engenharia
Elétrica. Ao ser aprovado na disciplina equivalente, vocé elimina a necessidade de estudar

e ser aprovado na disciplina da sua matriz curricular.

LEMBREM-SE! Esta opcao s6 esta disponivel na 22

etapa, com regras e procedimentos especificos. Con-

sulte a secao anterior para maiores informacoes.

Para escolher uma disciplina equivalente, clique na opcao "Adicionar Equivalen-

tes". A tela exibida na Figura [3] aparecer4.

Figura 3 — A tela de pedido de matricula em disciplinas equivalentes

Estatisticas e Delineamanto Expemme'\tal:EGH- [ M C
[QUI 08:16~09:45 QUI 10:00~12:15] ‘ = | pene | e [ oo | T

‘ 2085 | DTH.156

>> Adicionar Equivalentes

|

Buscar Equivalentes:

Equivalentes encontradas:

Curso: ICurso Superior de Tecnologia em Viticultura e :]
Disciplina: I
|piario | Cédigo Descrigio |Periodo | Turma |vagas | Tipo [Pedido

””””” 20 Ambiental

E nta
v12:15 QUA 11:31~12:15 QUI 11:31~12:15 SEX

poB.113 |k £
11:31~12:15]
|equivalente = [DTH.137] Educacdo Ambiental

1983 20092.CSVE.2| 30 |(EQU| [

K|
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ATENCAO! Localize a disciplina desejada escolhendo
0 curso a que a mesma pertence ou ainda digitando
parte do nome dela. Clique no botao '"Pesquisar'’ para
que seja exibida para vocé a relacao de disciplinas que

foram encontradas com base nas informacoes que vocé

forneceu.

ATENCAO! Apés ter escolhido todos os diarios e os
colocado na ordem de prioridade desejada clique no
botao "Salvar'. S6 depois de clicar neste botao é que
o seu pedido sera salvo. A mensagem ''Pedido salvo

com sucesso'' te informa que o seu pedido de matricula

foi alterado.

4.6.3.3 Escolhendo disciplinas eletivas

Disciplinas eletivas ou livres sao aquelas que nao pertencem a sua matriz
curricular, nem estdo relacionadas as disciplinas que pertencem. Ser aprovado em
disciplina eletiva ndo soma crédito ou carga horaria para a sua formacao total

no curso.

LEMBREM-SE! Esta opcao s6 esta disponivel na 22

etapa.

Para escolher uma disciplina eletiva, clique na opc¢ao "Adicionar Eletivas'. A

tela exibida na Figura [4] aparecer4.



Figura 4 — A tela de pedido de matricula em disciplinas eletivas

- - Estatisticas e Delineamento Experimental(60H) | =
2085 | DTH.156 |roUT 08:16~09:45 QUI 10:00~12:15] | s | csssm | 30 CER‘ L] ‘

>> Adicionar Equivalentes

>> Adicionar Eletivas

|»

Buscar Eletivas:

Eletivas encontradas:

Curso: |Curso Superior de Tecnologia em Alimentos _vJ
Disciplina: Ii

Pezquisar
ml Cédigo | Descrigao | Periodo Turma EWW&;
:zacs DCT.123 L;gf'::'f;é;ﬂ:‘g:?‘;'1“5"‘5' | 20092.CSAL.S | 30 | eell [0
;2312 DCT.201 :I'\trodugéo a Tecnologia de Alimentos [ ‘ 20092.CSAL.1 30 | ELE N
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ATENCAOQ! Localize a disciplina desejada escolhendo
0 curso a que a mesma pertence ou ainda digitando
parte do nome dela. Clique no botao '"Pesquisar' para
que seja exibida para vocé a relacao de disciplinas que

foram encontradas com base nas informacoes que vocé

forneceu.

ATENCAOQ! Apés ter escolhido todos os diarios e os
colocado na ordem de prioridade desejada clique no
botao ''Salvar'. S6 depois de clicar neste botao é que
o seu pedido sera salvo. A mensagem "Pedido salvo

com sucesso"’ te informa que o seu pedido de matricula

foi alterado.
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5 Cancelamento, trancamento e reabertura

de matricula

5.1 Conceitos Gerais

De acordo com a Regulamentagao Didatico-Pedagdgica (RDP) do IFFluminense, a
matricula é o ato formal pelo qual o aluno se vincula a uma das graduagoes oferecidas

pelo IFFluminense, tornando-se integrante do seu corpo discente.

S6 é permitida ao aluno a realizacao de uma unica

matricula na formacao profissional de nivel superior.

O aluno nao matriculado perde o direito de cursar o

referido periodo.

5.2 Cancelamento de matricula

O aluno tera sua matricula cancelada, ou seja, o seu desligamento definitivo com
total cessacao dos vinculos didaticos com o IFFluminense, caso ocorra pelo menos uma

das seguintes situacoes:

I ndo efetuar matricula em cada periodo letivo, observadas as normas e rotinas
previstas, bem como os prazos pré-fixados em Edital e/ou Calendario Académico e

nao tiver seu trancamento deferido;

IT estando sob os beneficios do Trancamento de Matricula, nao obedecer ao prazo

maximo previsto para reabertura, de acordo com as normas especificas da RDP;
IIT por iniciativa propria, solicitar o cancelamento por meio de requerimento protocolado;
IV quando ficar caracterizado abandono de curso nos termos da RDP;

V quando assim definir o processo disciplinar a que o aluno tiver sido submetido;
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VI apdés a matricula inicial, deixar de comparecer nos primeiros quinze dias letivo;

VII nao atingir um minimo de 25% (vinte e cinco por cento) de frequéncia no periodo

letivo.

Casos excepcionais de matriculas nao realizadas dentro
do prazo previsto serao avaliados pelo Coordenador de

Curso junto com a Direcdao de Ensino Superior (ou

equivalente) e a Coordenacao de Registro Académico.

I nao renovar a matricula no periodo letivo a que tem direito;
IT nao requerer o trancamento de matricula no prazo estabelecido nesta RDP;

ITI nao se manifestar em relacao a reabertura de matricula ou renovacao da mesma, apos
ter esgotado o periodo de afastamento por concessao do beneficio de Trancamento

de Matricula;

IV ndo atingir um minimo de 25% (vinte e cinco por cento) de frequéncia no periodo

letivo.

O aluno que abandonar o curso tera sua matricula can-

celada e so podera retornar submetendo-se a novo pro-

cesso de ingresso.

5.3 Trancamento de matricula

Por trancamento de matricula entende-se a interrupcao temporaria dos estudos
com manutencao do vinculo do aluno a Instituicao, assegurado o direito de reabertura de

matricula no prazo previsto em Calendario Académico.
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O trancamento de matricula pode ser realizado por até

dois periodos letivos consecutivos ou alternados.

Nao sera concedido trancamento de matricula ao aluno

que estiver cursando o primeiro periodo de qualquer

curso, salvo nos casos previstos em lei.

5.4 Reabertura de matricula

Os alunos que tiverem deferimento no pedido de Trancamento de Matricula tém
direito a reabertura junto a Coordenagao de Registro Académico, no prazo previsto no

Calendario Académico.

O deferimento do pedido de reabertura de matricula
depende do cumprimento do prazo limite para o pe-

riodo de trancamento e da existéncia de vaga no curso

e periodo pleiteado.

Deferido o pedido de reabertura de matricula, o aluno
deve se submeter as alteracoes curriculares ocorridas

no periodo de seu afastamento, tomando ciéncia do

plano de estudo a cumprir.
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6 Aproveitamento de disciplinas

6.1 Conceitos Gerais

De acordo com a Regulamentagao Didatico-Pedagdgica (RDP) do IFFluminense, o
aluno regularmente matriculado podera obter aproveitamento de estudos dos componentes
curriculares integrantes do curriculo dos cursos de Engenharia, desde que atenda aos

requisitos estabelecidos neste capitulo.

O aluno sé estara autorizado a nao mais frequentar as

aulas do(s) componente(s) curricular(s) em questdo

apos a divulgacao do resultado constando o DEFERI-
MENTO do pedido.

6.2 Requisitos para aproveitamento

O aproveitamento de estudos podera ser concedido pela Coordenacao Académica do
Curso, mediante aproveitamento de conhecimentos e experiéncias adquiridas nos ultimos
cinco anos, desde que haja correlagao com o perfil de conclusao do curso em questao, a

partir de componentes curriculares concluidos com aprovagao em cursos.

e O aproveitamento de estudos por componente curricular sera efetuado quando este
tenha sido cursado, com aprovagao, em curso do mesmo nivel de ensino, observando
compatibilidade de, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento) do conteudo e da

carga horaria do componente curricular que o aluno deveria cumprir no IFFluminense.

e O aproveitamento de estudos sera concedido tendo por objetivo, exclusivamente,
a integralizacao do curriculo do curso, sendo que o aluno é obrigado a cursar, no
Instituto Federal Fluminense, no minimo 50% (cinquenta por cento) da carga horaria

prevista para a integralizagao do respectivo curso.
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Quando, na analise do aproveitamento de estudos, for
verificada a nao equivaléncia com o curriculo do curso
vigente, nao havera registro no histdrico escolar do so-

licitante, assegurando que nao se registre como ativi-

dade ou componente extracurricular.

6.3 Documentos necessarios

As solicitagoes de aproveitamento de estudos devem obedecer aos prazos estabele-
cidos pela Coordenacao de Registro Académico, mediante processo contendo os seguintes

documentos:

I requerimento solicitando o aproveitamento de estudos;
IT historico escolar;

ITI plano de ensino ou programa de estudos contendo a ementa, o contetido programatico,
a bibliografia e a carga horaria de cada componente curricular do qual solicitara

aproveitamento.

Toda documentacao deve estar devidamente autenti-

cada.
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7/ Regras de estagio

7.1 Conceitos Gerais

A atividade de Estagio Curricular Supervisionado visa ao aprendizado de compe-

téncias proprias da atividade profissional e a contextualizacdo curricular.

Este capitulo esta em conformidade com a Lei 11.788 de 25/09/2008 e com as
Normas Técnicas e Processuais de Estagio Curricular Supervisionado elaboradas para

atender os alunos no ambito do IFFluminense.

e Sera permitida a matricula no componente Estagio Supervisionado ao aluno que
estiver preferencialmente matriculado a partir do 8° periodo do curso, ou seja, nos

dois ultimos anos de sua formacao.

e As atividades de extensao, de monitorias ou de inicia¢do cientifica na educacao
superior, desenvolvidas pelo estudante, poderao ser equiparadas ao estagio obrigatoério,
obedecidos os demais critérios constantes no PPC do curso, desde que solicitadas pelo
aluno com as devidas justificativas, em formulario préprio e aceitas pelo Professor
Responsavel pelo Estagio Curricular Supervisionado (PRECS) e pelo Coordenador

do Curso.

Os alunos que participarem como bolsistas de ativida-
des em projetos ou programas de extensao, monitorias,
iniciacao cientifica, apoio tecnolégico e projeto de pes-
quisa poderao ter contabilizadas para fins de estagio,
desde que permanecam na atividade até sua conclusao,

caso tenha duracao de menos de um semestre ou pelo

menos por um semestre letivo ininterrupto.

e As atividades a serem desenvolvidas serao descritas no formulério do plano de estagio,

fornecido pela DiTEx - Diretoria de Trabalho e Extensao do IFFluminense, em campo
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proprio, e devem estar relacionadas de forma clara com as linhas de atuacao do
curso.

e Os casos omissos serao encaminhados a Coordenacao do Curso que apds ouvir o

Colegiado, divulgara a decisao.

7.2 Critério para validacao do estagio

O aluno tera seu estagio validado desde que atenda os critérios:

e Cumpra uma carga horaria minima de 240h, em conformidade com as normas

estabelecidas para este componente curricular.

e Esta carga horaria podera ser cumprida em mais de uma empresa ou atividade
(extensdo, monitorias ou iniciagao cientifica) e neste caso nao podera ser inferior a

150h em cada uma delas e de forma ininterrupta.

Nao é exigido para atividades de extensao, monitorias

ou iniciacao cientifica o cumprimento de 150h, sendo

aceita a carga horaria prevista pela atividade.

e Atenda os prazos previstos para a entrega do plano de estagio ao PRECS, devidamente

preenchido e assinado por seu responsavel na empresa (supervisor de estagio).

Quando por motivos internos da empresa concedente,
0 supervisor que assinou o plano de estagio for subs-

tituido, o professor orientador devera ser comunicado

antes da conclusao da carga horaria prevista.

e Observe os prazos previstos para a entrega do plano de estidgio ao PRECS, de-
vidamente preenchido e assinado por seu responsavel na empresa (supervisor de

estagio).
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e Entregue o Relatorio Final de Estagio de acordo com as recomendagoes contidas
nas normas vigentes da ABNT relacionadas a Trabalhos e Relatorios Técnicos e

Cientificos, e com as Normas de formatagao e apresentacao de trabalhos académicos
da DiTEx.

O aluno devera entregar ao professor orientador, uma
via encadernada e uma cépia da versao eletronica em
CD (versdes para Word for Windows e para Acrobat
Reader), do Relatério Final de Estagio, obedecendo
ao prazo previsto pela Coordenacao do Curso e pelas

normas da DiTEx. Também deve ser entregue uma

autorizacao para divulgacao do Relatério Final.

7.3 Nota do Estagio Supervisionado

A nota do componente curricular Estagio Supervisionado é dada com base nas

seguintes avaliagoes:
e Avaliacao do desempenho do estagiario pelo supervisor na empresa ou responsavel
pela atividade de extensao, de monitorias ou de iniciagao cientifica com peso 6 (seis).

e Avaliacao do Relatério Final de Estagio, realizada pelo professor orientador, com

peso 2 (dois).

e Avaliacao pelo professor orientador e pelo supervisor da empresa, do cumprimento

do plano de atividades de estagio, com peso 2 (dois).
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Cabe ao Coordenador do Curso a desighacao do pro-
fessor orientador do aluno no estagio, priorizando a(s)
area(s) de conhecimento, identificada(s) na descricdo

das atividades propostas no plano de estagio, e a dis-

ponibilidade dos professores.
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8 Trabalho de Conclusao de Curso

8.1 Conceitos gerais

Geralmente elaborado no(s) tltimo(s) periodo(s) do curso, o trabalho monogréfico é
uma exigéncia académica para a conclusao da graduagao (neste grau de ensino convencionou-

se denomind-lo TCC — Trabalho de Conclusao de Curso).

Este capitulo tem como objetivo orientar os alunos do curso de graduacao da
Engenharia de Controle e Automacao e da Engenharia Elétrica na elabora¢ao dos TCCs
com maior qualidade e de forma padronizada, disponibilizando modelos que facilitarao a

visualizagao com relagdo a apresentagao grafica.

Vale lembrar que a qualidade do trabalho depende, além do comprometimento
empregado na pesquisa e na apresentacao das ideias, da organizacao da estrutura textual,
que deve seguir padroes estabelecidos no intuito de tornar mais eficaz a comunicagao

cientifica.

O Trabalho de Conclusao de Curso podera ser realizado
e apresentado individualmente ou no maximo em dupla.
E proibida a apresentacido de um mesmo TCC por dois

alunos em periodos diferentes, mesmo que o tenham

realizado em conjunto.

A escolha do tema e/ou objeto a ser pesquisado é
da responsabilidade e do interesse exclusivo do aluno.

Nada impede, contudo, que ele dialogue com seus pro-

fessores a respeito da validade, propriedade ou possibi-

lidade do estudo.

Uma vez escolhido o tema/objeto para investigagao, também o perfil do orientador

e/ou coorientador deverd estar delineado. O orientador e coorientador sdo agentes auxili-
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ares nesta trajetoria. De preferéncia devera ser um professor que tem um conhecimento
aprofundado no tema em foco e se vé comprometido com a questdao. A ele cabe assessorar
seu orientando em todas as etapas da construgao do trabalho. Na fase final, sempre que
possivel com a participacao do aluno, também é de responsabilidade do orientador sugerir

a banca examinadora e marcar a data da apresentacao da defesa.

A banca deve ser composta da seguinte maneira: (a)
Quando nao ha coorientador, a banca pode ter 3 ou

4 membros no total; (b) Quando ha coorientador, a

banca deve ter 4 membros no total.

A comunicacao do trabalho académico envolve trés
procedimentos com carater obrigatodrio: a apresentacao
escrita, que devera ser desenvolvida no sistema de pre-

paracao de documentos BTEX, conforme template de-

senvolvido, entrega do trabalho em midia digital (CD-
ROM ou DVD-ROM) e a defesa oral.

Quando o orientando considera que seu trabalho estd concluido, deve submeté-
lo pela tdltima vez a seu orientador e/ou e em seguida, encaminhar & Coordenacao de
Biblioteca para revisao final da formatacao do texto e elaboracao da ficha catalografica.
Com o aval do orientador, o aluno providenciara uma copia do trabalho para cada um dos
membros da banca. A partir de entdao, marca-se a data da defesa, que s6 podera acontecer

ap6s quinze dias uteis posteriores a entrega das copias aos examinadores.

Qualquer acdo que fuja a essas orientagoes s6 podera ser levada a termo com a

autorizagao da coordenacao e do responsavel pela disciplina.

No dia da defesa do trabalho, o aluno devera também levar a folha de aprovacao

do trabalho para que seus examinadores assinem.
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Procedimentos

8.2.1 Pré-defesa

O aluno devera estar matriculado na disciplina "Projeto Final de Curso I" ou "Projeto
Final de Curso II".

O aluno deverd escolher um tema e/ou objeto a ser pesquisado.

O aluno devera delinear o perfil do orientador e/ou coorientador e buscar este(s)

professor(es) para orienté-los.

Uma vez definido o tema e o(s) professor(es), deve-se planejar e executar as etapas

do TCC durante o semestre.

O aluno devera fazer o download, no site da Biblioteca/IFF, do "Manual para
elaboracao de TCC".

O aluno deveré fazer o download, no site da Biblioteca/IFF, do "Template para
elaboragao de TCC" em KTEX.

Quando finalizado o TCC, o aluno devera submeter o documento a anélise do

orientador e/ou coorientador.

O orientador e/ou coorientador deve julgar o trabalho como pronto ou propor

modificacoes ao aluno.

E de responsabilidade do orientador sugerir a banca examinadora, além de marcar a

data, hora e local da defesa.
O aluno devera reservar a sala onde ocorrera a defesa do TCC. Isto ¢ importantissimo.

O aluno devera preencher e imprimir o documento "solicitabanca.tex" disponivel no

template.

No maximo 20 dias antes da defesa, o aluno deve entregar o formulario e uma copia
digital do TCC a biblioteca.

A biblioteca ird proceder com a revisao final da formatacao do texto e elaboracao da

ficha catalografica.
A biblioteca assina o formulario de solicitagao de banca e o devolve para o aluno.

No méaximo 15 dias antes da defesa, o aluno deve entregar uma copia do TCC para

cada examinador.

O orientador assina o formulario de solicitacdo de banca e o devolve para o aluno.
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e No maximo 10 dias antes da defesa, o aluno deve entregar o formulario a Coordenacao

do Curso.

e O coordenador prepara todos os documentos e assina o formulédrio de solicitacao de

banca.

e No maximo 05 dias antes da defesa, o aluno deve retirar toda a documentacao na

Coordenagao do Curso.

8.2.2 Defesa

e O aluno comparece ao local no dia e hora marcados para a defesa, e entrega os

documentos ao orientador.

O orientador deve entregar a cada examinador a declaracao de participacdo em
banca de defesa de TCC.

Caso a banca julgue que o TCC foi aprovado com restrigoes, a ata s6 deve ser

preenchida apds as correcoes.

O orientador e os examinadores devem preencher as duas vias da ata de defesa de
TCC.

O orientador fica com a via da ata que nao estd grampeada, digitaliza e envia, pelo
SUAP, para o Registro.

8.2.3 Pods-defesa

e O orientador entrega a outra via da ata (grampeada com o formulario) & Coordenagao

do Curso.

O aluno devera realizar quaisquer modificagoes propostas pelos examinadores, e o

orientador certifica.

O aluno entrega a versao final a Biblioteca, em midia ou meio digital (ndo precisa

ser impresso em capa dura).

O aluno preenche, na Biblioteca, o termo de autorizagdo de publicacao de trabalhos

cientificos.

O aluno preenche, na Biblioteca, o termo de entrega de TCC.
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8.3 Documentos para elaboracao do TCC

O aluno devera acessar o site da biblioteca para ter

acesso aos documentos para elaboracao e defesa do

TCC: bibliotecaiffmacae.blogspot.com

e Manual para elaboragao de TCC: documento (.pdf) preparado pela Biblioteca,
que trata sobre todas as normas necessarias para a elaboracao do Trabalho de

Conclusdo de Curso. O aluno devera fazer o download e ler este documento.

e Template para elaboragao de TCC: arquivo (.zip) preparado pela Coordenagao
do Curso, com aprovagao do Colegiado, que traz o template necessario para a
elaboragao do Trabalho de Conclusao de Curso em KTEX (obrigatério). Além disso,
este arquivo traz o documento "solicitabanca.tex". O aluno devera fazer o download e
importar este arquivo no site Overleaf (sugestao), que é uma ferramenta colaborativa
de escrita online em KTEX e de publicagao, cujo objetivo é tornar todo o processo
de escrever, editar e publicar documentos cientificos muito mais rapido e mais facil.
Na proxima pagina, constam as orientagoes de como proceder com a importagao do

arquivo no site Overlaf.

%‘
\\\ Biblioteca | campus
IFFluminense Macaé

Quem Somos \ O Campus Macaé Ensino Médio, Subsequente e EJA

Curta nossa pagina quarta-feira, 2 de outubro de 2019

Biblioteca I... Biblioteca IFF campus Macaé | I

A Biblioteca tem a missdo de organizar, disseminar, preservar e promover a
informac&o através dos seus mais variados meios, dando suporte as atividades
educacionais, cientificas, tecnoldgicas e culturais do Instituto Federal de Educagdo
Ciéncia e Tecnologia Fluminense - campus Macaé, visando ao desenvolvimento e ao
crescimento da sociedade brasileira e a difus&o do saber.

Seja a primeira pessoa entre
seus amigos a curtir isso.
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O aluno deverd acessar o site do Overleaf (sugestao)

para ter elaborar o seu TCC em BTEX: overleaf.com

Caso o aluno nunca tenha acessado ao site, ele devera clicar em "Register" para

fazer o cadastro.

6ver|eqf Features & Benefits~ Templates Plans & Pricing Help~

LaTeX,Evolved

The easy to use, online, collaborative LaTeX editor

G Menu 1 e Ur CAb Review 48 Share @ submit  'D History @B Chat
et VAT Rich Text 7  CRecompile - B & Vl

v & figures cle}
\usepackage(ut£8 ) {inputenc)
& universejpg
\title(the Universe}
\author{}

& main.tex v \date{May 2019}

% sections

& references.bib epackage{natbib}

\usepackage{graphicx} The Universe

- \begin{document}

\maketitle

ar and be replaced by something even more bizarre an
cable.
There is another theorv which states that this has alreadv happened.

6ver|eqf Features & Benefits~ Templates Plans & Pricing Help~

Register

tutorialtcc@gmail.com

Register using your email

I'd like emails about product offers and
company news and events.

or

Register using Google

i

Register using ORCID

6ver|edf Help~ Account~

tutorialtcc@gmail.com

Account Settings

Welcome to Overleaf! Subscription

5 . .
New to LaTeX? Start by having a look at our templates or LaTeX help guide Log Out
A
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Caso o aluno ja tenha criado um cadastro anteriormente (ou acabou de criar,
: 2 : Z : " "
seguindo os passos da pagina anterior), ele devera clicar em "Log In" para acessar a sua

conta.

6ver|eqf Features & Benefits » Templates Plans & Pricing Help~

LaTeX,Evolved

The easy to use, online, collaborative LaTeX editor

G Menu 2 T ve CAb Review 488 share @ submit ‘D History ¢ Chat

Eet s @ (Csource  JEEECH T Recompile -~ B & !

v & figures \documentclass {article)
\usepackage[ut £8]{inputenc}
@l universe.jpg
\title(The Universe}
\author{}

| EREN \date{May 2019}

v % sections

& references.bib \usepackage{natbib}
\usepackage {graphicx) The Universe

- \begin{docunent}
\maketitle

1 Introduction

The
+ \section{Introduction}

There is a theory which states that if ever anyone discovers exactly
what the Universe is for and why it is here, it will instantly
disappear and be replaced by something even more bizarre and
inexplicable.

There is another theorv which states that this has alreadv haopened.

tures & Benefits - Templates Plans & Pricing Help~

Log in to Overleaf

tutorialtcc@gmail.com

Log in with your email

Welcome to Overleaf!

New to LaTeX? Start by having a look at our templates or LaTeX help guide

Create First Project

Blank Project

Example Project

Upload Project <:|

Import from GitHub

Academic Journal

Book

Formal Letter
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Procure o arquivo "Template para elaboragao de TCC" (.zip) que vocé fez o

download no site da Biblioteca.

Upload Zipped Project

Select a .zipfile

or

draga.zipfile

Cancel

Os dois documentos a serem utilizados sao "solicitabanca.tex" (para a solicitagao
de banca) e "Modelo IFF.tex" (para elaboragao do TCC em KTEX).

6 Menu 1 te para elaboracao de Qb Review =..= Share @ submit D History @ chat

Bt S W Rich Text " & Recompile ~ @ & ¢

documentclass[a4paper,10pt,answers]{exam}
B Imagens 2
\usepackage[brazil]{babel}
Pos Textual \usepackage [utf8]{inputenc} a
\usepackage[T1]{fontenc} e
® Pre_Textual \usepackage{url}

\usepackage{graphicx}
\usepackage{amssymb,amsthm,amsmath}
\usepackage{amsfonts}
\usepackage{multirow}
\usepackage{array}
\setlength{\topmargin}{-2.5cm}
\setlength{\topskip}{0.1lcm}
\setlength{\textheight}{30cm}
\setlength{\textwidth}{18cm}
\setlength{\oddsidemargin}{-0.5cm}
\setlength{\evensidemargin}{-1cm}
\pagestyle{empty}
\usepackage{parskip}

19 \setlength{\parindent}{0cm}

20 7. AUTORIZAGAO:

B Textual

© ® N VA WwN R

ta] header.PNG OBILE O PIIMEIRO DISCENTE:
S s ooy

)

Modelo IFF.tex

i
o

OBRE O SEGUNDO DISCENTE (SE HOUVER):
oo (Matricula: 000000000000)

i
[y

& referencias.bib

i
~

_
w

N . e <
I solicitabanca.tex v
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[
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21

22 ~ \begin{document}

23

24 ~ \begin{figure}

25 \centering

26 \includegraphics[width=1\textwidth]{header.p

Diversos sites auxiliam na familiarizagdo e na elaboragio de documentos .tex (KTEX),
dentre eles overleaf.com/learn. Ao longo do semestre, oficinas poderdo ser oferecidas aos
alunos, com o objetivo de ensinar a ferramenta e auxilid-los na elaboragdo do Trabalho de

Conclusdo de Curso.
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