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PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO TECNICO EM INFORMATICA
NA MODALIDADE SUBSEQUENTE AO ENSINO MEDIO DO CAMPUS MACAE

1° MODULO
CARGA
DISCIPLINA HORARIA
INFORMATICA BASICA 60 hi/a
EMENTA

Nocdes gerais sobre aplicativos de escritdrio; Atualidades e recursos da Internet.

OBJETIVOS

Elaborar e editar arquivos de texto.
Desenvolver planilhas eletronicas.

Elaborar e editar apresentacdes multimidias.
Utilizar recursos bésicos da Internet.

CONTEUDO PROGRAMATICO

1. Categorias de Softwares

1.1 Tipos de Sistemas Operacionais (desktop, celulares, tablet’s e afins)

1.2 Sistema operacional Windows (ferramentas e recursos, gestdo de arquivos e pastas)
1.3.Visdo geral de programas aplicativos e utilitarios (compactador, defrag, ccleaner, antivirus)

2. Criacdo e exibigdo de apresenta¢Ges multimidias

2.1 Ambiente de Trabalho (Elementos de tela)

2.2 Tipos de Apresentacdes

2.3 Esquema de cores

2.4 Modelos prontos e tipos de leiautes

2.5 Trabalhando com caixas de Texto, Figuras e Desenhos
2.6 Animacéo de Objetos e entre Slides

3. Aplicativo de edicdo de texto

3.1 Opcgdes livres e comerciais de programas editores de texto

3.2 Ambiente de trabalho (nog¢des dos principais elementos da tela)

3.3 Recursos de edi¢do de documentos

3.3.1 Manipulagédo basica de documentos (salvar, abrir, fechar, exportar em outros formatos, prote¢do com senha)
3.3.2 Acles de Edicdo (reverter acdes, copiar, recortar, colar, selecdo de texto, localizagdo e substituicdo de texto)
3.3.3 Formatagdo do documento (fontes, paragrafos, marcadores, numeradores, bordas, colunas, cabegalho e rodapeé)
3.3.4 Cabecalho, rodapé, numeragdo de paginas

3.3.5 Verificacdo Ortografica

3.3.6 Quebras de pagina e se¢do

3.3.7 Tabelas e Figuras

3.3.8 Configuracdes de pagina, visualizacdo e impressdo de documentos

4. Planilha Eletronica

4.1 Opcdes livres e comerciais de programas de planilha eletrdnica
4.2 Ambiente de trabalho (principais elementos da tela)

4.3 Navegacéo (conceitos de linha, colunas, células e célula ativa)
4.4 Conceitos de pastas de trabalho e planilhas

4.5 Inserindo, renomeando e excluindo pastas de trabalho
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4.6 Formatacdo e classificacdo das células

4.7 Férmulas (com referéncia relativa e absoluta e operadores aritméticos)

4.8 Manuseio de Fungdes Basicas e Avancadas (sintaxe, tipo de retorno, valor de retorno e utilizagao)
4.9 Criagdo de graficos

5. Internet

5.1 Evolugdo da internet (linha do tempo, Web 2.0, Web 3.0, mobilidade, portabilidade, aplicativos méveis com
tecnologia 3G x 4G).

5.2 Tipos de navegadores web, sites de busca, listas de discussdo e féruns.

5.3 Computacao em nuvem e Seus Servicos.

5.4 Recursos gerais: textos compartilhados, agenda, mapas, tradutores, editores de video, criagdo de blogs e wikis.
5.5 Redes colaborativas de trabalho de pesquisa e corporativas.

5.6 Classes de redes sociais e formas de comunicacdo em tempo real pela web (skype, Gtalk, WhatsApp e afins).
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