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Este Guia traz informacoes sobre as aulas do ano letivo de 2021, no
Instituto Federal Fluminense (IFF) Campus ltaperuna, a partir de 24 de
maio, por meio de Atividades Pedagogicas Nao Presenciais (APNP).

As APNP foram adotadas em carater temporario e emergencial, no
Instituto, apos uma ampla discussao com a comunidade para constru-
cao de suas diretrizes, que consideram prioritariamente questdées como
a necessidade de nos mantermos em distanciamento social, neste peri-
odo, e as possibilidades viaveis de reabertura do calendario académico.

Aqui, vocé encontrara orientacoes gerais sobre os novos formatos de
aula, avaliacao, controle de frequéncia, plataformas de ensino, acompa-
nhamento pedagogico e os links de acesso a informacdes necessarias
para facilitar a sua volta as aulas.

Sejam todos bem-vindos e bons estudos!



0 QUESAOAS APNP?

As Atividades Pedagogicas Nao Presenciais (APNP) es-
tao substituindo as atividades presenciais neste periodo de excepciona-
lidade causado pela pandemia de Covid-19. As APNP s3ao consideradas
como efetivo trabalho escolar, e a carga horaria contara como horas
para cumprimento do periodo letivo. Essas atividades, sempre realiza-
das de forma nao presencial, envolvem:

® a execucao dos componentes curriculares (disciplinas);

® a progressao parcial;

® a orientacao de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC);

@ as atividades de Pesquisa e Extensao, entre outras de apoio ao Ensino.

Pagina de Acompanhamento das APNP

Alunos do IFF Itaperuna, bem como pais e/ou res-
ponsaveis, podem acompanhar as informacodes so-
bre as APNP no site do IFF (itaperuna.iff.edu.br).

Clique aqui: https://bit.ly/36deeh%



CALENDARIO LETIVO

O Calendario Letivo das APNP no IFF Itaperuna é modular. Em
2020, serao ofertados dois modulos com duracao de seis semanas leti-
vas, cada. O primeiro modulo vai de 24 de maio a 30 de julho; o segundo
de 2 de agosto a 8 de outubro.

I Clique para acessar o calenddrio: https://bit.ly/2TN2AyU

*®

E todas as disciplinas serdo ofertadas ao mesmo tempo? Nao. Em cada
modulo sera ofertado um conjunto diferente de disciplinas, com excecoes
para aquelas disciplinas que, dada a natureza e complexidade, ocorrerao
em fluxo continuo.

O Mddulo 1 tera disciplinas modulares e de fluxo continuo. Para discipli-
nas modulares, equivalera ao 12 e 22 bimestre nos cursos anuais ou a Al
e A2 nos cursos semestrais. Para disciplinas de fluxo continuo, equivalera
apenas ao 12 bimestre ou Al.

O Modulo 2 também tera disciplinas modulares e de fluxo continuo. Para
disciplinas modulares, equivalera ao 12 e 22 bimestre nos cursos anuais ou
a Al e A2 nos cursos semestrais. Para disciplinas de fluxo continuo, equi-
valera apenas ao 22 bimestre ou A2.
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AULAS

As aulas durante este periodo de validade das APNP, no
IFF Itaperuna, acontecem de forma sincrona (ao vivo) e assincrona (gra-

vadas ou por meio @
do as diretrizes esta

e material de apoio impresso ou digital), respeitan-
oelecidas pelo Instituto e seguindo as definicoes de

cada coordenacao ¢

e curso do campus.

® Sincronas ® Assincronas

Ocorrem a partir de interacao Atividades que ficam acessiveis

X

simultanea entre os partici-

pantes, por exemp

chamadas, lives, chats ao vivo,

webconferéncias e p

para o aluno fazer a qualquer
momento, como videoaulas gra-
vadas, foruns, podcasts, jogos
lantoes de educativos, apostilas, listas de

lo: video-

duvidas, entre outras. exercicios e filmes, entre outras.

Os alunos dos Cursos Integrados tém, no maximo, 180 minutos de au-
las sincronas por dia, sendo até 90 minutos pela manha e até 90 minutos
pela tarde. Nos Cursos Concomitantes, Subsequentes, PROEJA e de Gra-
duacao, o limite maximo de aulas sincronas por dia € de 120 minutos.



GRADE DE HORARIOS

Na grade de horarios das turmas do IFF Itaperuna, durante
as APNP, aparecem apenas as atividades sincronas. Ou seja, aquelas re-
alizadas ao vivo, a partir de um encontro simultaneo entre o professor
e seus alunos, por meio de lives, videoconferéncia ou chats, por exem-
plo. O material de estudo usado nessas atividades devera ser disponi-
bilizado pelo professor com, pelo menos, trés dias de antecedéncia.

I. Acesse as grades de hordrios em: https://bit.ly/2G6s7MZ

E quem ndo consequir acompanhar a aula ao vivo? A recomendacao é
que elas sejam gravadas pelo professor e disponibilizadas para os alunos
gue nao possam comparecer. Eles deverao assistir a aula posteriormente
e realizar atividades ou exercicios complementares de reposicao.

Lembrando que, além das aulas sincronas listadas na grade de horarios,
os estudantes precisarao também cumprir a carga horaria assincrona,
isto €, uma carga horaria destinada a outras atividades, passadas pelo
professor e que podem ser realizadas em outros horarios, sem a presen-
ca virtual simultanea do docente.



CONTROLE DE FREQUENCIA

A frequéncia dos alunos nas aulas sera registrada mediante
participacao nas atividades sincronas (ou entrega de atividade alternati-
va em caso de auséncia ou impossibilidade de participacao no encontro
sincrono) e mediante entrega/participacao das atividades assincronas.

O estudante que deixar de realizar uma atividade levara falta de acordo
com a carga horaria correspondente da atividade:

Por exemplo: Se o aluno cursa uma disciplina
de 4h/aula semanais, sendo 1h/aula sincro-
na e o restante assincrona, e falta o encon-
tro sincrono, deixando também de entregar
uma atividade com carga horaria correspon-
dente a 2h/aula, tera registradas 3 faltas.

Importante: E preciso ficar atento ainda que, para fins de registro no
Sistema Académico, o professor marcara nao apenas a carga horaria sin-
crona como a assincrona também.



poderao ser cursadas, durante
as APNP, pelos alunos dos cursos técnicos e superiores do IFF Itaperuna.
Na maior parte dos casos, os estudantes foram alocados em novas turmas
(de outros cursos, em algumas situacoes) para possibilitar a participacao
também nos momentos sincronos, sem haver conflitos de horarios. No
entanto, em alguns casos, nao foi possivel conciliar.

A existéncia de conflito de horarios, porém, nao sera impeditivo, visto

gue 0s momentos sincronos serao gravados e disponibilizados aos estu-
dantes de cada curso.

I Veja a relagcdo de horarios em:

*®

Atencao: Caso vocé, estudante, verifique que nao esta na sala da dis-
ciplina em que tem dependéncia, entre em contato com a Diretoria de
Ensino (de.itaperuna@iff.edu.br) para informar sobre a necessidade de
inclusao na sala.



é a indicada pelo IFF Ita-
peruna para ser preferencialmente usada pelos professores durante
as APNP. Mas o corpo docente podera optar por outras plataformas,
como o Google Sala de Aula (ou Google Classroom).

Quando optar por uma plataforma diferente, o professor devera ainda
assim disponibilizar na sala da disciplina na plataforma Ead IFF (Moodle):
o Plano de Ensino, os horarios sincronos e as informacoes essenciais para
acessar o Ambiente Virtual de Amprendizagem (AVA).

I Acesse a plataforma EaD IFF (Moodle):

*®

Atencao: Para acesso as salas virtuais dos encontros sincronos, o aluno
devera ter um e-mail GSuite com seu nome e sobrenome cadastrados no
perfil, na aba informacgoes pessoais, sem uso de apelidos, para possibilitar
a identificacao e registro de frequéncia durante as atividades sincronas.

Ha um passo a passo com informacdes sobre a criacao de conta no GSui-
teem



PLATAFORMAS DE ENSING

Tutoriais e videoaulas sobre o Moocdle estio disponiveis
para quem quer aprender a usar a plataforma EaD IFF. Um dos mais
completos esta dentro da propria plataforma: é a sala “Ambientacao
ao Moodle 2020”, um curso rapido com o passo a passo do sistema.

O acesso esta configurado para qualquer visitante, mesmo sem estar
inscrito, poder entrar na sala. Para isso, basta seguir os passos:

® Entrar no site ead2.iff.edu.br;

@ Clicar na pasta “Polo Itaperuna”;

@ Acessar a sala “Ambientacao
ao Moodle 2020".

I' Entre direto na sala pelo link:

https://bit.ly/335BnK1 %

Ha também uma videoaula, que pode ser acessada clicando aqui:
https://bit.ly/3cFXslx, bem como um video da Coordenacdo de
Educacdo a Distdncia em: https://voutu.be/OrwaXCoxAHS.



AVALIACOES

Nao havera uma Semana de Avaliacoes, visto que, nas APNP,
sao diversificados os métodos avaliativos, podendo ser usados métodos
como questionarios, listas de exercicios, pesquisas e debates, entre diversos
outros. Arecomendacao € evitar atividades avaliativas sincronas. Além disso,
durante as APNP, as notas nao comporao o coeficiente de rendimento (CR).

@ Para as disciplinas de fluxo continuo, serao distribuidos um total de
10 pontos ao longo de cada um dos modulos, que equivalerao aos bi-
mestres/etapas (A1/A2).

@ Para as disciplinas modulares, como a carga horaria sera ampliada
para condensacao da disciplina em um unico modulo, os 10 pontos
equivalerao a dois bimestres ou etapas. Por exemplo: se obtenho mé-
dia 7,0 em um modulo, essa nota sera repetida no 12 e no 22 bimestre,
ou na Al e A2 (salvo distribuicdes especificas, desde que registradas
nos Planos de Ensino aprovados pelas Coordenacoes de Curso)

O estudante que nao obtiver média de 60% de aproveitamento es-
gotadas as recuperacoes (ou média de 50%, exclusivamente nos cursos
anuais, apos Verificacao Suplementar) sera reprovado.



AVALIACOES

Os avisos sobre as avaliacoes, como datas e formatos ava-
liativos definidos para cada disciplina, deverao ser postados pelo pro-
fessor com, no minimo, 7 dias de antecedéncia, em pelo menos um dos
seguintes locais:

@ no quadro de avisos da sala do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);
® na sala virtual destinada a Coordenacao do Curso; e/ou
® no Sistema Académico.

Como fica a realizagdo da 22 chamada de uma determinada ativi-
dade avaliativa? Todos os alunos terao direito a segunda chamada de
qgualquer instrumento ou atividade avaliativa, desde que a justificativa
para o nao cumprimento seja analisada e aprovada pela Coordenacao
de Curso e equipe pedagogica.

A solicitacao da 22 chamada devera ser feita pelo estudante a Co-
ordenacao de Registro Académico (cra.itaperuna@iff.edu.br), a Coor-
denacao de Curso e ao professor responsavel pela disciplina em até 7
dias apos a realizacao da atividade perdida.



1) TRABALHO DE CONCLUSO

As atividades de orientacao e apresentacao de Traba-
lho de Conclusao de Curso (TCC/TFG/TCE) de Cursos Técnicos, de Gra-
duacao e de Pos-graduacao devem ser mantidas de maneira nao pre-
sencial, mediadas por recursos e tecnologias digitais de informacao e
comunicacao, devendo obedecer as mesmas regras estabelecidas nos
programas e cursos.

A banca examinadora devera acontecer na forma de webconferén-
cia, com a participacao de examinadores a distancia. A sessao de defe-
sa devera ser realizada em plataforma com seguranca digital e gravada.

! Havendo perda de sinal durante a defesa e transcorridos, no mi-
nimo, 30 minutos sem que seja restabelecido, a sessdo devera ser in-
terrompida e remarcada.

De acordo com o Regimento/Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), a
etapa de apresentacao e arguicao podera ser publica ou fechada (a
sessao podera ser fechada, no caso de haver patentes com deposito
por periodo inferior a seis meses).



| 9 NECESSIDADES ESPECIFICAS

O IFF Itaperuna esta fornecendo material auxiliar (impresso
e/ou digital) aos estudantes com problemas de infraestrutura de acesso
(falta de internet adequada, computador, tablet e/ou celular, por exem-
plo) para acompanhar regularmente as APNP. Os casos sao analisados
individualmente pelo Nucleo de Atendimento ao Educando (NAE), po-
dendo ser encaminhados para a equipe pedagogica.

Os alunos que ainda nao tenham sido selecionados pela Assisténcia Es-
tudantil, mas estejam com dificuldades psicossociais ou de infraestrutura
de acesso podem entrar em contato, seguindo o passo a passo a seguir:

@ Enviar e-mail para atendimento.itaperuna@iff.edu.br, informando
no Assunto “REGIME ESPECIAL DE ACOMPANHAMENTO DAS APNP”.

@ No corpo da mensagem, informe: Nome completo e telefone de con-
tato atualizado; Nome completo e telefone do responsavel (para me-
nores de 18 anos); Matricula; Endereco e Justificativa (descrever as
dificuldades de infraestrutura, por exemplo, acesso a internet ou aces-
so a computador/celular e/ou problemas psicossociais).



NECESSIDADES ESPECIFICAS

] 4

Alunos do IFF Itaperuna atendidos pelo Nucleo de Apoio
as Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas (NAPNEE) rece-
berao acompanhamento ao longo das APNP. O nucleo enviou aos pro-
fessores orientacoes basicas para auxiliar no planejamento e conducao
das atividades nao presenciais para esses estudantes.

1. O aluno com necessidades educacionais especifi-
cas ou seu responsavel que desejar solicitar supor-
te ou acompanhamento pedagodgico em alguma
disciplina devera entrar em contato com a equipe
pelo e-mail napnee.itaperuna@iff.edu.br.

Cumpre destacar ainda que o estudante com NEE que nao apresen-
tar condicoes de saude, econdmicas ou de acesso para a realizacao das
APNP podera declarar, em qualquer tempo, inviabilidade de acompa-
nhamento das atividades, sem nenhum 6nus académico, ao coordena-
dor de curso, que fara os encaminhamentos necessarios junto a equipe
pedagodgica do campus.



Os alunos
do IFF Itaperuna e/ou seus pais e responsaveis podem solicitar o tran-
camento do curso, tendo a matricula mantida ativa e preservada até o
retorno das aulas presenciais.

Cursos Integrados ao Ensino Médio: Os alunos estao automaticamen-
te matriculados em todas as disciplinas ofertadas para sua turma. Caso
seja menor de idade, o responsavel pelo aluno pode realizar a solicitacao
de trancamento a Coordenacao de Curso, que, por sua vez, apos conversa
para entender as motivacoes, encaminhara a solicitacao do trancamento
das disciplinas para

Cumpre lembrar que, para alunos de 4 a 17
anos, a matricula escolar é obrigatoria. Confor-
me orientacao da Diretriz, o trancamento para
quaisquer modalidades podera ser solicitado a
qgualquer tempo. O estudante recebera a respos-
ta do trancamento em até dez dias apos a solici-
tacao da Coordenacao ao Registro Académico.



TRANCAMENTO

Graduacao, Proeja, Concomitante e Subsequente tém
procedimento de solicitacao de trancamento similar ao do Integrado.
Caso deseje trancar alguma disciplina em que esteja matriculado nas
APNP, o estudante devera enviar e-mail a Coordenacao de Curso, que,
poOr sua vez, apos conversa para entender as motivacoes, encaminhara
e-mail com a solicitacao para trancamento.itaperuna@iff.edu.br.

Importante: o estudante que trancar discipli-
nas, dependendo da quantidade de disciplinas
trancadas e do quadro de horarios, podera ter
qgue repetir o periodo, eliminando apenas as dis-
ciplinas que cursou. O estudante recebera a res-
posta do trancamento em até dez dias apos a so-
licitacao feita por parte da Coordenacao de Curso
ao setor de Registro Académico do campus.



1/  AcompanHAMENTO

Ter canais abertos de dialogo com a Coordenagdo de Cur-
so, bem como com a Direcao de Ensino do IFF Itaperuna, neste periodo
de APNP, é especialmente importante para vocé, estudante, no desen-
volvimento de suas atividades. Alguns desses canais de comunicacao
diretos com a Direcao de Ensino sao:

@ E-mail: de.itaperuna@iff.edu.br
© Contatos dos coordenadores e professores: https://bit.ly/30f7fds

Adicionalmente, os estudantes estao cadastrado ainda na sala “Mais Con-
versa, por favor”, no EaD IFF, uma sala que concentra as principais informa-
coes sobre as APNP dentro da plataforma.

Existem também grupos de Whatsapp das turmas para facilitar o contato
entre a Coordenacao de Curso e os estudantes. Caso vocé nao esteja no gru-
po de sua turma, entre em contato com seu coordenador para informacoes
de como participar.
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Q) LINKS DEACESSO DIRETO

gina de Acompanhamento: https://bit.ly/337M4M2

cesso as aulas e ao material didatico: https://bit.ly/345wRdH
unos Conectados: https://bit.ly/3cCLauc

PNP no IFF (Linha do tempo): https://bit.ly/33dnYzT
alendario Letivo: https://bit.ly/2TN2AyU

& Contato dos coordenadores e professores: https://bit.ly/3i9GCNh
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iretrizes das APNP no IFF: https://bit.ly/3iboSAZ
rade de hordrios de aulas sincronas: https://bit.ly/339Md1E
orarios das dependéncias: https://bit.ly/34k4f0L

€W Perguntas e Respostas sobre as APNP: https://bit.ly/3iaD7WP

@3
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lanos de Ensino das disciplinas: https://bit.ly/2GitKXz
egime Especial de Acompanhamento: https://bit.ly/3iaM81S
egulamentacoes: https://bit.ly/3cCSZ3h

¢w Tutoriais de acesso ao Moodle: https://bit.ly/3i8IXcc
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