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I Campus
Campos Guarus

Caro Criada através de ato governamental da Lei n° 11.195, de 18 de novembro de
2005 e autorizada a funcionar através da Portaria Ministerial de N° 1.971, de 18 de dezembro
de 2006, a Unidade de Ensino Descentralizada de Guarus (Uned-Guarus), atual campus
Campos-Guarus, foi concebida para atender a populagdo do antigo Distrito de Guarus, situado
a margem esquerda do Rio Paraiba do Sul. Criado pelo Ministério da Educacao através do
Programa de Expansdo da Rede Federal de educagao profissional, o campus esta construido
numa area de 70 mil metros quadrados e 27.443,81 metros quadrados de area urbanizada
cedida pelo 56° Batalhdo de Infantaria do Exército para sua expansao e instalagdo da Reitoria
do Instituto.

O campus Campos Guarus foi estruturado para atender os eixos tecnoldgicos de
Controle de Processos Industriais, Meio Ambiente, Saude e Seguranca. Na regido, foi a
primeira escola publica de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica a ser construida, e hoje temos
cursos no ambito da formacao inicial, educagao basica e ensino superior.

A infraestrutura do campus conta com 10 blocos composto de 34 salas de aula, 34
laboratdrios, 35 ambientes administrativos, biblioteca, 1 sala para o nucleo de pesquisa, 2
auditdrios, quadra poliesportiva, vestidrio, 1 estudio de gravacdo, 1 sala e um observatério
para o clube de astronomia, refeitdrio, 32 sanitarios, estacionamento e quiosque de

convivéncia dos alunos.
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Orientacoes
Gerais

Caro estudante, neste manual vocé recebera informagdes importantes para sua vida
académica. Estas informagBes se encontram também disponiveis no site
portall.iff.edu.br/nossos-campi/campos-guarus. No entanto, nenhum desses instrumentos
de orientacdo e informacdo dispensa um bate-papo nas coordenagdes de seu interesse no
Campus Campos Guarus, onde os servidores de nossa casa estardo aptos a recebé-lo. As
informacgOes apresentadas neste manual se baseiam na Regulamentagdo Didatico-
Pedagodgica do IFFluminense, que diz respeito aos cursos e modalidades oferecidas pelo
Campus Campos Guarus e cujas diretrizes operacionais sdo estruturadas de forma
participativa pela Coordenagdo de Registro Académico, as Diretoria de Ensino e
Aprendizagem e as Coordenagdes dos Cursos. A atengdo aos prazos é importante, ja que a

perda dos mesmos pode acarretar prejuizos a vida académica.
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Orientacoes
Acadeémicas

Nesta secdo, vocé encontrard diversas orientacGes para a sua vida académica no
IFFluminense Campus Campos Guarus. Para qualquer informagdo complementar, ndo deixe
de procurar os setores competentes, onde sera possivel obter maiores esclarecimentos sobre
os pontos aqui listados.

O Manual do Aluno baseia-se na Regulamentacdo Didatico-Pedagogica do
IFFluminense, mas ndo substitui o mesmo, devendo o aluno ler a regulamentagao, disponivel

em nosso portal portall.iff.edu.br/nossos-campi/campos-guarus na integra.
1. Formas de Acesso

0O ingresso aos cursos de educacdo superior do campus podera se dar de trés formas:

= Processo seletivo de ingresso em consonancia com os dispositivos legais em vigéncia
e edital que regulamenta as normas do concurso.

= Processo de ingresso por transferéncia, obedecendo as normas previstas em edital.

= Processo de ingresso de Portadores de Diploma, obedecendo normas previstas em

edital.

Os editais, listagens e detalhes dos processos seletivos
ficam disponiveis no seguinte enderego eletronico:

www.selecoes.iff.edu.br
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2. Matricula

A matricula é o ato formal pelo qual o estudante se vincula ao IFFluminense e passa a
integrar o corpo discente desta Instituicao.

A matricula devera ser efetuada dentro do prazo previsto nos editais dos processos de
ingresso especificos para cada curso mediante apresentacdo da documentagdo exigida,
obedecendo ao calenddrio do Registro Académico.

= No primeiro periodo letivo, no caso do aluno ter sido classificado por Vestibular, por

ENEM, por processo de ingresso para portadores de diploma de ensino superior ou
por outras formas de selecdo previstas pela lei vigente.

= Por renovacado, nos diferentes periodos letivos a serem cumpridos.

= Por processo de ingresso de transferéncia externa de outras instituicdes de nivel

superior da rede publica ou privada de ensino

= Por processo de ingresso de transferéncia interna de outros cursos de nivel superior

do IFFluminense, em areas afins, ou de turnos.

= Por processo de intercambio entre IES.
3. Cancelamento da Matricula

O cancelamento da matricula do estudante dos cursos de graduagdo ocorrerd no caso
das seguintes situagdes:

= N3do renovagdo de matricula nos prazos fixados pelo Calendario Académico;

= N3do observancia do prazo para reabertura de matricula no caso de trancamento;

= Solicitacdo do estudante de desligamento por meio de requerimento protocolado;

= Abandono sem requerimento de trancamento;

= N3o obtencdo de frequéncia minima de 25% no periodo letivo;

= Consecutiva auséncia nos 15 primeiros dias letivos apds a matricula inicial; e

Desligamento determinado por processo disciplinar.
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4, Trancamento de Matricula

Por trancamento de matricula, entende-se a interrupg¢do tempordaria dos estudos com
manutenc¢do do vinculo do aluno com a Instituicdo.

0O estudante que por algum motivo necessitar trancar sua matricula deverd seguir os
procedimentos abaixo descritos de modo a manter sua vinculagdo ao IFFluminense, bem
como o direito a renovagao de matricula no prazo regimental:

= O trancamento de matricula pode ser realizado por até dois periodos letivos

consecutivos ou alternados. Nao serd concedido trancamento de matricula ao aluno
que estiver cursando o primeiro periodo de qualquer curso, salvo nos casos
previstos em lei.
= O trancamento de matricula deve ocorrer em prazo previsto no Calendario
Académico.

= Os alunos que tiverem deferimento no pedido de Trancamento de Matricula tém
direito a reabertura junto a Coordenacgdo de Registro Académico, no prazo previsto
no Calendario Académico.

= O deferimento do pedido de reabertura de matricula depende do cumprimento do

prazo limite para o periodo de trancamento e da existéncia de vaga no curso e
periodo pleiteado.

= O pedido de reabertura de matricula deve ser efetuado, obedecendo rigorosamente

as datas estabelecidas em Calendario Académico.

= Deferido o pedido de reabertura de matricula, o aluno deve se submeter as

alteragdes curriculares ocorridas no periodo de seu afastamento, tomando ciéncia
do plano de estudo a cumprir.

= O aluno deve, obrigatoriamente, requerer a reabertura de matricula junto a

Coordenacdo de Registro Académico, no prazo maximo de dois periodos letivos,

incluindo aquele em que efetuou o trancamento.
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5. Abandono do Curso

Serd considerado abandono de curso quando o estudante:

= N3do renovar a matricula no periodo letivo a que tem direito.

= Ndo requerer o trancamento de matricula no prazo estabelecido pela Instituicdo.

= Ndo efetuar reabertura de matricula esgotado o periodo de afastamento em razao
de trancamento.

= N3o atingir um minimo de 25% (vinte e cinco por cento) de frequéncia no periodo

letivo.
6. Transferéncia

O IFFluminense poderd conceder e aceitar transferéncias de estudantes, internas
(realizadas no ambito da Instituicdo) ou externas (realizadas entre o IFFluminense e outra
instituicdo de ensino), mediante o atendimento as disposicGes legais vigentes, o
aproveitamento de saberes anteriores e os prazos fixados pelo Calendario Académico.

O IFFluminense concedera transferéncia para outra instituicdo de ensino ao estudante
que estiver regularmente matriculado, mediante requerimento, em qualquer periodo letivo.
A transferéncia sera concedida, porém, excetuando-se os casos previstos em lei, apenas se
atendidos os seguintes requisitos:

®= Houver vagas.

= O pedido de transferéncia se der a partir do 22 periodo.

= Houver compatibilidade curricular.

= Houver cumprimento de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) da carga horaria

estabelecida para o curso no IFFluminense.
O aluno recebido por transferéncia ainda pode ser submetido a uma avaliacdo de

conhecimentos, seja no nivel académico ou profissional, a fim de ser inserido num curso

equivalente ao de origem.
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7. Flexibilidade curricular e aproveitamento de estudos

E possivel o aproveitamento de conhecimentos e experiéncias desde que haja
correlagdo com o perfil do egresso e conclusdo do curso em questdo, e que tenham sido
adquiridos em:

I. Matérias/Disciplinas cursadas em instituicdes de nivel superior reconhecidas pelo
MEC, desde que nos ultimos cinco anos.

II. Qualificagdes profissionais adquiridas em curso de nivel superior.

IIl. Processos formais de certificacdo profissional.

Cumpridos os requisitos acima, o estudante devera solicitar, através de requerimento
e munido da documentagdo comprobatdria, o aproveitamento de conhecimentos e
experiéncias anteriores, obedecendo aos prazos estabelecidos pela instituicdo. A avaliacdo é
realizada pela Coordenac¢do do Curso em conjunto com os professores da referida area, sendo
necessaria a compatibilidade de conteudo e carga horéria de, no minimo, 75% (setenta e
cinco por cento) para ser deferida.

No caso de aproveitamento de estudos relacionado aos incisos Il e Ill, além da
avaliagdo da documentagdo comprobatdria, é permitida a aplicagdo de procedimentos
avaliativos que possam mensurar se o aluno, de fato, ja detém determinados saberes
requeridos pelo perfil profissional do curso, estando em condi¢Ges de ser dispensado de
certos conteudos curriculares.

Cumpre acrescentar que o estudante é obrigado a cursar no minimo 50% (cinquenta
por cento) das disciplinas do seu curso no IFFluminense.

O prazo maximo para tramitacdo de todo processo é de 30 (trinta) dias, ficando
destinados os primeiros dez dias para o aluno solicitar o aproveitamento de estudos, a partir
do primeiro dia letivo. O aluno sé estara autorizado a ndo mais frequentar as aulas do(s)
componente(s) curricular(es) em questdo apds a divulgacdo do resultado constando o

DEFERIMENTO do pedido.
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7.1. Regime de Matricula Flexivel — Licenciatura em Musica

O regime de matricula flexivel permite ao aluno que, a partir do 22 periodo, elabore o
seu plano de estudos, indicando a sua preferéncia de componentes curriculares a serem
cursados, respeitando-se os requisitos dos mesmos, além dos horarios das disciplinas,
mediante orientagdo e aprovagdo da Coordenagdo de Curso.

Observacdo: Para serem considerados aptos a cursarem o segundo
periodo, os alunos ndo poderdo ter sido reprovados em mais de 3
(trés) componentes curriculares do primeiro periodo.

Deverdo ser seguidas as seguintes regras para a adogao do regime de matricula flexivel

no Curso Superior de Licenciatura em Musica:

1. Renovacgdo de matricula — feita pelos alunos regularmente matriculados, a partir
do segundo semestre letivo, e conforme previsto no calendario académico.

2. Preenchimento do plano de estudos — sera feita em periodo previsto pela
Coordenacdo de Curso e avisado previamente aos alunos. O aluno deve selecionar
os componentes curriculares de sua escolha, mediante o quadro de oferta
disponibilizado pela Coordenagdo, respeitando os requisitos e os critérios
estabelecidos nesta regulamentacao.

2.1. O aluno deve matricular-se em um minimo de 50% (cinquenta por cento) da
carga horaria do periodo em que se encontra, a cada semestre letivo.

2.2. Das disciplinas escolhidas pelo aluno, no minimo 50% deve ser do seu
periodo de referéncia.

2.3. Serdo ofertadas sempre 35 vagas nas turmas, para cada componente
curricular.

2.4. Em caso de haver um numero maior de solicitacbes de inscricdo em
determinado componente curricular do que a quantidade de vagas
oferecida, a prioridade de inscri¢do sera:

a) do aluno que esta matriculado no periodo;
b) do aluno dos periodos mais avancados;

c) do aluno que estd em dependéncia;
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d) dos demais alunos.
2.5. O aluno que ficar reprovado em algum componente curricular devera cursa-
lo integralmente até a integraliza¢do do curso.

3. Homologagdo do plano de estudos — devera ser feita pelo Coordenador de Curso
e/ou comissdo designada para tal fim, apds anadlise dos planos de estudos. Em caso
de todos os critérios terem sido atendidos, os planos serdo encaminhados ao
Registro Académico a fim de que os alunos sejam devidamente matriculados nos
componentes curriculares solicitados, seguidos os prazos previstos no calendario
académico.

4. Casos omissos serdo avaliados pelo NDE e Colegiado do Curso Superior de

Licenciatura em Musica.

8. Avaliagao

O sistema de avalia¢do adotado no IFFluminense tem como principio a promogao do
desenvolvimento global do estudante, no que concerne tanto ao desenvolvimento de
saberes para a formagao cidad3, quanto ao desenvolvimento de competéncias e habilidades
para o mundo do trabalho.

= A avaliacdo de aprendizagem quanto ao dominio cognitivo do aluno devera ser

processual, continua e sistemdtica, obtida com a utilizacdo de, no minimo, dois
instrumentos documentados. Os critérios adotados pelo professor deverdo ser
explicitados aos estudantes no inicio do periodo letivo.

= Nos termos da legislagcdo em vigor, a aprovac¢ao em cada componente curricular tem

como preceito o rendimento do aluno e a frequéncia as atividades propostas.

= A avaliagdo da frequéncia tem como base o limite minimo de 75% (setenta e cinco

por cento) do total de horas de cada componente curricular para aprovacéo.

= Jd aavaliacdo do rendimento é aferida com base em, no minimo, 2 (duas) atividades

de elaboragdo individual, correspondendo de 60% (sessenta por cento) a 80%

(oitenta por cento) dos conteldos previstos para o componente curricular, e
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atividades outras capazes de perfazer o percentual de 20% (vinte por cento) a 40%
(quarenta por cento) da previsdo total de cada Avaliagcdo, denominadas Avaliagdo 1
(A1) e Avaliagdo 2 (A2). O rendimento minimo para aprovagdo é de 60% (sessenta
por cento).

= O aluno tem direito a vista das avaliacdes antes de cada registro parcial do
resultado. Também pode solicitar revisdo das avaliacdes, desde que oficializada
através de requerimento a Coordenacdo de Registro Académico no prazo maximo

de 3 (trés) dias Uteis apds a divulgagdo dos resultados.
8.1 Recuperagdo e Segunda Chamada

A re-elaboracdo de atividades de forma a permitir o acompanhamento dos estudos e
recuperacdo de conteudos, previsto por Lei, pelos alunos deve ser possibilitada de forma
concomitante e atendendo as necessidades apresentadas pelos alunos no decorrer do
periodo ou, como um novo momento avaliativo (A3), ao final do periodo.

Para tanto, estd prevista no Calendario Académico, a Avaliacdo 3 (A3), a qual irad
substituir o menor registro obtido pelo aluno no componente curricular. Cumpre ressaltar
que:

= O aluno que, por qualquer motivo, ndo realizar Al e/ou A2 estara automaticamente

no mecanismo de recuperac¢ao denominado A3.

= Somente o aluno que ao final do periodo ndo tenha conseguido recuperar os

contelidos com aproveitamento satisfatério (isto é, 60% de rendimento na média
aritmética entre Al e A2) terd direito a A3.

= Asavaliagdes em época especial, garantidas por Lei, devem ser requeridas mediante

preenchimento de formuldrio, com apresentacdo de documento que justifique a
auséncia na(s) avaliacdo(0es), no prazo de até 3 (trés) dias letivos apds a data da

avaliagdo em primeira convocagao.
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8.2 Quais os valores das avaliagbes?

Etapas Avaliagoes Valor Total

Atividades individuais 6,0 a 8,0 pontos

Al 10 pontos
Outras atividades 2,0 2 4,0 pontos
Atividades individuais 6,0 a 8,0 pontos

A2 10 pontos
QOutras atividades 2,0 a 4,0 pontos

A3 . o
~ Atividades individuais 10 pontos 10 pontos
(recuperacgao)

9. Promogao

E considerado APROVADO (aproveitamento satisfatério), o aluno com um percentual

minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia da carga horaria e um

aproveitamento minimo de 60% (sessenta por cento) dos conteudos previstos, de cada

componente curricular do periodo.

E considerado REPROVADO o aluno que n3o alcancar os minimos estabelecidos no

paragrafo anterior.

10. Trabalho de Conclusdo de Curso

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é componente curricular obrigatdrio, previsto

e devidamente regulamentado no Projeto Pedagdgico de cada curso, no qual constam

critérios, procedimentos e mecanismos de avaliagdo, além das diretrizes e técnicas

relacionadas com elaborac¢do do TCC.
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10.1. Bacharelado em Engenharia Ambiental

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) em consonancia com as Diretrizes
Curriculares de Engenharia, Resolugdo CNE/CES 11, de 11 de margo de 2002, pode consistir
em monografia, artigo cientifico, projeto de engenharia, protdtipos fisicos ou em modelagem
virtual.

O planejamento e elaboracdo do TCC possibilita ao aluno realizar a sintese e
integracdo dos conhecimentos adquiridos no decorrer do curso em atividades de ensino,
pesquisa, extensdo e/ou inovagdo. Essas atividades poderdo ser desenvolvidas como projetos
de Iniciacdo Cientifica ou por atividades de pesquisa aplicada em empresas publicas ou
privadas, intermediadas pelo IFFluminense. Além disso, trabalhos em comunidades serdo
aceitos como objeto do TCC desde que fagam parte de projetos especificos desenvolvidos
pelo IFFluminense conduzidos pelos seus docentes. O TCC consiste em uma oportunidade de
treinar e desenvolver as aptiddes do futuro formando no que se refere a resolugdo,
abordagem ou tratamento de problemas praticos comuns a Engenharia Ambiental.

Para desenvolvimento do TCC o aluno podera seguir as seguintes orientagdes:

= Buscar projetos de ensino, pesquisa, extensdo e/ou inovac¢do desenvolvidos no

IFFluminense ou de seus parceiros que sejam de seu interesse;

= Contatar os Coordenadores dos projetos para obtencdo de informagGes e

manifestar seu interesse em fazer parte da equipe;

= Apds o contato, sendo o interesse reciproco, um docente assumira a orientacao do

aluno, construindo uma proposta de TCC, que serda responsavel pelas suas
atividades;

= Redigir o TCC utilizando os resultados dos trabalhos de ensino, pesquisa, extensao

e/ou inovagdo, que devera ser defendido perante uma banca examinadora.

Na disciplina Seminario de Trabalho de Conclusdo de Curso os alunos serdo
orientados sobre a entrega do documento escrito de TCC, a data de defesa e a composicao
da banca examinadora.

O orientador é responsavel por conduzir o aluno no processo de elaboragdo do texto,

seguindo as normas para elaboragao de TCC.
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A banca examinadora serda composta pelo orientador e mais dois membros
convidados, que podem ser internos ou externos IFFluminense.

O aluno fara defesa publica do TCC perante banca examinadora e terd 15 minutos para
apresentagdo, seguindo-se arguicdo do candidato pelos membros da banca, com tempo
maximo de 15 minutos para cada examinador. Dessa forma, a defesa publica ndo devera
ultrapassar 60 minutos de duragdo. A Banca Examinadora apds apreciacao atribui o resultado
final de Aprovacgao, Aprovagao Condicional ou Reprovagao, justificado em parecer assinado
pelos membros da Banca.

Apds a defesa e aprovacao do TCC, uma cépia corrigida, em formato PDF devera ser
entregue para disponibilizacdo na biblioteca digital 30 dias apds a defesa.

O exemplar entregue devera conter a ficha catalografica, elaborada pela biblioteca e
serd avaliado quanto ao cumprimento das diretrizes pelo docente responsdvel. No caso de
alguma irregularidade, o exemplar serd recusado, sendo o aluno intimado a proceder a

corregdo no prazo determinado.

10.2. Licenciatura em Musica

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) sera apresentado em forma de monografia
que discuta questdes relativas ao ensino da musica. Esse trabalho deverd ser desenvolvido a
partir do sexto periodo, com a supervisdo de um orientador e/ou um co- orientador. Orienta-
se que o trabalho seja concluido no 82 periodo do curso.

O aluno poderd, durante o curso, escolher seu orientador e co-orientador, quando
houver, que deverdo assinar o Termo de Responsabilidade e Aceite do trabalho, fornecido
pela coordenacdo de curso.

No caso da orienta¢do, o docente necessariamente serd do quadro de docentes do
Instituto Federal Fluminense. J& a co-orientagdo poderad receber docentes de outra
instituicdo.

O aluno apresentara seu TCC para uma banca previamente estabelecida, composta

por trés professores — podendo um deles ser um docente externo ao IFFluminense. Um
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membro da banca devera ser obrigatoriamente o orientador do trabalho e, caso haja um co-
orientador, este fara parte da banca como quarto componente.

Para a confirmacdo da data da defesa do TCC, o aluno deverd disponibilizar seu
trabalho aos membros da banca, com um prazo minimo de quinze dias de antecedéncia.
Todos os membros da banca preencherdo a ficha de avaliacdo do aluno e o orientador
preencherd a Ata de Defesa, com a nota final e as observagbes necessarias.

O aluno serd considerado aprovado no TCC se alcangar média igual ou superior a 6,0
(seis).

A colacdo de grau so sera permitida ao aluno que concluir todos os componentes
curriculares do curso e apresentar a Biblioteca — com o aceite e aprovagdo da coordenagdo
do curso - uma cépia de seu trabalho impressa, em capa dura, e uma versdo digital;
devidamente corrigidas a partir de todas as observacées da banca e regras estabelecidas pela

ABNT.
11. Estagio
11.1. Bacharelado em Engenharia Ambiental

O Estdgio Supervisionado complementa a formacdo geral curricular, visando dotar o
aluno de uma visdo pratica para exercicio efetivo da Engenharia Ambiental.

O estagio obrigatorio é realizado a partir do oitavo semestre de curso, assegurando
que o aluno possua os conhecimentos apropriados a seu estagio.

A carga hordria a ser considerada na integralizacdo curricular sera sempre 160h,
mesmo que o estagio seja realizado com maior duragdo.

Para realizar o estagio, o aluno deve seguir as normas e procedimentos descritos no
documento: Orientacdo para desenvolvimento do estdgio supervisionado obrigatério e nao

obrigatério no curso de engenharia ambiental.
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11.2. Licenciatura em Musica

O estagio obrigatdrio terd, em sua totalidade, 400 (quatrocentas) horas, e sera
supervisionado pelo docente do componente curricular correspondente. A partir do total de
horas estabelecido, sua distribuicdo devera ocorrer obedecendo as seguintes normas:

= o aluno deverad fazer 40 horas de observacdao em escola publica, no 52 periodo;

= 0 aluno devera fazer 60 horas de coparticipa¢do na educagao infantil, no 52 periodo;

o aluno devera fazer 100 horas de coparticipacdo no ensino fundamental, divididos

entre fundamental | e Il, no 62 periodo;

o aluno devera fazer 100 horas de coparticipagdo no Ensino Médio, no 72 periodo;
= 0 aluno devera fazer 100 horas de coparticipagdo em instituicdo de sua escolha, no
82 periodo;
" o0 aluno deverd fazer, no minimo, 50% das suas atividades de estdgio em escola
publica, obrigatoriamente.
Do total das 400 horas de Estagio Curricular Supervisionado |, Il lll e IV, estdo previstas
40 horas semestrais nos periodos correspondentes a encontros de discussdo, estudos,
orientagGes e reflexdo em grupo.
Em cada periodo de estagio concluido, o aluno deverd entregar um relatdrio das suas
atividades ao professor responsavel pelo seu acompanhamento. Este relatério devera vir
embasado com seu aporte tedrico e serd pré-requisito para a sua aprova¢do no componente

curricular correspondente.
12. Atividades Complementares
12.1. Bacharelado em Engenharia Ambiental
As Atividades Complementares sdo realizadas de modo a ampliar e a diversificar
formacao, de tal forma que o aluno participe de, no minimo, cinco atividades diferentes para

totalizar as 160 horas requeridas no curriculo.
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Atividades:

1.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

Bolsista remunerado ou voluntdrio de Iniciacdo Cientifica, devidamente
registrado.

Participacdo ativa em projetos de extensdo universitaria, devidamente
registrados no IFFluminense.

Atividade de monitoria em disciplinas do IFFluminense, remunerada ou
voluntaria, devidamente registrada.

Participacdo em comissdo coordenadora ou organizadora de atividades pesquisa
e extensdo, ou outros eventos, devidamente registrados no IFFluminense.
Visitas Técnico-Cientificas orientadas e com a carga horaria declarada pelo
professor acompanhante.

Desenvolvimento de protétipos devidamente documentados.

Participacdo de empresa junior devidamente comprovada.

Participagdo como ouvinte em cursos e minicursos promovidos por instituicoes
de ensino, pesquisa e extensao.

Participacdo como ouvinte em palestras promovidos por instituices de ensino,
pesquisa e extensdo.

Participagdo como ouvinte em semanas académicas, encontros, simpodsios,
semindrios e congressos promovidos por instituicGes de ensino, pesquisa e
extensao.

Participagdo comprovada em atividades académico-cientifico-culturais pelo
IFFluminense e instituicdes de ensino superior.

Atividades de representacdo discente junto aos érgaos da IFFluminense mediante
comprovagao.

Disciplinas eletivas.

Estagio ndo obrigatdrio, em atividades diferentes das desenvolvidas no estagio
obrigatério.

Publicagdo de artigo em periddico com classificagdo no Qualis da CAPES, equivale

a 80 horas por artigo.
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16. Publicagcdo de artigo em periddicos indexados, ndo classificado pelo Qualis da
CAPES, equivale a 60 horas por artigo.

17. Publicagdo de trabalho completo em anais com ISSN ou ISBN, equivale a 40 horas
para cada publicagdo.

18. Publicagdo de resumo de trabalho em anais ISSN ou ISBN, equivale a 20 horas para
cada publicagdo.

19. Apresentagdo de trabalho em evento cientifico na forma de péster ou oral,
equivale a 20 horas.

A matricula no componente Atividade Complementar é realizada no décimo periodo.

O aluno deve preencher formuldrio préprio discriminando as atividades e carga

horaria, anexar a cépia dos documentos comprobatérios e entregar o docente responsavel

pela disciplina.

12.2. Licenciatura em Mdusica

As atividades complementares do Curso Superior de Licenciatura em Musica serdo

distribuidas da seguinte forma:

Elemento
Carga adicional a
. Hordria Comprovante a ser ser
Atividade .. P
Maxima apresentado acrescentado
Permitida no portifélio
do aluno
Programa de monitoria 80h Atestado emitido pelo Relatdrio das
(com ou sem bolsa) orientador atividades
Atestado redigido e
Atividade ou projeto de assinado pelo coordenador .
~ . - Relatério das
extensdo (com ou sem 160h do projeto que indique a L
- . atividades
bolsa) carga horaria, a descri¢do
da atividade do aluno
Apresentagdo de Certificado de participagdo Copia do
comunicagles ou pdsteres 50h e parecer de algum material
em congressos cientificos professor do curso de apresentado
(neste caso sera Licenciatura em Mdusica de forma
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computado o numero de indicando o niumero de impressa ou

horas aproximado para horas aproximado utilizado em arquivo
produzir o texto ou pelo aluno na elaboragdo e digital
comunicagao) na apresentagao
Participagdo em . L Material
pag Certificado de participagado .
congressos, eventos 100h L. impresso do
L . contendo a carga horéria
cientificos ou culturais evento

13. Conferigdo de grau, diplomas e certificados

O estudante concluinte estd apto a confericdo do grau se tiver concluido e sido
aprovado em todos os componentes curriculares previstos nos Projetos Pedagdgicos de cada
Curso.

0O aluno concluinte deve apresentar a Coordenacdo de Registro Académico, o pedido
formal de conferigdo de grau, dentro do prazo estabelecido no Calendario Académico.

Excepcionalmente, a conferi¢cdo de grau fora do prazo estabelecido sera avalizada pelo

6rgdo colegiado competente.
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Assisténcia

Estudantil

Coordenacgao de Assisténcia Estudantil (CAE)

A CAE é composto por uma equipe multidisciplinar formada por: Assistente Social,
Pedagogo, Nutricionista e Psicéloga e tem como func¢do atender as demandas dos alunos que
emergem no espaco institucional no que diz respeito a adaptacdo ao ensino, dificuldades de
aprendizagem, acesso e permanéncia, assisténcia médica (através de encaminhamentos),
social e psicoldgica. Esse trabalho é feito através de agdes como:

= Quvir os alunos individual e/ou coletivamente no sentido de auxilid-los na resolucdo

de problemas e dificuldades de aprendizagem e pscicossociais;

= Atendimento individual a alunos: apoio psicoldgico, social e pedagdgico a

estudantes com dificuldades de adaptagdo e aprendizagem, além de problemas
pessoais em seus nucleos familiares.

Dentro do Programa de Assisténcia Estudantil do Instituto Federal Fluminense,
publicado na Resolugdo n? 039/2016 do Conselho Superior do IFFluminense, a Coordenagdo
de Assisténcia Estudantil, é responsavel por acompanhar as seguintes modalidades de
auxilios regulares.

A concessao de bolsas tem por objetivo apoiar a permanéncia do aluno na Instituicdo
e também contribuir para a promoc¢dao do desenvolvimento académico dos estudantes
inseridos no programa por meio de a¢des complementares de acompanhamento social,

psicoldgico, académico e de saude.
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1. Modalidades de Bolsas:

=  Bolsa Permanéncia

A Bolsa Permanéncia IFF é um subsidio financeiro mensal fornecido aos estudantes
regularmente matriculados no IFFluminense em cursos presenciais de nivel médio
técnico (integrado, concomitante e subsequente) e/ou superior (cursos de graduagdo
ndo contemplados com a Bolsa MEC). Os recursos deverdo, prioritariamente, ser
destinados aos estudantes ingressantes pelo sistema de cotas ou por a¢des afirmativas
(ambos com critérios de renda), seja por meio de sele¢do prépria ou pelo SISU.

=  Auxilio Alimentagdo

O auxilio-alimentagdo compreende a concessdo de refeigdo/alimentagdo no refeitério
do campus ou repasse em pecunia quando o campus nao possuir refeitdrio para garantir
0 servigo.

Além do auxilio alimentag¢do, o Campus Campos Guarus oferece diariamente aos seus
estudantes a merenda. O hordrio dos lanches é o seguinte:

Lanche da Manha Lanche da Tarde Lanche da Noite

das 10h20 as 10h40 das 15h50 as 16h10 das 19h40 as 20h

=  Auxilio Moradia

O auxilio-moradia é um servigo de Assisténcia Estudantil que compreende a concessao
de repasse financeiro ou habitacdo em moradia estudantil aos estudantes matriculados
em cursos regulares presenciais em uma das unidades do IFFluminense.

=  Auxilio Transporte

O auxilio-transporte é um subsidio financeiro repassado aos estudantes que tenham
dificuldades para se deslocar no percurso residéncia/instituicdo de ensino/residéncia,
didrio ou semanal, e ndo tenham acesso a gratuidade do passe escolar.

=  Bolsa ENEE (Nucleo de Apoio aos Portadores de Necessidades Educacionais
Especiais)
A bolsa ENEE objetiva viabilizar, dentre outros, recursos ou materiais especificos, a
aquisicdo de tecnologias assistivas aos estudantes do IFFluminense assistidos pelo
Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas
(NAPNEE), que se encontrem no perfil das agdes de Assisténcia Estudantil estabelecido
pelo PNAES.
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Bolsa Monitoria / Bolsa Monitoria NAPNEE

A Monitoria é entendida como uma ac¢do de apoio pedagdgico e de iniciagdo a docéncia,
que visa ampliar o espago de aprendizagem e proporcionar aos estudantes o
aperfeicoamento do seu processo de formacgao.

Pesquisa (Iniciagao Cientifica - PIBIC-IFF; Jovens talentos -FAPERJ; Iniciacdo

Cientifica Junior - CNPQ)

Reguladas por edital da Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo e disponibilizada para alunos
matriculados no ensino médio e/ou ensino superior que apresentam desempenho
académico compativel ao exigido para o desenvolvimento do projeto de pesquisa ao qual
estd vinculado.

Extensao

Regulada por edital da Pro-Reitoria de Extensdo e disponibilizada para alunos que
atendem ao perfil adequado ao desenvolvimento do projeto de extensao.

Apoio e Desenvolvimento Tecnoldgico, Bolsa Atleta e Bolsa Cultura e Arte

Para alunos matriculados, possibilitando o envolvimento com atividades de apoio a
instalacdo de equipamentos, desenvolvimento e elaboracgdo de aulas praticas, materiais
didaticos, desenvolvimento da prdatica de esportes e projetos relacionados a arte e a
cultura.
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Bilioteca
Prof*. Julia Codeco

A Biblioteca Professora Julia Codego dos Santos foi implantada em Guarus no ano de
2007, possuindo um acervo com mais de 3.057 titulos de livros e 7.378 exemplares, além de
outros tipos de materiais como periddicos, cd-rom’s, dvds, normas técnicas etc., totalmente

informatizado através do sistema Sophia.
Servigos Oferecidos:

"  Ficha Catalografica:

Elaboracdo de ficha catalogréfica de publicacGes bibliograficas para alunos e
comunidade interna.

=  Orientagao:

Ao usuario sobre trabalho académico e o uso da biblioteca. Agendamento através
do telefone (22) 2737-2420.

=  Consulta Local:

A consulta local é aberta ao publico em geral, com livre acesso as estantes que estao
organizadas em ordem numérica crescente. As consultas sdo feitas por nome do
Autor, Titulo de obras ou por assunto, o que ja se encontra pré-definido na tela.

=  Empréstimo Domiciliar:

o Permitido aos alunos, servidores e funciondrios vinculados ao IFF;

o Estdo excluidas do empréstimo domiciliar as obras de capa vermelha, de
referéncia, periddicos e DVD’s;

o O empréstimo para alunos e funcionarios vinculados ao IFF sera de 3 livros pelo
prazo de sete dias, renovaveis por até duas vezes, caso a obra ndo esteja
reservada ou sob solicitagdo especial;
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O empréstimo para servidores (docentes e técnico- administrativos) serd de 3
livros pelo prazo de quinze dias, renovaveis por até duas vezes, caso a obra nao
esteja reservada ou sob solicitacdo especial;

Cabe ao usudrio, a guarda e conservacdo dos materiais informacionais
emprestados;

As penalidades serdo aplicadas em razdao de atraso na devolugdo de material
informacional ou de dano ou extravio ou de comportamento inadequado;

O usudrio é responsavel pela perda e/ou danos dos materiais informacionais a
ele confiados, devendo no caso dessas ocorréncias, indenizar a Biblioteca com
outro exemplar do mesmo material informacional. Na impossibilidade de fazé-
lo, devera adquirir outro material informacional, do mesmo valor, por indicacdo
da Coordenacdo da Biblioteca Julia Codeco dos Santos;

Doacgbes de obras em bom estado e de edi¢des atualizadas podem ser aceitas
como pagamento de multas por atraso na devolugao.

Guarda Volumes:

Para acesso ao acervo, bem como para a permanéncia nas mesas de estudo, os
usudrios deixardo o material particular (ficharios, bolsas, pastas, envelopes etc.) no
guarda-volumes;

O guarda-volumes é destinado a guarda de pertences do usudrio apenas enquanto
o mesmo estiver utilizando a Biblioteca; A biblioteca ndo se responsabilizara por
objetos deixados no guarda-volumes.

Deveres dos Usuarios:
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Zelar pela conservacgdo dos acervos e do patrimonio da Biblioteca;

Comunicar qualquer alteracdo de seus dados cadastrais;

Manter siléncio na Biblioteca;

N3do consumir bebidas e alimentos nas dependéncias da Biblioteca;

N3do utilizar telefone celular no espaco fisico da Biblioteca, o usuario deve coloca-lo
no modo silencioso e atendé-lo no espaco exterior a Biblioteca;

Obedecer as normas estabelecidas neste Regulamento.

Observagdo

A Coordenacdo da Biblioteca reserva-se o direito de solicitar a retirada de usuario que ndo aceite o pedido
de ordem e siléncio, conforme este Regulamento.
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Disposi¢des Gerais

= Os casos omissos serdao decididos pela Coordenagao da Biblioteca.
Horario de Funcionamento:

= A Biblioteca permanece aberta para atendimento ao publico de segunda a sexta-

feira de 08 as 21 horas.
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