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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

INSTITUIGAO DE ENSINO

Instituto Federal Fluminense campus Campos Centro — CNPJ/MF 10.779.511/0002-98
Rua Dr. Siqueira, 273 — Pq. Dom Bosco — Campos dos Goytacazes (RJ)
Representante: Alex Cabral Barbosa — Diretor de Extensao

CONCEDENTE

Nome:

CNPJ/MF ou Registro em Conselho de Fiscalizagédo Profissional (Art. 9° da Lei 11.788/2008):
Representante: CPF:

Enderego: n° Cidade

Telefone: E-mail:

ESTAGIARIO
Nome:

Endereco:

Telefone: Matricula: Série/Modulo/Periodo: Ano/Semestre Letivo:

Curso:,

As partes acima qualificadas, com base nos termos da Lei 11788/2008 e no que couber, do Decreto 87497/1982, celebram entre si o presente Termo de
Compromisso de Estagio, que se regera pelas clausulas e condigdes seguintes:

| - FINALIDADE

Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, e que visa a preparagéo para o trabalho produtivo de educandos,
de acordo com o disposto no Art. 1° da Lei 11788/2008. Tem como finalidade especifica propiciar o desenvolvimento e o aperfeicoamento de competéncias
profissionais devendo, portanto, constituir-se de atividades relacionadas as fungdes atribuidas a profissionais do curso acima especificado, conforme
descrigao contida no Plano de Curso e explicitadas no Plano de Atividades de Estagio constante no Anexo | deste documento.
O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e & contextualizagao curricular, objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidadé e para o trabalho, conforme disposto no § 2°. do Art. 1° da Lei 11788/2008.

Il - SEGURO OBRIGATGRIO (Art. 9° Lei 11.788/2008)
A [ ] CONCEDENTE [ 1INSTITUIGAO DE ENSINO
compromete-se a contratar, em beneficio do estagiario, um seguro de acidentes pessoais, vigente durante todo o periodo do estagio.

Dados do Seguro  Seguradora: Apdlice:

1l - COMPROMISSOS DA INSTITUIGAO DE ENSINO

(a) avaliar as instalagdes da parte concedente do estagio e sua adequagao a formagao cultural e profissional do educando;
(b) orientar o estagiario quanto ao planejamento e desenvolvimento das atividades do estagio e quanto a sua participagéo nas diversas etapas;

(c) fornecer & CONCEDENTE o perfil de egresso do curso, bem como as competéncias proprias da atividade profissional do ESTAGIARIO
conforme explicitadas no respectivo Plano de Curso;

indicar professor orientador da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo acompanhamento e avaliagao das atividades e do
desempenho do educando, de forma progressiva;

(e) prever situagdes de avaliagdo do desenvolvimento das competéncias, com a participagéo dos estagiarios;

(f) fornecer todo o material necessario ao registro das atividades do estégio, incluindo a documentag&o que possibilita a expedigéo do Certificado/
Diploma;

(g) solicitar ao educando a apresentagéo periodica de relatérios das atividades realizadas durante a vigéncia do estagio;

(h) zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para outro local em caso de descumprimento das presentes
normas;

(i) comunicar & parte concedente, no inicio do estagio, o periodo de realizagéo de avaliages escolares ou académicas;
(j) expedir Declaragao de Concluséo de Estagio Curricular aos Estagiarios que tiverem realizado o estagio de forma proveitosa.

«

IV — COMPROMISSOS DA CONCEDENTE

(a) ofertar instalagdes que tenham condi¢des de conceder ao estagiario oportunidades de aperfeicoamento, dentro de sua area de formagéo,
complementando e consolidando na prética, os ensinamentos teéricos recebidos na Instituigdo de Ensino;

(b) indicar supervisor do quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario, para orientar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

(c) conceder ao estagiario oportunidades de aperfeicoamento, dentro de sua area de formagao, complementando e consolidando na pratica, os

ensinamentos tedricos recebidos na Instituigdo de Ensino;
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Nesta parte serdo preenchidos os dados das partes envolvidas:
Instituicido de Ensino: IFF - o modelo ja vem preenchido.

Concedente: Empresa, 6rgdo ou qualquer que seja a instituicao que esta
concedendo o estagio.

Estagiario(a): Os dados do(a) estudante que ird estagiar.

A concedente deve contratar um seguro contra acidentes pessoais para
o(a) estagiario(a), e preencher o nome da seguradora e o numero da
apolice.

OBS: Este seguro € obrigatdrio para iniciar um estagio, tanto
obrigatdrio quanto ndo-obrigatério, de acordo com o que diz na Lei do
Estagio (11.788/2008).

Se a modalidade for Estdgio Obrigatdrio, € se a empresa se recusar a
pagar o seguro, o IFF pode contratar para vocé. Entre em contato com a
CAOP pelo e-mail: oportunidades@iff.edu.br e solicite mais
informacdes.

Agéncia de

Diretoria de Extensdo
IFF Campos-Centro
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(d) elaborar juntamente com o estagiario o Plano de Atividades de Estagio em conformidade com as competéncias proprias da atividade
profissional, previstas no respectivo Plano de Curso;

(e) comprovar por vistos os relatérios de atividades periddicos do estagiario e preencher, por ocasido de seu desligamento o documento “Ficha
de Avaliagdo do Estagiario”, que comprova sua frequéncia, bem como as atividades desenvolvidas durante o estagio, devidamente
carimbada e assinada;

(f) estabelecer a jornada e a duragéo do estagio, que devera ser definida em comum acordo entre a instituicdo de ensino, a parte concedente e
o aluno estagiario ou seu representante legal:

Inicio: ___/__ [ Término: ___/__ |

Carga Horaria Semanal: h Horario: a

g) garantir ao estagiario a redugéo da carga horaria de estagio em pelo menos a metade, nos periodos de avaliagdo a que for submetido,
observando o calendario letivo da Instituigdo de Ensino;
h) garantir, ao estagiario, em caso de estagio ndo obrigatério, e enquanto perdurar o estagio curricular, uma bolsa (ou outra forma de
contraprestagéo) e auxilio transporte:
Valor da bolsa mensal: R$

Auxilio transporte por dia de trabalho: R$

i) assegurar ao estagiario, em caso de estagio com duragéo igual ou superior a 01 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, ou de maneira
proporcional, naquele em que a duragéo for inferior ao periodo acima mencionado; o recesso devera ser gozado, preferencialmente, durante
as férias escolares; no caso de estagio ndo obrigatorio, o recesso devera ser remunerado.

fornecer equipamento de protegéo individual (EPI) ao estagiario, de acordo com as atividades desenvolvidas pelo mesmo;

s

V - COMPROMISSOS DO ESTAGIARIO

(a) atender as normas e procedimentos da CONCEDENTE como estagiario;

(b) manter relacionamento de cordialidade e respeito no ambiente de trabalho;

(c) cumprir a jornada estabelecida neste Termo de Compromisso;

(d) executar as atividades que Ihe forem atribuidas e zelar pelos equipamentos e materiais que venha a utilizar no desenvolvimento do seu estagio;

(e) informar por escrito e em tempo habil 8 CONCEDENTE, qualquer fato que o impossibilite de cumprir a programagéo do estagio, quer quanto
ao horario, durag&o ou aspectos técnicos;

f)  utilizar Equipamento de Proteg&o Individual (EPI) ou qualquer outro equipamento de seguranga que for disponibilizado pela CONCEDENTE;

(g) comparecer a INSTITUIGAO DE ENSINO, conforme cronograma de planejamento dos encontros, para entregar o Relatério de Atividades de
Estagio, devidamente assinado pelo supervisor do estagio, com vistas ao acompanhamento e avaliag&o pelo professor orientador.

VI - SUPERVISAO E AVALIAGAO

O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, serad acompanhado por professor orientador indicado pela INSTITUIGAO DE ENSINO e por
supervisor da parte CONCEDENTE, em conformidade com a Regulamentagdo de Estagio do Instituto Federal Fluminense, estando o ESTAGIARIO
sujeito a esta legislagao.

VII - DISPOSIGOES GERAIS

(a) Arealizagao do estagio curricular ndo acarretara vinculo empregaticio entre o ESTAGIARIO e a CONCEDENTE, em razo da legislaggo vigente
e do presente termo;
(b) O estagio podera ser interrompido por quaisquer das partes contratantes, mediante comunicagéo por escrito, com antecedéncia minima de 10
(dez) dias;
(c) O estagio estara finalizado nos seguintes casos:
I. automaticamente, ao término do prazo de validade do Termo de Compromisso de Estagio;
Il.  por abandono, caracterizado por auséncia néo justificada por 30 (trinta) dias consecutivos;
Ill.  a partir da interrupgéo do curso na Instituigdo, nos casos de trancamento da matricula;
IV. a pedido do estagiario, desde que seja cumprida a carga horaria minima de 150 (cento e cinquenta) horas, exceto no caso de estagio
obrigatério, conforme orientagdes especificas de cada curso;
V. apedido do estagiario, quando ndo houver adaptagdo ao plano de estagio da CONCEDENTE, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados
a partir do inicio do estagio;
VI. a qualquer momento, em caso de vinculo permanente, pela CONCEDENTE;
VII. por interesse e conveniéncia da CONCEDENTE ou pela INSTITUIGAO DE ENSINO, mediante justificativa. No caso da INSTITUIGAO DE
ENSINO, a justificativa devera ser feita, por meio de formulario especifico;
VIII. por desempenho insuficiente nas avaliagoes a que o estagiario for submetido;
IX. por conduta incompativel com a exigida pela CONCEDENTE.

(d) Este Termo de Compromisso devera ser assinado em 03 (trés) vias pelas partes contratantes (INSTITUIGAO DE ENSINO, CONCEDENTE e
ESTAGIARIO);
(e) Fica eleito o foro da Comarca da cidade de Campos dos Goytacazes, Estado do Rio de Janeiro para dirimir qualquer questdo que se originar
deste termo.
E por estarem de pleno e comum acordo com o exposto no presente Termo de Compromisso, firmam em 03 (trés) vias de igual teor, cabendo a 1 via a
CONCEDENTE, a 2° via & INSTITUICAO DE ENSINO e a 3? via ao ESTAGIARIO.

Campos dos Goytacazes(RJ), de de

Representante da CONCEDENTE
Representante da INSTITUIGAO DE ENSINO
ESTAGIARIO (ou seu responsavel legal)
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Nesta parte serdo preenchidos os dados do estagio:
Inicio: Data do inicio do estagio.
Término: Previsdo de data para término do estagio.

Carga horaria semanal: A carga horaria total que o(a) estagiario(a) na
semana. A carga hordria maxima permitida por lei é de 30 horas
semanais e 6 horas diarias.

Horario: Horario de estagio acordado entre o estudante e a concedente,
respeitando o horario das aulas.

Valor da bolsa mensal: Valor total do més para a bolsa-auxilio.

Auxilio transporte por dia de trabalho: Valor do auxilio transporte
por dia de estagio.

OBS.: Na lei do estagio ndo ha limite minimo e nem maximo para a
bolsa-auxilio. Nos estagios obrigatdrios, a concedente pode optar por
nio conceder bolsa-auxilio e nem auxilio transporte. Nos casos de
estagios ndo-obrigatdrios, é obrigatério conceder bolsa-auxilio e
auxilio-transporte.

Essa parte ¢ destinada a realizagdo das assinaturas:

Representante da concedente: Deve ser assinado e carimbado por
quem ¢ responsavel pela empresa que esta concedendo o estagio.

Representante da instituicao de ensino: Deve ser assinado e
carimbado por quem ¢ responsavel pelos processos de estagio na
institui¢do de ensino que o(a) estudante ¢ vinculado. (a ultima
assinatura a ser coletada)

Estagiario: Deve ser assinado pelo(a) estagiario(a). Agéncia de

Diretoria de Extensdo
IFF Campos-Centro



(1 1]
BN NSTITUTO FEDERAL

BB W pE EDUCAGAOD, CIENCIA E TECNOLOGIA

EE  Fuminense

~

MINISTERIO DA
EDUCACAD el

AL

ANEXO I - PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

DADOS DO ESTAGIARIO

Nome:

Matricula: Série/Médulo/Periodo: _ Ano Letivo:

DADOS DO ESTAGIO

Concedente:

Data de Inicio:

Data de Término:

DADOS DO PROFESSOR ORIENTADOR

Nome:

Matricula:

DADOS DO SUPERVISOR DO ESTAGIO

Nome:

Cargo/Fungao:

Setor de Estagio Supervisor

Periodo Atividades Técnicas Previstas

ASSINATURAS

PROFESSOR ORIENTADOR

SUPERVISOR

ESTAGIARIO (ou seu representante legal)
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Neste anexo serdo descritas as atividades a serem realizadas pelo(a)
estagiario(a) na empresa.

Dados do estagiario: Os dados do(a) estudante que ira estagiar.

Dados do estagio: Nome da concedente e as datas de inicio e término
do estagio.

Dados do professor-orientador: Os dados do(a) professor(a)
vinculado a instituicdo de ensino que ira orientar o estudante durante o
periodo do estagio.

Dados do supervisor do estagio: Os dados do(a) profissional
vinculado a empresa que ird supervisionar o(a) estagiario(a) durante o
periodo do estagio.

Neste quadro o(a) supervisor(a), vinculado(a) a empresa, devera
preencher as atividades a serem desenvolvidas pelo(a) estagiario(a),
preenchendo qual setor de trabalho, quem irad supervisionar, durante
quanto tempo e quais serdo as atividades desenvolvidas.

Estes espacos sdo destinados as assinaturas das partes envolvidas:

Professor-orientador: Fara a analise das atividades que foram
descritas pelo supervisor do estagio na empresa, € assinara se estiver em
conformidade com a proposta pedagdgica do curso. (sé coletar essa
assinatura depois que o plano estiver preenchido pelo supervisor)

Supervisor: Serd o primeiro a assinar, visto que ele fard o
preenchimento do Plano de Atividades. '

YRest e y K ool
Estagiario: O estudante que ira estagiar. gencgae
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