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NORMAS PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE MODULO (TCM)

1. O aluno de curso superior de tecnologia em Gastronomia deve elaborar um Trabalho de Conclusdo de
Méddulo, conforme o previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, através das disciplinas previstas na matriz
curricular do curso, TCM | - Pesquisa, Ensino e Extensdo e TCM Il - Pesquisa, Ensino e Extensao, sendo
realizado durante os dois Ultimos periodos do curso.
2. O Trabalho de Conclusdo de Mdodulo deve ser feito individualmente, em dupla ou em grupo, de acordo
com a disponibilidade de professores orientadores.
3. O Trabalho de Conclusao de Modulo deve ser feito sob a orientacdo de um professor do IFFluminense,
preferencialmente do curso. Pessoas externas também podem participar como coorientadores e também
como membros da banca de defesa do Trabalho de Conclusdo de Médulo.
4. O(a) orientador(a) e o(s) cursista(s) deverdo assinar Termo de Compromisso (Apéndice 2 e Apéndice 3)
no qual declaram-se cientes das normas reguladoras do processo de elaboracéo do Trabalho de Concluséo
de Modulo .
5. Para orientagdo de cada Trabalho de Conclusédo de Mddulo, o docente deve dispor de 1h por semana
gue sera computada em sua carga horéria semanal até o limite maximo estabelecido pela Instituicdo, de
acordo com o Regime de Trabalho Docente.
6. O(a) orientador(a) deve computar a frequéncia (minima de 75%) do(s) aluno(s) aos encontros de
orientagcdo, bem como registrar sistematicamente o desempenho do(s) cursista(s) durante o processo de
elaboracgdo do Trabalho de Conclusédo de Modulo em uma Ficha de Acompanhamento (Apéndice 4).
7. A Ficha de Acompanhamento preenchida pelo orientador(a) deve, ao término de cada periodo letivo, ser
entregue a Coordenacao do Curso.
8. No caso do ndo comparecimento do(a) aluno(a) aos encontros de orientacdo para acompanhamento
sistematico durante o periodo destinado a elaboracdo do Trabalho de Conclusdao de Médulo, a
apresentacao/defesa do mesmo podera ser negada pelo(a) orientador(a).
9. O Trabalho de Conclusdo de Médulo é composto de um Projeto de Pesquisa e Extensdo e de uma
apresentacéo oral perante uma banca avaliadora.
10. Cabe ao cursista encaminhar o Trabalho de Conclusdo de Médulo concluido, impresso e encadernado,
de acordo com as normas institucionais, ao orientador, que deve emitir parecer (Apéndice 5) por escrito a
Coordenacado do Curso sobre a situac@o de aptiddo ou inaptidao do trabalho & apresentacéo, no prazo de
no méximo trinta dias, a contar da data do recebimento.
11. O parecer do(a) orientador(a) deve ter como aporte 0s seguintes critérios:

¢ Relevancia do tema;

o Fidelidade na abordagem do tema;

e Coeréncia interna da argumentacao;

o Clareza e consisténcia dos argumentos utilizados;

e Capacidade de andlise e sintese;

e Adequacéo da bibliografia utilizada;

¢ Adequacao do conteudo as teméticas abordadas no curso;

e Aspecto formal da apresentagéo.
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12. O parecer do(a) orientador(a), quando favoravel a apresentacdo oral do Trabalho de Conclusdo de
Modulo, deve ser enviada a Coordenacao Académica do Curso, acompanhado do Termo de Comunicagéo
de Secéo Cientifica de defesa do Trabalho de Conclus&o de Mdodulo (Apéndice 6), no qual deve constar:

e Os nomes dos(as) professores(as) que irdo compor a Banca de Avaliacdo, com suas respectivas

titulacBes e a Instituicdo de ensino superior na qual cada um(a) esté vinculado(a).
e O local, a data e o horéario da apresentacdo oral do Trabalho de Conclusdo de Mdédulo depois de
acordado com o cursista e com os membros da Banca Avaliadora.

13. O cursista, ap0s tomar conhecimento do parecer favoravel do(a) orientador(a) autorizando a
apresentacao oral do Trabalho de Conclusdo de Mddulo, deve remeter uma cépia do Projeto de Pesquisa e
Extensdo a cada membro da banca avaliadora, composta por trés professores(as), sendo um(a) deles(as)
seu proéprio(a) orientador(a), observando que os(as) professores(as) membros da banca devem recebé-la,
no minimo,15 (quinze) dias Uteis antes da data estabelecida para apresentacdo oral do Trabalho de
Concluséo de Médulo, para leitura e apreciacdo do mesmo.
14. O Trabalho de Conclusdo de Mddulo é apresentado por escrito e oralmente a banca avaliadora para
apreciacdo, A Banca Avaliadora atribui o resultado final de Aprovacdo, Aprovagdo Condicional ou
Reprovacgédo, justificado em parecer assinado pelos membros da Banca Avaliadora. A validagdo da
aprovacdo final, quando o estudante for aprovado condicionalmente, sera dada pelo orientador do trabalho
apos a verificagdo do cumprimento das exigéncias propostas pela Banca Avaliadora. Nesse caso, cabe ao
orientador apresentar declaracéo de validagdo do Trabalho de Conclusédo de Médulo junto & Coordenagéo
do Curso para tornar possivel a colacao de grau do estudante.
15. O Trabalho de Concluséo de Médulo é considerado Aprovado quando o nimero de pontos obtidos na
apreciagdio da Banca Avaliadora for igual ou superior a 07 pontos. E considerado Aprovado
Condicionalmente quando, apesar do nimero de pontos obtidos for igual ou superior a 07 pontos, ha
necessidade de ser(em) efetuada(s) alguma(s) alteracdo(bes) indicada(s) pela banca avaliadora. O
Trabalho de Conclusdo de Moddulo é considerado reprovado quando o nimero de pontos obtidos na
apreciacéo da banca avaliadora for inferior a 07 pontos. (Apéndice 7).
16. Apo6s a apreciacao pela banca avaliadora, o resultado final € de Aprovagdo, Aprovacédo Condicional ou
Reprovacéo, justificado em ata assinada pelos(as) membros da banca avaliadora (Apéndice 8). Esta ata de
defesa do Trabalho de Conclusédo de Mddulo devera ser arquivada na coordenacgéo do curso.
17. No caso da Aprovacéo Condicional é concedido ao cursista o prazo de, no maximo, 30 dias, a contar da
data da apresentacdo oral, para o cumprimento das exigéncias da banca avaliadora.
18. Nao pode ser encaminhada & banca avaliadora o Trabalho de Conclusdo de Modulo que néo estiver
autorizado pelo(a) orientador(a), isto é, que nao obtiver parecer favoravel do(a) mesmo(a).
19. Excepcionalmente, o Colegiado do Curso pode conceder prorrogacdo de prazo ao(s) aluno(s) que
apresentar(em) motivos considerados relevantes para o ndo cumprimento do prazo regulamentar. Para
tanto, cabe ao orientador enviar & Coordenagdo do Curso memorando justificando a razao da solicitagéo,
gue encaminhara ao Colegiado do Curso para apreciagao.
20. No caso do Trabalho de Conclusdo de Mdédulo ter sido considerado Reprovado pela banca avaliadora,
do cursista haver interrompido o processo de construcdo de seu Trabalho de Conclusédo de Mdédulo, desde

gue observado os tramites legais ou do Projeto de Pesquisa e Extensdo ndo ter sido autorizada pelo(a)
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orientador(a) para ser encaminhada a banca avaliadora, o cursista deve matricular-se novamente no
periodo letivo subsequente.

21. O Trabalho de Conclusdo de Mddulo deve ser apresentado oralmente até o prazo estipulado pelo
calendério académico.

22. O(s) cursista(s) pode(m) entregar o Projeto de Pesquisa e Extensdo para apreciacdo da banca
avaliadora somente 60 (sessenta) dias apds o inicio do semestre letivo em que esta(ao) matriculado(s).

23. Casos omissos serdo discutidos e deferidos/indeferidos pelo colegiado do curso.
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TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE MODULO

Professor Orientador(a): XXX
Titulag@o: XXX
Linha de Pesquisa; XXX

Eu, XOOOXXXXXXXXKXXXX , docente do curso de Tecnologia em Gastronomia do IFFluminense, Campus Cabo
Frio, declaro queaceito orientar o Trabalho de Conclusdo de Médulo do(a) aluno(a): XXXXXXXXXKXAKX KKK X,
ndmero de matricula: XXXXXXXXXXXXXXXX, conforme os critérios estabelecidos pelo Projeto Pedagdgico do curso

de Tecnologia em Gastronomia do IFFluminense, Campus Cabo Frio.

Cabo Frio, XXX de XXX de 20 XXX.

Assinatura do Professor(a) Orientador(a)
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TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTAGCAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE MODULO

Nome(a): XXXXXXXXXKXX
Matricula: XXXXXXXXXXXX
Orientador(a): XXXXXXXXXXXX

Eu, XXXXXXXXXXXX, aluno(a) do curso de Tecnologia em Gastronomia do IFFluminense, Campus Cabo Frio,
declaro que seguirei em meu Trabalho de Conclusdo de Modulo os critérios estabelecidos pelo Projeto

Pedagdgico do curso e as normas previstas no PPC do curso.

Cabo Frio, XXX de XXX de 20 XXX.

Assinatura do Aluno(a)
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FICHA DE ACOMPANHAMENTO MENSAL DE ORIENTACAO DO TCM

M@S: XOOOXHXXHXHXKX
AlUNo(a): XXOOOOKXXXXX
Orientador(a): XX XXX XX XXX X

Més:

Aluno(a):

Orientador(a):

Data da Orientagao

Assunto em Pauta

Visto orientando(a)

Visto orientador(a)

Cabo Frio, XXX de XXX de 20 XXX.

Assinatura do Professor(a) Orientador(a)
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PARECER DO ORIENTADOR REFERENTE A APRESENTAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
MODULO PERANTE BANCA EXAMINADORA

Eu, XXXXXXXXXXXX, docente do curso de Tecnologia em Gastronomia do IFFluminense, Campus Cabo Frio, e
orientador(a) do Trabalho de Conclusdo de Médulo de titulo XXXXXXXXXXXX do(a) aluno(a) XXXXXXXXXXXX,
nimero de matricula: XXXXXXXXXXXX, declaro que sou XXXXXXXXXXXX (favoravel/desfavoravel) a
apresentacdo perante banca examinadora do referido TCM, uma vez que 0 mesmo XXXXXXXXXXXX

(cumpre/descumpre) os critérios estabelecidos pelas normas previstas no Projeto Pedagogico do Curso.

Cabo Frio, XXX de XXX de 20 XXX.

Assinatura do Professor(a) Orientador(a)
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TERMO DE COMUNICACAO DE SESSAO CIENTIFICA DE DEFESA DO TCM

Data: XOXOOOXXXAAX
Horério: XX XX XXX XXXXX
Local: XXXXXXXXXXXX

Nome do Aluno(a): XXXXXXXXXXXX

Titulo do TCM: XXX XX XXXXXXX

Orientador; XX XXX XXX KX
Titulag@o: XXOXXXXAXAXXAKXKXX
Instituicao: XXXXXXXXXXXX

Membro(s) da Banca Examinadora:

1) Nome: XXXXXXXXXXXX
Titulag@o: XOXOOXXXXAKXAXXX
Instituic&o: XXXXXXXAXXXKX

2) Nome: XXXXAXXXXKAXXX
Titulagao: XXXXXXXXXXXX
Instituigao: X XXX XKXAXXX

Cabo Frio, XXX de XXX de 20 XXX.

Assinatura do Professor(a) Orientador(a)
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FICHA DE AVALIACAO DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE MODULO

Aluno(a): XXXXXXXX
Titulo: XXXXXXXX

Itens da Avaliagéo

Pontos Possiveis

Pontos Obtidos

| — Aspectos Formais:

Capa

Folha de rosto
Folha de Aprovagdo
Resumo
Sumario
Paginacéo
Espagamento
Tamanho da letra
Margens
Alinhamento
Titulos e subtitulos

0,5

Il — Estrutura da Introducgéo

Contextualizagéo do tema
CitagBes ao longo do texto
Justificativa

Terminologia técnico-académica
Correcao ortografica/gramatical
Ldgica e consisténcia
Conciséo e clareza
Atualizacao

1,0

11l — Referencial Tedrico

Citagbes ao longo do texto

Fluxo continuo das ideias apresentadas
Terminologia

Correcao ortografica/gramatical

Légica e consisténcia

Concisao e clareza

Atualizacao

1,0

IV — Objetivos

Objetivo geral

Objetivos especificos
Terminologia técnico-académica
Conciséo e clareza

Correcao ortografica/gramatical

0,5

V — Procedimentos Metodoldgicos

Tipo de pesquisa

Delimitagdo do universo

Amostra

Métodos e técnicas detalhadas
Aspectos éticos (pesquisas ¢/ humanos)
Coleta e andlise dos dados
Terminologia técnico-académica
Corregao ortogréfica/gramatical

1,0

VI — Resultados e Discussao

Tabelas e/ou gréaficos
Terminologia técnico-académica
Légica e argumentagdo
Contribuicdo pessoal
Articulagdo com os objetivos
Correcdo ortogréafica/gramatical
Capacidade de analise

2,0
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VIl — Concluséo
e Articulagdo com os objetivos 0,5
e Correcao ortografica/gramatical
VIIl = Elementos pds-textuais
o Referéncias (normalizacdo,checagemcruzada) 0,5
e Apéndices e/ou anexos
IX — Exposi¢éo oral
¢ Dominio de contedo
e Clareza nas explicacdes 2,0
e Uso dos recursos audiovisuais
e Tempo de apresentacdo
X — Respostas as questdes apresentadas
e Seguranga 1,0
e Clareza nas respostas
Total Final:

Resultado Final: Aprovado(a):de 7,0 (sete) a 10,0 (dez) ou Reprovado(a):abaixo de 7,0 (sete)

Resultado Final: XXXXXXXX (Aprovado / Aprovado Condicionalmente / Reprovado)

Observacoes:

Cabo Frio, XXXX de XXXXXXXX de 20 XXXX

Assinatura do(a) Examinador(a)
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ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE MODULO

As XXXX horas do dia XXXX do més de XXXX do ano de dois mil e XXXX, na sala XXXX, reuniu-se a Banca
Avaliadora sob a presidéncia do(a) servidor(a) do IFF XXXX (titulo do servidor) XXXX (nome do servidor(a)),
composta pelo(a) professor(a): XXXX (titulo do orientador) XXXX (nome do orientador(a)), (e, se for o caso, pelo(a)
XXXX (titulo do coorientador) XXXX (nome do coorientador(a)), professor(a) XXXX (titulo do professor(a)) XXXX
(nome do professor(a)), como primeiro avaliador(a) e professor(a) XXXX (titulo do professor(a)) XXXX (nome do
professor(a)), como segundo avaliador(a), para em sessdo publica, procederem a avaliagdo do Trabalho de
Conclusao de Modulo do(s)(as) estudante(s) XXXXXXXX , apresentado como requisito parcial para a conclusao do
Curso Tecno6logo em Gastronomia. O presente TCM tem como titulo: “ XXXXXXXXXXXXXXXX”, desenvolvido sob a
orientagdo do(a) XXXX (e, se for o caso, a coorientacdo do(a) XXXX). A sessdo foi aberta pelo(a) presidente da
Banca Avaliadora, XXXX que fez a apresentacdo formal dos membros da banca de avaliagdo. A palavra a seguir foi
concedida ao(s) autor(es) do projeto que, em 20 minutos procedeu(ram) a apresentagao do trabalho. Terminada a
apresentacdo, cada membro da Banca Avaliadora fez as suas arguicdes ao(s) autor(es), tendo-se adotado o
sistema de dialogo sequencial. Terminada a fase de arguicdo, procedeu-se a avaliacdo da defesa do projeto de
TCM. Apobs a avaliagdo pela banca, considera-se o projeto (Aprovado) ou (Aprovado Condicionalmente), onde se
recomenda alteracé@o no(s) itens mencionados tendo o(s) estudante(s) o prazo maximo de 30 dias para concluséo
do processo com as corre¢fes recomendadas para que o TCM seja considerado Aprovado. Apds a apresentacao,
o(a) estudante XXXX obteve a média XXXX(XXXX), condicionado (ou ndo condicionado) a entrega das corregdes
solicitadas pela Banca Avaliadora. A conclusdo do processo dar-se-4 quando da entrega da versdo definitiva do
projeto, atestada pelo Orientador Professor de TCM. Cumpridas as formalidades de pauta, as XXXX.horas e
XXXXminutos, a presidéncia da mesa encerrou esta sessdo e, para constar, eu, XXXX, Presidente da Banca
Avaliadora, secretario(a) ad hoc, lavrei a presenta ata que, depois de lida e aprovada, segue assinada, por mim e

pelos demais membros da Banca Avaliadora, e com as fichas de avaliagdo de cada examinador anexas.

Assinaturas dos membros da banca avaliadora:

Nome Completo / Titulagdo (Orientador(a))

Nome Completo / Titulagdo (Examinador(a))

Nome Completo / Titulagdo (Examinador(a))
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DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS DA BANCA EXAMINADORA
(PARA TCM APROVADOCONDICIONALMENTE)

Eu, XXXXXXXXXXXX, docente do curso de Tecnologia em Gastronomia do IFFluminense, Campus Cabo Frio, e
orientador(a) do Trabalho de Conclusdo de Mdédulo de titulo XXXXXXXXXXXXXXX do(a) aluno(a)
XXXXXAXXXXK, ndmero de matricula: XXXX, declaro que foram cumpridas pelo aluno as exigéncias requeridas
pela Banca Avaliadora por ocasido da defesa, passando o referido trabalho do estado de “aprovado

condicionalmente” para “aprovado”.

Cabo Frio, XXXX de XXXXXXXX de 20 XXXX

Assinatura do Professor(a) Orientador(a)



