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Instrucdes para envio de Relatorios de Atividades de

Bolsas via SisFaperj

O envio do Relatorio Técnico, NO FORMATO PDF (tamanho méaximo do
arquivo: 10 Mb), devera ser realizado pelo orientador/proponente do projeto.
INSTRUCOES:
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. Acesse 0 endereco eletronico: https://sisfaperj.faperj.br/sisfaperj/;

No item “Solicitante”, clique em “Meu Protocolo”;

Dentro da janela “Meu Protocolo”, selecione o tipo de “Relatério Técnico”
que deseja encaminhar: “Relatoério ¢/ Renovagédo (Bolsa)” ou “Relatério
Final (Bolsa)”;

Selecione o processo a que se refere o Relatério Técnico que sera
encaminhado;

Cliqgue em “Solicitar”;

(NOVO) Preencha os campos solicitados para geracdo do Formulario de
Encaminhamento do Relatorio;

Anexe o0 arquivo do Relatorio Técnico e os demais documentos
necessarios (ATENCAO: todos os documentos deverdo ser enviados
em formato PDF (tamanho maximo do arquivo: 10 Mb). O sistema so6
aceita anexar um Unico documento como relatorio. Entdo, é necessario
mesclar em um unico PDF o “ Formulario de encaminhamento” e o
“Relatdrio técnico” propriamente dito.

Verifigue se o usuéario externo SEI-RJ que assinara o Formulario de
Encaminhamento do Relatério esta correto - o campo € automaticamente
preenchido com o login de usuario externo do responsavel pelo projeto;

. Clique na lista “Opg¢ao” e selecione “Enviar para FAPERJ”;
10.
.(NOVO) Aguarde a verificagdo da Faperj e, ap0s receber notificacdo por

Clique em “Executar” para fazer o envio definitivo para a FAPERJ.

email, assine o Formulario que sera gerado no SEI-RJ (no ambiente de
usuario externo).

ATENCAO: O envio do relatério sé é considerado concluido quando o solicitante
assina o Formuléario gerado no ambiente SEI-RJ.

Apés o envio do relatério, o interessado deverd aguardar a comunicacdo da
FAPERJ (via e-mail) informando o parecer referente a solicitacao.

OBS: Para o preenchimento dos formularios no sistema SisFaperj devem ser
utilizados EXCLUSIVAMENTE os navegadores MOZILLA FIREFOX ou GOOGLE
CHROME EM AMBIENTE WINDOWS.

*ApOs

o0 envio a FAPERJ, envie o relatério para arquivamento pela diretoria no

endereco de e-mail: dpe.bomjesus@iff.edu.br



