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Introducgao

O G Suite € um pacote corporativo do Google que por meio de um endere¢co de e-mail proprio
disponibiliza os aplicativos Google Classroom, com recursos para sala de aula; Google Drive, como
Documentos, Planilhas e Apresentacdes (slides); e Google Meet, para realizagdo de webconferéncia
com gravagao. Dessarte, € oferecido aos servidores uma Conta Google Institucional, integrada ao
idIFF, que permitira acesso a todos os recursos do G Suite.

Passo a passo

1. Criando uma Conta Google Institucional para acesso ao G Suite

1.1 - Acesse o SUAP no endereco https://suap.iff.edu.br/ e fagca sua autenticacdo. Na tela inicial, na
parte superior esquerda, vocé encontrara o aviso Para ter acesso aos recursos G Suite, defina seu
login aqui.

O AVISOS

Para ter acesso ao recursos
GSuite, defina seu login aqui
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https://suap.iff.edu.br/

1.2 - Clique no aviso para ser redirecionado. Na tela destacada abaixo, vocé podera escolher seu e-
mail de acesso ao G Suite e o sistema fara sugestbes de usuario baseadas em seu nome e
sobrenomes, ndo sendo possivel entretanto modifica-las. Escolhido o novo enderego de e-mail, clique
em Enviar para finalizar esse processo.

Inicio »» Escolha seu E-mail GSuite

Escolha seu E-mail GSuite

E-mail: *
mat creeeess o @gsuite. if.edu.br

Enviar

1.3 - Executados os passos acima sera exibida na tela inicial do SUAP a mensagem O email
nome.sobrenome@gsuite.iff.edu.br foi definido com sucesso e em breve seu acesso ao G
Suite sera liberado, porém para utilizar sua nova conta G Suite e todos os recursos disponiveis sera
necessario aguardar por 48 horas.

O email "frese=——mmmmma@gsuite.iffedu.br" foi definido com sucesso e em breve seu acesso ao gsuite serd liberado

2. Acessando sua Conta Google institucional para acesso ao G Suite

2.1 - Acesse o navegador Google Chrome, abra uma nova janela ou aba e localize o icone Google
Apps que, normalmente, fica localizado no topo direito da pagina.
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2.2 - E provavel que vocé ja esteja conectado a sua conta pessoal ou, se estiver desconectado,
escolha acessar uma conta diferente da sua pessoal. Primeiro, clique em Fazer login no topo
superior direito, e depois clique em Usar outra conta.
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2= Remover uma conta

Portugués (Brasil) - Ajuda Privacidade Termos

2.3 - Na tela seguinte digite seu nome de usuario escolhido no SUAP, seguido de @gsuite.iff.edu.br
conforme demonstrado na imagem abaixo e clique no botdo Préoxima:



Google

Fazer login

Use sua Conta do Google

E-rmail ou telefone

nome.sobrenome(@gsuite.iff.edu.br

Esqueceu seu e-mail?

Néo estd no seu computador? Use o modo visitante para
fazer login com privacidade. Saiba mais

Criar conta Préxima

Portugués (Brasil) - Ajuda Privacidade Termos

2.3 - Em seguida sera necessario se autenticar com o usuario e senha de sua conta institucional.
Para isso digite seu CPF e senha do idIFF e clique no botdo Entrar:



INSTITUTO FEDERAL
B DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
Fluminense

B Nao permanecer conectado

B Limpar prioridade de concessao de permissao
para a liberagao de suas informacgoes para este
sernvigo.

Entrar

Esqueci minha senha | Precisa de ajuda?

2.4 - Apos ler os termos da nova conta clique em Aceitar:



Google

Bem-vindo a sua nova conta

Bem-vindo & sua nova conta: {@gsuite.iff edu.br. Sua conta & compativel com varios
servigos do Google, mas seu administrador do gsuite.iff.edu.br decide a quais servigos vocé tera
acesso por meio dela. Para ver dicas sobre como usar sua nova conta, visite a Central de Ajuda do
Google.

Quando vocé usa os servigos do Google, o administrador do seu dominio tem acesso as informacoes
das sua conta {@gsuite.iff.edu.br, incluindo os dados que vocé armazenar com esta conta
nos servigos do Google. Saiba mais agui ou consulte a politica de privacidade da sua organizagao, se
houver. E possivel optar por manter uma conta separada para uso pessoal de qualguer um dos
servigos do Google, incluindo e-mail. Se vocé tem varias Contas do Google, pode gerenciar qual conta
usara com o0s servicos do Google e alternar entre elas sempre que quiser. Seu nome de usudrio e sua
foto do perfil podem ajudar a assegurar gque vocé esteja usando a conta desejada.

Se sua organizag8o conceder a vocé acesso aos principais servigos do G Suite, o uso desses servigos
serd regido pelo contrato do G Suite da sua organizagao. Qualquer outro servigo do Google ativado
pelo seu administrador ("Servigos adicionais") é disponibilizado a vocé de acordo com os Termos de
Servigo e a Polltica de Privacidade do Google. Alguns Servigos adicionais também podem apresentar
termos especificos de servigo. O uso que vocé faz de quaisquer servigos cujo acesso tenha sido
autorizado pelo seu administrador constitui a aceitagao dos termos especlficos do servigo aplicaveis.

Cligue em "Aceitar" abaixo para indicar que vocé entende a descrigio de como sua conta
{@gsuite.iff.edu.br funciona e que aceita os Termos de Servigo e a Politica de Privacidade
do Google.
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3. Alternando entre Contas Google no navegador

3.1 - Agora que vocé ja se autenticou na sua Conta Google Institucional seu navegador apresentara
tanto sua conta pessoal quanto sua conta institucional. Sempre que quiser alternar entre ambas abra
uma nova aba no navegador, clique no icone localizado no topo direito da pagina que contém ou sua
foto ou a inicial do seu primeiro nome e escolha a conta desejada.
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