@NEN INSTITUTO FEDERAL GOVERNO FEDERAL

BHE  Fluminense MINISTERIO DA ‘
==- Campus EDUCAGAO a -

Bom Jesus do Itabapoana UNIAO E RECONSTRUGAO

FLUXO PARA SOLICITACAO DE CONVALIDACAO DE
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Antes de solicitar a convalidagdo das suas atividades complementares, fique atento a:
e Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e Organizacdo Didatica;
¢ A requisi¢ao deve ser realizada de maneira digital (solicitagdo via SUAP);

e As atividades devem ter sido realizadas APOS SEU INGRESSO NO CURSO, atividades
datadas com periodo anterior ao ingresso ndo serao homologadas;

¢ Todas as atividades requisitadas devem ser comprovadas;
* Todas as atividades curriculares complementares devem ter relagdao com o curso;
¢ As 100 horas serdo validadas conforme tabela prevista no PPC

¢ Duvidas, entrar em contato com o coordenador do curso

Passo Setor Procedimento

1 Estudante Preenche o formulario préprio, anexa documentos
comprobatérios e salva em um unico PDF.

2 Estudante Cria Requerimento no SUAP como Administragao Geral,
assunto Convalidagao de Atividades Complementares -
NOME DO ALUNO, encaminha para a coordenagao do

Curso.
3 Coordenagao Analisa e defere/indefere o requerimento.
de Curso Em caso de indeferimento, devolve o processo ao aluno

para alteracdes e nova submissao.

Em caso de deferimento, encaminha processo a
Diretoria de Pesquisa e Extensao (DPE) ou Setor
Responsavel contendo no despacho a carga horaria a
ser registrada.



5 DPE ou Setor  Realiza o registro no sistema académico e finaliza o
Responsavel  processo.

Os casos omissos serdo decididos pelo Colegiado do Curso de Ciéncia e
Tecnologia de Alimentos do Campus Bom Jesus.
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