SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FLUMINENSE

NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE
NORMAS PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
CURSO SUPERIOR EM CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALIMENTOS

1. O aluno de Curso Superior deve elaborar um Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC). Este
trabalho ¢ realizado como previsto no Plano Pedagogico do Curso Superior: por meio de
disciplina(s) prevista(s) na matriz curricular do Curso.

2. O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) tem carga horaria de 100h/a e estd dividido em 2
periodos, a partir do 6° periodo letivo em: TCC 1 com carga horaria de 40h/a e TCC 2 com 60h/a.
3. O TCC 1 consiste no desenvolvimento do contexto descritivo a respeito do tema abordado no
Trabalho de Conclusdo de Curso, na conceituagdo sobre pesquisa bibliografica, na aplica¢do das
normas bibliograficas conforme ABNT e na metodologia de redagdo, apresentagdo e publicagdo de
artigos. A ementa do TCC 2 compreende: orientacdo para desenvolvimento do Trabalho de
Conclusdo de Curso I e redacdo do projeto final, apoiado em métodos e técnicas de pesquisa
correspondentes, a partir das areas de conhecimento do curso, apresentacdo dos projetos de TCC e
sugestdes para uma melhor operacionaliza¢dao do estudo. A disciplina tem como objetivo oferecer
ajuda e estimulo tedrico-metodoldgico complementar a elaboracdo e execugdo do projeto de
pesquisa e a defesa do projeto de pesquisa. Orientacdo para defesa do Trabalho de Conclusao de
Curso, apoiado em métodos e técnicas correspondentes, a partir das areas de conhecimento do
curso.

4. O Trabalho de Conclusdo de Curso poderd ser feito individualmente, ou em grupo (de no
maximo trés integrantes), de acordo com a disponibilidade de professores orientadores e
aprovacao do colegiado do curso.

5. Uma vez que o componente curricular TCC foi dividido em dois componentes, para a
aprovagao do discente em cada etapa ficou estabelecido que: no componente curricular TCC1, ele
deve apresentar o pré-projeto a uma banca avaliadora composta por trés docentes; com o TCC2, o
discente desenvolve o projeto e ao final do semestre entrega o TCC escrito e faz a defesa do
projeto, ou seja, entregando a versdo final da monografia e apresentando novamente a uma banca

avaliadora.



6. Caso o(s) cursista(s) deseje(m) desenvolver um TCC sob a orientacao de um(a) professor(a) de
outra Instituicdo de Ensino Superior, o Projeto do TCC e a indicagdo do(a) orientador(a) deverdo
ser apreciados, previamente, pelo Colegiado do Curso.

7. O(a) orientador(a) para orientacdo de cada TCC deve dispor de lh por semana que ¢
computada, até o limite maximo de 3 h (3 TCC’s), em sua carga horaria semanal.

8. O(a) orientador(a) deve computar a frequéncia (minima de 75%) do(s) aluno(s) aos encontros
de orientagdo, bem como registrar sistematicamente o desempenho do(s) cursista(s) durante o
processo de elaboracdo do TCC em uma Ficha de Avaliagdo (Anexo I).

9. A Ficha de Acompanhamento preenchida pelo orientador(a) deve ao término de cada periodo
letivo ser entregue ao docente responsavel pela disciplina de TCC.

10. No caso do ndo comparecimento do(s) aluno(s) aos encontros de orientagdo para
acompanhamento sistematico durante o periodo destinado a elaboragdo do TCC, este pode nao ser
aceito pelo(a) orientador(a) e, consequentemente, encaminhado a Banca Avaliadora para
apresentacao oral.

11. O Trabalho de Conclusdo de Curso ¢ composto de uma Monografia e de duas apresentacdes
orais perante uma Banca Avaliadora, no TCC 1 e no TCC2.

12. Cabera ao(s) cursista(s) encaminhar a Monografia concluida ao orientador ¢ aos membros da
Banca Avaliadora, no prazo de no maximo, quinze dias Uteis antes da apresentacdo oral, para
leitura e aprecia¢do da mesma.

13. O orientador(a), quando favoravel a apresentacdo oral da Monografia, deve enviar ao docente
responsavel pela disciplina de TCC um formulario (Anexo II), no qual deve constar:

_ os nomes dos(as) professores(as) que irdo compor a Banca de Avaliagdo, com suas respectivas
titulacdes e a Institui¢do de Ensino Superior na qual cada um(a) esta vinculado(a) e

_ 0 local, a data e o horario da apresentacdo oral da Monografia depois de acordado com o(s)
cursista(s) e com os(as) professores(as) membros da Banca Avaliadora.

14. O(a) orientador(a) deve anexar ao formuléario seu ultimo relatorio referente ao desempenho
do(s) cursista(s) durante o ultimo periodo letivo da elaboragao do TCC.

15. A Banca Avaliadora deverd ser composta por trés professores(as), sendo um(a) deles(as)
seu(ua) proprio(a) orientador(a).

16. A Monografia ¢ apresentada por escrito e oralmente a Banca Avaliadora para apreciagdo, por
meio da atribui¢do de pontos de 0 (zero) a 10 (dez) a partir dos seguintes critérios (Anexo III e
IV):

* Na avaliacdo, o orientador deve considerar: desenvolvimento do planejamento, assiduidade,
pontualidade, responsabilidade, criatividade, iniciativa, relacionamento e desempenho técnico e os
itens previstos para o projeto final.

* Na avaliagdo da parte escrita do TCC, a banca examinadora deve considerar: contribui¢do para a

area, atualidade do tema e da revisdo de literatura, coeréncia entre os objetivos, a metodologia que



serd empregada, resultados esperados, adequacao as normas, correcao gramatical e apresentacao
do trabalho.

* Na avaliacao da apresentacdo oral deve ser considerado: conteudo e forma da apresentagdo oral,
respeito ao tempo de apresentacdo de no minimo 10 e no maximo 20 minutos, dominio do tema,
seguranca na abordagem argumentacgao, clareza e objetividade, pertinéncia e acerto das respostas
aos questionamentos formulados pelos membros da Banca Examinadora.

17. Apds a apreciagdo da Monografia pela Banca Avaliadora o resultado final ¢ de Aprovacao,
Aprovagao Condicional ou Reprovagdo, justificado em ata assinada pelos(as) membros da Banca
Avaliadora (Anexo V). Esta ata de defesa da monografia devera ser arquivada na Coordenagao de
curso.

18. O TCC ¢ considerado Aprovado quando o nimero de pontos obtidos na apreciacdo da Banca
Avaliadora for igual ou superior a 06 pontos. E considerada Aprovado Condicionalmente quando,
apesar do nimero de pontos obtidos for igual ou superior a 06 pontos, hd necessidade de ser(em)
efetuada(s) alguma(s) alteracdo(des) indicada(s) pela Banca Avaliadora. O TCC ¢ considerado
Reprovado quando o niimero de pontos obtidos na apreciacdo da Banca Avaliadora for inferior a
06 pontos.

19. Apos a Aprovagdo do TCC, o(s) aluno(s) tem o prazo de 15 dias corridos a contar da data da
apresentacao oral, para homologagdo de seu trabalho monografico.

20. No caso da Aprovagdao Condicional é concedido ao(s) cursista(s) o prazo de, no maximo, 15
dias a contar da data da apresentacdo oral para o cumprimento das exigéncias da Banca
Avaliadora, para homologacao de seu TCC.

21. A homologagdo do TCC acontecera somente no componente TCC2, por se tratar da versdo
final do projeto. Est4 condicionada a entrega:

* na Biblioteca do Instituto Federal Fluminense / Campus Bom Jesus a versdo final da
Monografia encadernada com a folha de aprovag¢do incluida;

* na Coordenagdo de Registro Académico da declaragdo de entrega da versdo final da Monografia
a Biblioteca ¢;

* na Coordenagdo Académica do Curso (a) de uma copia impressa da versdo final da Monografia
(b) de uma copia da versdo final da Monografia gravada em CD e (c) da declaracdo do(a)
orientador(a) de que foram cumpridas as exigéncias requeridas pela Banca Avaliadora (Anexo VI)
quando o TCC for aprovado condicionalmente.

22. No caso do(a) orientador(a) ndo permitir a defesa do TCC este deve comunicar, por escrito, ao
docente responsavel pela disciplina a razdo pela qual o(a) aluno(a) nao podera apresentar
oralmente a monografia no prazo previsto.

23. Excepcionalmente o Colegiado do Curso pode conceder prorrogagdo de prazo ao(s) aluno(s)
que apresentar(em) motivos considerados relevantes para o ndo cumprimento do prazo

regulamentar, para tanto cabe ao orientador enviar ao responsavel pela disciplina de TCC



memorando justificando a razdo da solicitagdo que encaminhard ao Colegiado do Curso para
apreciagao.

24. No caso de (a) o TCC ter sido considerado reprovado pela Banca Avaliadora ou (b) de o(s)
cursista(s) haver(em) interrompido o processo de construcao de seu TCC desde que observado os
tramites legais ou (c) de a Monografia nao ter sido autorizada pelo(a) orientador(a) para ser
encaminhada a Banca Avaliadora, o(s) cursista(s) deve(m) matricular-se novamente no préximo
periodo letivo.

25. Os prazos para as monografias serem apresentadas oralmente serdo determinados pelo docente
responsavel pela disciplina de TCC e comunicado no inicio do semestre letivo ao(s) cursista(s)
matriculado(s).

26. Havendo necessidade de substitui¢do do orientador, a troca devera ser realizada mediante

preenchimento de formulario préprio com justificativa (Anexo VII).

Bom Jesus do Itabapoana, 02 de maio de 2016.



ANEXO |

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FLUMINENSE

AVALIACAO FINAL DO DESEMPENHO DO(A) ORIENTANDO(A) PELO(A) ORIENTADOR(A)

TiTULO DO TCC:

ACADEMICO(A):

ORIENTADOR(A):

ITENS/PONTOS 0a4) “41a7) (7,1 a10) NOTA
ENVOLVIMENTO E Manifesta pouco interesse pelo  Dedica-se ao trabalho que executa Altamente interessado pelas
INTERESSE trabalho que realiza. com interesse. atividades que realiza.
PRODUTIVIDADE Poucas vezes consegue executar e =~ Na maioria das vezes executa e | Rapido na execugdo do volume de

alcancar a quantidade de trabalho = entrega o volume de trabalho que | trabalho, entregando-os sempre no
que lhe ¢ atribuida. lhe foi atribuido, no prazo prazo determinado.
determinado.
CONHECIMENTO Conhecimento cientifico razoavel, ~ Bom conhecimento cientifico. Otimo conhecimento cientifico
CIENTIFICO necessitando de orientagao. Necessita de pouca orientagdo. | necessario ao desenvolvimento da
pesquisa.
HABILIDADE DE Demonstra dificuldade na Na maioria das vezes consegue Capaz de realizar sintese de
REDACAO elaboragdo de textos. elaborar um texto com qualidade. = artigos com facilidade e clareza.
RESPONSABILIDADE | Frequentemente se atrasa ou falta ~ Raramente falta ou se atrasa, na Assume e desempenha com
A0S COMPromissos. maioria das vezes ndo precisa ser =~ responsabilidade a suas tarefas.
lembrado de suas
responsabilidades.

TOTAL

Assinaturas:

Académico Orientador

Local Data



ANEXO Il

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FLUMINENSE

INDICACAO DA BANCA EXAMINADORA E DATA DA DEFESA DO TRABALHO DE

CONCLUSAO DE CURSO

Nome do(a) estudante:

Matricula:

Nome do Orientador :

Titulo do Trabalho de Conclusao de Curso:

Data da Defesa:

Horario:

Local:

COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA

NOME:

TITULACAO:

INSTITUICAO:

COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA

NOME:

TITULACAO:

INSTITUICAO:

NOME:

COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA

TITULACAO:

INSTITUICAO:

Assinatura do Estudante

Assinatura do Orientador



ANEXO III

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FLUMINENSE

AVALIAGAO FINAL DO TCC — MONOGRAFIA

TiTULO DO TCC:

ACADEMICO(A):

ORIENTADOR(A):

ITEM PARAMETROS PONTUAGAO
1 Titulo do trabalho — deve expressar de forma clara o conteudo do trabalho.
2 Introducdo — consideracdes sobre a importancia do tema, justificativa,

conceituacdo, a partir de informacdes da literatura devidamente referenciadas

3 Objetivos — descricao do que se pretendeu realizar com o trabalho, devendo
haver metodologia, resultados e conclusao para cada objetivo proposto.

4 Metodologia — descri¢cdo detalhada dos materiais, métodos e técnicas utilizados
na pesquisa, bem como da casuistica e aspectos éticos, quando necessario.

5 Resultados — descri¢do do que se obteve como resultado da aplicagdo da
metodologia, pode estar junto com a discussao.

6 Discussao — interpretacdo e analise dos dados encontrados, comparando-os
com a literatura cientifica.

7 Conclusdo — sintese do trabalho, devendo responder a cada objetivo proposto.
Pode apresentar sugestdes, mas nunca aspectos que ndo foram estudados.

8 Referéncia bibliografica — lista bibliografica em ordem alfabética, com autores
citados no texto. Deve ser apresentada no estilo ABNT.

9 Apresentacdo do trabalho — formatagdo segundo normas apresentadas no
Manual do TCC (ABNT).

10 Pontualidade na entrega do TCC (15 dias antes da defesa).

TOTAL

MEDIA (TOTAL/10)

EXAMINADOR:

Assinatura:




ANEXO IV

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FLUMINENSE
FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

AVALIAGAO FINAL DO TCC — APRESENTAGAO ORAL

TiTULO DO TCC:

ACADEMICO(A): ORIENTADO

R(A):

ITEM PARAMETROS PONTUACAO

Pertinéncia do assunto

Sequencia da apresentacao

Dominio do assunto

Uso de recursos audiovisuais

Postura na apresentac¢do

Expressdo oral (volume, velocidade, clareza e pausa)

Uso de termos técnicos

Conclusao

O 0N o | bW N |k

Obediéncia ao tempo previsto na apresentagao (10 a 20 min)

[
o

Habilidade e conhecimento para responder as perguntas

TOTAL

MEDIA (TOTAL/10)

EXAMINADOR:

Assinatura:




ANEXO V

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FLUMINENSE

ATA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos , dias do més de do ano de dois mil e , ha
Sala , as horas ¢ minutos, reuniu-se a Banca
Examinadora indicada pelo Orientador do TCC L, composta
por , orientador do trabalho e
presidente da banca, e

. A reunido teve

por objetivo avaliar 0 trabalho do(a) estudante

, sob o

titulo

Os trabalhos foram abertos pelo orientador. Cada examinador arguiu o (a) estudante, com tempos
iguais de perguntas e respostas. Terminadas as arguicdes, procedeu-se o julgamento do trabalho,

concluindo a Banca Examinadora por sua (aprovagao ou

reprovacdo). Nada mais havendo a tratar, foi lavrada a presente ata, que vai assinada pelos

membros da Banca Examinadora.

Bom Jesus do Itabapoana, de de20

O (A) estudante devera reformular seu trabalho no prazo de 15 (quinze) dias:

( )sim ( )ndo

Se houver alteragao no titulo do trabalho, informar o novo titulo abaixo:

Presidente (Orientador)




Assinatura do Examinador 1 Assinatura do Examinador 2

ANEXO VI

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FLUMINENSE

DECLARACAO

Nome do(a) estudante:

Matricula:

Nome do Orientador :

Titulo do Trabalho de Conclusao de Curso:

Data da Defesa: Horario:

Local:

As exigéncias requeridas pela Banca Avaliadora foram cumpridas (  )SIM ( )NAO
/ /

Assinatura do Orientador



ANEXO VII

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FLUMINENSE

FORMULARIO DE SUBSTITUICAO DE ORIENTADOR

Nome do(a) estudante:

Matricula:

Nome do Orientador Inicial:

Nome do Orientador Substituto:

Titulo do Trabalho de Conclusao de Curso:

Justificativa:
/ /
Assinatura do Estudante
/ /
Assinatura do Orientador Inicial
/ /

Assinatura do Orientador Substituto

Parecer da Coordenagao do TCC:

Assinatura da Coordenagao do TCC



