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ANEXO VII
REGULAMENTO PARA OFERTA DE CURSOS DE EXTENSAO
DO INSTITUTO FEDERAL FLUMINENSE

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES LEGAIS

Art. 1° Este documento apresenta as normas para o desenvolvimento de cursos de Livres e de
Formacgao Inicial e Continuada (FIC), do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
Fluminense (IFF), em conformidade com o disposto na Lei n.° 9.394, de 20 de dezembro de
1996; Lei n.° 11.741, de 16 de julho de 2008; Decreto n° 5.154, de 23 de julho de 2004; Lei
11.892, de 29 de dezembro de 2008; Resolucdo n® 37 CONSUP/IFF, de 11 de margo de 2016;
Resolucdo n°® 36 CONSUP/IFF, de 22 de novembro de 2018 e demais normas estabelecidas pela
legislagdo brasileira e pelo IFF.

CAPITULO I
DA DEFINICAO E OBJETIVOS

Art. 2° O IFF ofertara educacao profissional e tecnologica ndo vinculada ao ensino regular por
meio de cursos de extensdo Livres e/ou Formagao Inicial e Continuada (FIC), objetivando a
capacitagdo, o aperfeigoamento, a especializacdo e a atualizacdo de profissionais.

Paragrafo unico. Os cursos de extensao poderdo ser organizados das seguintes formas:

I - Curso de capacitacdo: objetiva, principalmente, oferecer nogdes introdutérias em uma
area especifica do conhecimento, como também, preparar para o enfrentamento de situagdes
inerentes a uma determinada funcdo, mediante a construcao articulada de conhecimentos teoricos
e praticos;

II - Curso de aperfeicoamento: objetiva ampliar, complementar e aprofundar
conhecimentos tedricos e praticos em uma determinada area, com vistas a melhoria do
desempenho profissional,

IIT - Curso de atualizacdo: objetiva atualizar conhecimentos tedricos e praticos em uma
determinada area do conhecimento, destinados a estudantes e profissionais que necessitam

acompanhar mudangas organizacionais, técnicas e tecnologicas relacionadas as profissoes.

Art. 3° Os cursos de extensdo visam oferecer qualificagdo profissional voltado a formagdo de
trabalhadores(as), para sua inser¢ao ou reinser¢ao no mundo do trabalho.

Paragrafo nico. Para atender as necessidades e especificidades da populagdo trabalhadora os
cursos de extensdo devem ter como caracteristicas a flexibilidade curricular, a
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interdisciplinaridade, a contextualizacdo e a atualizagdo permanente de seus curriculos e
programas.

Art. 4° Sao objetivos dos cursos de extensao do IFF:
I - aproximar o mundo do trabalho do universo da educagao;

IT - qualificar e proporcionar o permanente aprimoramento profissional, segundo
necessidades dos(as) trabalhadores(as) e dos setores produtivos;

IIT - incentivar a elevacdo da escolaridade e a melhoria da qualidade de formagao,
ampliando as oportunidades educacionais, por meio da oferta de conteidos técnicos e
operacionais e de carater basico instrumental;

IV - atender as necessidades de qualificagdo profissional, em consonancia com as
realidades territoriais do IFF;

V - proporcionar condi¢des para que o sujeito exerca a sua cidadania e o seu
desenvolvimento pessoal, visando melhor qualificagdo para o trabalho.

CAPITULO I1I
DAS CATEGORIAS DE OFERTA E CARGA HORARIA DOS CURSOS

Art. 5° Os cursos de extensao do IFF devem atender a uma das seguintes categorias e sua
respectiva carga horaria:

I - Cursos de Formagao Inicial ou Continuada (FIC):

a) Cursos de Formagao Inicial: contemplam um conjunto de conhecimentos teoricos e
praticos que habilita ao prosseguimento de estudos ou ao exercicio profissional, com carga
horaria minima de 160 horas;

b) Cursos de Formacao Continuada: voltados para aqueles que ja possuem formagdo e/ou
atuacdo na area, e buscam atualizagdo e/ou aperfeicoamento de conhecimentos, com carga
horaria minima de 30 horas.

IT - Cursos Livres: cursos de qualificacdo profissional com carga horaria minima de 8
horas e inferior a 30 horas.

Art. 6° Os cursos de extensdo Livres ou FIC a serem ofertados pelo IFF poderdo resultar de

iniciativas de seus campi ou Reitoria, de parcerias ou convénios firmados com instituigdes
publicas, empresas privadas, fundagdes, movimentos sociais, ONGs, entre outros.
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Paragrafo tunico. Em casos de oferta de cursos de Qualificagdo Profissional por meio de
parcerias e convénios serdo observados também os pressupostos conceituais e referéncias
normativas das entidades envolvidas.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO E DAS COMPETENCIAS

Art. 7° Respeitando o disposto no Anexo II da presente Resolucdo, que regulamenta as
Diretrizes da Acao Extensionista no Instituto Federal Fluminense, os cursos de extensao sao uma
das dimensdes operativas da extensdo e, portanto, serdo geridos pela Dire¢do de Extensdo ou
equivalente do campus, sob a orientagdo da Pro-Reitoria responsavel pela extensao.

Paragrafo unico. Cursos de Qualificacdo Profissional previstos como possibilidade de elevacao
de grau como componentes de itinerarios formativos que prevejam reconhecimento de saberes e
competéncias seguirdo resolucdo propria e estardo a cargo da Pro-Reitoria de Ensino, aplicando
subsidiariamente o disposto no presente documento, conforme disposto na Resolugdo n.°
36/2018 CONSUP/IFF.

Art. 8° Compete ao coordenador do curso:

I - enviar ao representante da extensdo no campus a documentagdo necessaria para
efetivacdo do curso, conforme estabelecido neste documento;

IT - elaborar o Projeto Pedagogico do Curso (PPC) FIC ou Plano de Curso (PC) do curso
Livre, conforme estabelecido neste documento;

IIT - responsabilizar-se pela execugdo e avaliacdo do curso de extensdo em todas suas
etapas, assessorando a equipe do curso;

IV - solicitar ao representante de extensao certificado dos alunos aprovados;

V - analisar o desempenho dos estudantes, redefinindo estratégias com os educadores ¢ a
equipe executora, visando a melhoria académica e diminui¢do da evasao.

Paragrafo unico. O coordenador do curso serd sempre o proponente.
Art. 9° Compete a Dire¢do de Extensdo (ou equivalente) do campus:
I - estimular que haja nos cursos de extensao a interagdo com a Pesquisa e o Ensino;
I - elaborar os instrumentos para o processo de sele¢do, em consonancia com a politica

de ingresso e matricula, estabelecidos neste documento, € considerando o principio de inclusdo e
equidade;
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IIT - supervisionar a realizagao dos cursos FIC ou livres de extensao;

IV - contribuir na organizagdo de recursos humanos, dos processos ¢ dos materiais
necessarios para a execuc¢ao dos cursos de extensao.

Art. 10. Compete a Dire¢ao-Geral do campus:
I - prover a Dire¢do de Extensdo (ou equivalente) o suporte pedagdgico necessario;

I - contribuir na organizacdo de recursos humanos, dos processos e dos materiais
necessarios para a execugao dos cursos de extensao.

Art. 11. Compete a Pro-Reitoria responsavel pela Extensdo:

I - orientar os campi com relagdo aos cursos FIC e os livres de extensao;

I - zelar para que os cursos ofertados estejam de acordo com a legislagdo vigente.

CAPITULO V
DO PROCESSO DE CRIACAO DE CURSOS

Art. 12. O IFF tem autonomia para definir a criagdo de cursos de extensao.
Art. 13. A oferta de curso de extensdo deve ser planejada de acordo com a demanda regional e
avaliacdo dos aspectos que compdem o conceito de territorialidade. Sendo assim, o curso devera
apresentar a sociedade trabalhadora as respostas as demandas regionais e locais. Além disso,
deve-se observar a disponibilidade de seu corpo docente e técnico para atender a implantagao de
Cursos novos.
Art. 14. Constituem etapas preparatorias para a oferta de cursos de extensdo:

I - estudo de viabilidade do curso;

I - anélise de demanda do curso proposto;

III - elaboracdo, aprovagdo e autorizagdo do PPC (para cursos FIC) ou do PC (para curso
Livres).

Art. 15. O PPC de curso FIC devera ser apresentado a Direcdo de Extensao (ou equivalente), que
encaminhara ao Conselho de campus para aprovagao.
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Paragrafo unico. Uma vez aprovado pelo Conselho de campus a Direcdo-Geral emitird uma
ordem de servi¢o autorizando o curso.

Art. 16. Os cursos FICs deverao ser langados, pelo Registro Académico do campus, no sistema
adotado pela Rede EPT para registro de cursos, como formagao inicial ou continuada de acordo
com suas caracteristicas.

Art. 17. Ap6s o lancamento no sistema adotado pela Rede EPT para registro de cursos, os cursos
FICs deverao ser langados, pelo Registro Académico do campus, no Sistema Académico adotado
pelo IFF, com frequentes atualizagoes.

Art. 18. Os cursos de extensdo Livres deverdo ser registrados na Dire¢do de Extensdo em
formulério proprio disponivel neste documento.

§1° O PC de curso livre devera ser apresentado a Dire¢do de Extensdo (ou equivalente), para
avaliacao.

§2° Apds a aprovagdo, a Diregdo de Extensdo (ou equivalente) solicitara a Direcdo-Geral que
emita uma ordem de servi¢o autorizando o curso.

CAPITULO VI
DO PROJETO POLITICO PEDAGOGICO DOS CURSOS E DO PLANO DE CURSO

Art. 19. Os principios norteadores dos PPCs devem considerar as Diretrizes Curriculares
Nacionais (DCNs); os documentos norteadores da Rede, em especial a publicacdo “Extensdo
Tecnoldgica — Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnologica”, elaborado pelo
Forum de Pro-Reitores de Extensdo (2012); o Projeto de Desenvolvimento Institucional do IFF
(PDI); e a Regulamentacdo Didatico-Pedagogica do IFF; de forma a estabelecer consonancia
com a concep¢ao de Formagao Profissional e Tecnoldgica desta Institui¢ao.

Art. 20. O estimulo a concomitante elevacdo de escolaridade devera estar explicito no projeto
pedagdgico, como uma das grandes metas a ser alcangada, estimulando-se o itinerario formativo
verticalizado. Também a praxis profissional deverd ser estimulada, de forma que o estudante
vivencie a realidade profissional e realize um aprendizado teodrico-pratico que possibilite uma
formacao académico-profissional integral.

Art. 21. Os PPCs deverdo seguir as referéncias minimas disponiveis neste documento.

Art. 22. Os PCs deverdo seguir as referéncias minimas disponiveis neste documento.

CAPITULO VII
DA ORGANIZACAO CURRICULAR DOS CURSOS FIC
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Art. 23. A matriz curricular dos cursos de Formacao Inicial deverdo incluir conhecimentos
basicos relacionados a trés seguintes eixos tematicos:

I - “Fundamentacao”: devem ser abordados, no minimo, conhecimentos basicos de
Lingua Portuguesa, Matematica e Inclusdo Digital, de forma a instituir, pela
interdisciplinaridade, as fundamentag¢des basicas do conhecimento. Aplicagdes praticas devem
ser abordadas de forma a romper com possiveis barreiras psicologicas de aprendizado.
Recomenda-se que este eixo constitua de 10% a 20% da carga horaria total do curso;

IT - “Sociedade, cidadania e identidade”: devem ser abordados aspectos gerais que
possam desenvolver e estimular a cidadania critica e participativa, bem como o desenvolvimento
de autoestima e identidade cultural do trabalhador. A conjugagdo de conceitos e conhecimentos
inter-relacionados com o modulo profissional pode e deve ser desenvolvida. Recomenda-se que
este eixo constitua de 10% a 20% da carga horaria total do curso;

IIT - “Participagdo e Trabalho”: o0 mundo do trabalho atual é amplo em possibilidades de
atuacdo, ¢ o trabalhador deve estar preparado para perceber as mudancas e realidades
diferenciadas instituidas no mundo do século XXI. Recomenda-se que este eixo constitua de
10% a 20% da carga horaria total do curso.

§1° Os trés eixos de que trata o presente artigo ndo podem ultrapassar, juntos, 40% da carga
horaria total do curso.

§2° O curso que nao contemplem os trés eixos tematicos descritos nesse artigo devera ter, além
do PPC defendido no Conselho de campus, documento anexo com as devidas justificativas para
tal.

Art. 24. Além dos eixos tematicos dispostos no art. 23, os componentes curriculares especificos
do curso comporao o eixo tematico denominado “Qualificagcdo Profissional”.

Paradgrafo unico. Neste eixo, os saberes necessarios para a qualificacdo profissional serdo
abordados com maior énfase, levando sempre em consideracdo as atualizacdes tecnoldgicas do
conhecimento profissional e os saberes e vivéncias dos estudantes. Este modulo deve ser
constituido de, no minimo, 60% da carga horaria total do curso.

Art. 25. Para os cursos de formagdo continuada, a matriz deve traduzir o projeto pedagogico
elaborado, sendo aconselhdvel a insercdo dos eixos tematicos ‘“Sociedade, cidadania e
identidade” e “Participagdo e Trabalho” em cursos com carga hordria compativel com essa
abordagem, sem prejuizo no contetdo do eixo teméatico da “Qualificagdo Profissional”.

CAPITULO VIII
DO CORPO DOCENTE

84 de 115



(11 )
BB  INSTITUTO FEDERAL 7 PATRIA AMADA

BB W DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA ~ MINISTERIO DA , BRASI L
[ ] | Fluminense EDUCACAO '« GOVERNO FEDERAL

Art. 26. O corpo docente dos cursos de extensdo serd composto por colaboradores externos e/ou
por servidores do IFF ocupantes do cargo de Docente e/ou de Técnico-administrativos em
Educacao, devendo o quadro de pessoal estar expresso no PPC ou no PC.

§1° Os servidores do IFF envolvidos na oferta de curso de extensdo ofertado com recursos do
IFF terdo sua carga horaria contabilizada como atividade regular de trabalho, devendo estar em
conformidade com os regulamentos pertinentes no ambito da Institui¢ao, ndo lhes sendo prevista
nenhuma remuneragao extra.

§2° No caso de cursos de formacdo inicial e continuada ofertados por meio de Programas
Governamentais ou outro tipo de fomento externo, em que a atuagdo dos servidores seja

remunerada por meio de Bolsas, tais servidores nao t€ém esta atividade contabilizada em sua
carga horaria de atividade regular de trabalho na Instituig¢ao.

CAPITULO IX
DAS CONDICOES DE INGRESSO E MATRICULA
Art. 27. O ingresso aos cursos de extensdo sera feito mediante edital de selegdo que especificara
a forma de concorréncia, os critérios para ingresso, as condigdes gerais de matricula e
informagdes necessarias sobre o curso, sem prejuizo do que mais se fizer necessario.
Art. 28. Os cursos de extensdo deverao ser gratuitos e sem cobranga de taxa de inscri¢ao, exceto
aqueles ofertados por meio de celebragdo de convénios para atendimento de demandas de

interesse institucional especificas.

§ 1° As inscri¢des para cursos FIC serdo feitas, preferencialmente, pelo Portal de Inscrigdes do
IFF.

§ 2° As inscrigdes para os cursos de extensao Livres serdo feitas nos campi ofertantes.

Art. 29. Os editais de selecao deverdo contemplar as a¢des afirmativas resultantes das politicas
institucionais de acesso e permanéncia de candidatos oriundos de escolas publicas:

I - com necessidades educacionais especificas;

I - autodeclarados negros (pretos ou pardos) ou indigenas;

IIT - com renda familiar per capita inferior a 1,5 salario minimo nacional.
Art. 30. Sao obrigatdrios para a realizagdo de inscri¢ao em processo seletivo:

I - documentos pessoais:
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a) algum dos Documentos de Identidade Oficial com Foto;
b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

IT - endereco completo, telefone e e-mail para contato. Em casos especificos, como em
situagdes onde o candidato estiver sob prote¢do do Estado, ndo podendo declarar enderego, o
Edital podera suprimir a obrigatoriedade dessa informacao.

Art. 31. A matricula de alunos de cursos livres de extensdo deve ser realizada na Dire¢dao de
Extensao (ou equivalente) no campus.

§1° Para efetivacdo da matricula devem ser entregues pelo(a) candidato(a) copias simples dos
comprovantes das informacdes apresentadas no ato de inscricdo no processo seletivo e
solicitados nos editais especificos.

§2° No ato da entrega das copias mencionadas no pardgrafo anterior, o(a) candidato(a) devera
apresentar o original dos comprovantes, para fins de autenticacdo administrativa e ndo serdo
retidos na Instituicao.

Art. 32. Para efetivagdo das matriculas dos cursos FIC devem ser entregues as copias dos
documentos necessarios ao registro do (a) discente no sistema adotado pela Rede EPT para
registro de cursos.

Paragrafo unico. No ato da entrega das copias mencionadas no caput, o(a) candidato(a) devera
apresentar o original dos comprovantes, para fins de autenticagdo administrativa e ndo serdao
retidos na Instituicao.

CAPITULO X
DO PROCESSO AVALIATIVO

Art. 33. A avaliacdo de aprendizagem dos cursos FIC deve ter carater processual e formativo,
com prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos.

Paragrafo unico. Caso o(a) professor(a) constate que o(a) estudante apresenta rendimento de
aprendizagem diverso do previsto, devera desenvolver atividades de recuperagdo paralela da

aprendizagem.

Art. 34. A avaliagdo de aprendizagem dos cursos FIC podera ser individual ou em grupo,
devendo ocorrer de forma diversificada, de acordo com a peculiaridade de cada curso.

Paragrafo tnico. Deverdo ser considerados como instrumentos avaliativos: relatorios
descritivos de tarefas realizadas, provas, trabalhos, relatos de experiéncias e de saberes anteriores
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ao curso, oficinas, portfolios, seminarios, visitas técnicas e a aplicagdo pratica dos
conhecimentos em laboratérios, unidades de producao e unidades referenciais comunitarias.

Art. 35. A frequéncia minima exigida ¢ de 75% da carga horéria total do curso.

Paragrafo unico. Permite-se que os PPCs ou PCs atribuam frequéncia minima por componente
curricular.

Art. 36. Nao se preveem avaliagdes de aprendizagem nos cursos Livres.
CAPITULO XI
CERTIFICACAO

Art. 37. Os certificados de cursos de extensao podem ser de dois tipos:

I - Certificado de participagao: dado aos participantes de cursos livres de extensdo, que
pressupdem apenas frequéncia minima;

IT - Certificado de conclusdo: dado aos concluintes de cursos FIC, pressupondo
frequéncia minima e aprovagao nas avaliagdes de aprendizagem.

Art. 38. Os Certificados de cursos de extensdo serdo emitidos pela Dire¢do de Extensdo (ou
equivalente) do campus, em conformidade, no que couber, com o disposto na Portaria IFF n.°
1179/2015 e com o Anexo VIII dessa Resolucao.

Paragrafo unico. Revoga-se o disposto no art. 9.°, §6.°, alinea “h” da referida Portaria,
dispensando-se a assinatura do(a) Pro-Reitor(a) de Pesquisa, Extensdo e Inovacdo nos
Certificados de Conclusdo de Curso FIC.

Art. 39. Como os cursos FIC sao registrados no sistema adotado pela Rede EPT para registro de
cursos € no Sistema Académico adotado pelo IFF, ¢ possivel solicitar ao registro académico a
emissao de Historico Escolar desses cursos.
Paragrafo unico. Os pedidos de historico deverdo obedecer aos procedimentos estabelecidos
pelo Registro Académico.
CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. O material didatico para uso dos(as) alunos(as) devera ser fornecido pelo campus
ofertante.
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Art. 41. Os discentes dos cursos de extensao contardo com os servi¢os de assisténcia estudantil e
de atendimento as pessoas com necessidades especificas.

Art. 42. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Direcdo de Extensdo ou
equivalente no campus e pela Pro-Reitoria responsavel pela Extensdo no IFF.
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