@ INSTITUTO FEDERAL DE Secretaria de
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA Educacio Profissional

e Tecnologica

Ministério da
Educacao

DIRETORIA DE ASSISTENCIA INTEGRAL NA FORMAGAO DO ESTUDANTE

REGULAMENTACAO DO FUNCIONAMENTO DO REFEITORIO

A DIRECAO GERAL DO CAMPUS BOM JESUS DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA FLUMINENSE, e a
DIRETORIA DE ASSISTENCIA INTEGRAL NA FORMACAO DO ESTUDANTE,no uso de suas
atribuicdes legais,

RESOLVEM:

Art. 1° Instituir o Regulamento de Funcionamento do Refeitorio do campus Bom Jesus do
Instituto Federal de Ciéncia e Tecnologia Fluminense, conforme as diretrizes estabelecidas nesta
Regulamentacio.

CAPITULO 1
DAS FINALIDADES

Art. 2°. O Refeitorio do campus Bom Jesus, que compreende a cozinha, despensa, sala de lanche e
restaurante, tem fung¢do social e ndo visa lucros, tendo por finalidade:

I- produzir e fornecer alimentos exclusivamente para alimentagdo dos
estudantes do Campus Bom Jesus, nao podendo ser usado para outras finalidades, que nao seja esta;

II- fornecer alimentacdo balanceada que atenda 4s necessidades nutricionais
basicas de seus wusudrios (estudantes, servidores, funcionarios terceirizados, visitantes e
convidados);

III- manter estreita relacdo com os usuarios visando oportunizar o constante
aprimoramento dos servigos prestados;

IV- favorecer o desenvolvimento de programas de educac¢do nutricional e
sanitaria;

V- atuar prioritariamente como um dos instrumentos de politica de
permanéncia estudantil;

VI- atender prioritariamente aos estudantes matriculados em cursos regulares,
considerando a capacidade de produgdo diria de alimentos.

CAPITULO II
DO FUNCIONAMENTO

Art. 3°. Aos servidores e funciondrios terceirizados lotados na DAIFE — Diretoria de Assisténcia
Integral na Formagdo do Estudante que desempenham suas atividades no Refeitério e em horario
das refei¢des sera facultada a possibilidade da alimentacao antes ou apos o horario de trabalho.

§ 1° — Os servidores e funciondrios terceirizados que realizarem as refeigdes junto ao
Refeitério deverao realizar o pagamento da refeicdo de forma antecipada, sendo o valor recolhido
no setor financeiro do campus Bom Jesus.

§ 2° — A entrega do comprovante de pagamento da refeicao devera ser feita ao Coordenador
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de Alimentagdo e Nutrigdo no mesmo dia da realizacao da refeicao.

§ 3° — O valor pago pela refeicdo ¢ determinado considerando os custos com genéros
alimenticios, higiene, limpeza, gas, mao-de-obra, energia elétrica e outros que entram na elaboragao
das refei¢des, sendo definido pelo Diretor Geral, Diretoria de Assisténcia Integral na Formagao do
Estudante e Coordenagao de Alimentagdo e Nutrigao.

Art. 4°. Somente servidores e funcionarios terceirizados autorizados pela DAIFE e/ou Coordenagao
de Alimentag¢do e Nutricdo podem ter acesso ao ambiente onde sdo manipuladas e preparadas as
refei¢des e lanches, obedecendo as normas do Setor.

Art. 5°. E proibida a retirada de qualquer objeto ou alimento, mesmo que sejam sobras, ou restos
do Setor de Alimentacdo e Nutricdo, sem a prévia autorizacdo por escrito da Diretoria de
Assisténcia Integral na Formacdo do Estudante ou Diretor Geral do campus Bom Jesus.

§ 1°— As sobras de alimentos sdo destinadas a compostagem.

§ 2° — Equipamentos, moveis e utensilios domésticos s6 poderdo ser deslocados do Setor de
Alimentagdo e Nutricdo com solicitagdo por escrito a Diretoria de Assisténcia Integral na Formagao
do Estudante e se autorizado, mediante termo de cesséo.

Art. 6°. O usuario que desejar usar os servigos oferecidos pelo Refeitorio do campus Bom Jesus,
devera apresentar, logo na entrada, além do ticket, a carteira de identificacdo escolar (carteira do
estudante) ou documento funcional, que servirdo de documento de identificagdo.

Art. 7°. E permitida a utilizagdo do Refeitorio por visitantes ou por familiares dos estudantes desde
que seja adquirido o ticket no Setor Financeiro.

Art. 8°. Os horarios de funcionamento do Refeitorio para realizacdo das refeicoes de segunda a
sexta-feira, sdo os especificados abaixo:
a) Café da manha: 06h 30min &s 06h 50min;
b) Lanche da manha: 9h 30min as 09h 50min;
¢) Almoco para servidores e funcionarios: 11h as 11h 30min;
d) Almocgo para estudantes: 11h 30min &s 12h 40min;
e) Lanche da tarde: 14h 30min 4s 14h 50min;
f) Jantar: 18h 30min as 19h;
g) Lanche da noite: 20h 10min 4s 20h 20min.

§ 1°. O café da manha sera oferecido exclusivamente aos estudantes residentes na Moradia
Estudantil.

§ 2°. O lanche da noite ¢ servido aos estudantes do terceiro turno e aos estudantes residentes
na Moradia Estudantil.

§ 3° Excepcionalmente, o Refeitorio poderd deixar de oferecer seus servigos ou necessitar
alterar os horarios de atendimento, sendo obrigacdo do (a) Coordenador (a) de Alimentagdo e
Nutricdo, comunicar esse fato aos usuarios, com antecedéncia minima de 24 horas antes da
paralizagdo.

Art. 9°. A utilizacdo de materiais existentes no refeitério t€ém a finalidade de preparo de cafg,
lanches, almoco e jantar para estudantes, com exce¢do de eventos que poderdo ocorrer
ocasionalmete e deverdo ter a aprovacdo e autorizacdo por escrito, da Diretoria de Assisténcia
Integral na Formagao do Estudante ou do Diretor Geral do Campus.

Art. 10°. Nao serd permitido o preparo de lanches, refeigdes ou qualquer tipo de alimentos para
vendas e cursos .



Art. 11°. Nao sera permitida bebida alcoolica no local.

Art. 12°. Para entrar no Refeitorio, os usuarios deverdo ingressar na fila, que sera organizada de
acordo com a ordem de chegada. A entrada serd controlada por um funcionario responsavel
designado para tal, de acordo com o fluxo, devendo ser respeitada a organizagao feita pelo mesmo.

Art. 13° Nao sera permitido usar mochilas e/ou similares para marcar ou guardar lugar na fila de
acesso ao Refeitorio.

Art. 14°. Os usuarios do Refeitorio deverdo falar em tom de voz educado, respeitando as normas de
bom convivio social.

Art. 15° Ao se aproximar do balcdo térmico e ao servir-se o usuario deve evitar atitudes que
possam contaminar os alimentos, tais como, mexer nos cabelos, espirar, tossir, conversar entre
outras.

Art. 16°. O usudrio deve pegar pratos e talheres com responsabilidade e evitar brincadeiras com os
alimentos e utensilios.

Art. 17°. O usuario deve ser atencioso ao preparar o prato, para que nao haja desperdicio de
alimentos ao final das refei¢oes.

Art. 18°. O usuario deve evitar copos e pratos excessivamente cheios, visto que o excesso de
alimentos dificulta o manuseio de talheres, dificulta o asseio das mesas e compromete o padrao
nutricional.

§ 1° Serd permitido repetir, respeitando as por¢des de alimentos e bebidas por pessoa.

Art. 19° Devido ao grande fluxo de usuarios no Refeitorio deve-se logo apos o término das
refei¢des retirar-se da mesa para que outros usudrios possam utiliza-la.

Art. 20° O usuario deve deixar a mesa limpa apds a refeigdo. Copos e garrafas descartidveis
deverdo ser colocados nas lixeiras, respeitando a coleta seletiva do setor.

Art. 21° No final da refeigdo, pratos e talheres deverdo ser colocados nos locais adequados a
higienizagao dos mesmos.

Art. 22°. Os estudantes beneficiados com a Bolsa Permanéncia — Auxilio Alimentacdo — e os
residentes na Moradia Estudantil, deverao apresentar carteira especificas, ao entrar no Refeitorio.

Art. 23°. Nao sera permitido estacionar carros, motos e biciletas nas imediagdes do Refeitorio.

CAPITULO 111
DOS DIREITOS E DEVERES DO USUARIO

Art. 24°. Sao direitos dos usudrios:
I- Utilizar os servicos do Refeitorio, observadas as normas desta Regulamentacgao;
II- Apresentar reclamagdes e/ou sugestdes ao Coordenador do Setor de Alimentacdo e
Nutrigao.
III- Ter a sua disposicao durante os horarios de refeicdo, um ambiente agradavel e saudavel.
I'V- Ser respeitado nos horarios das refei¢des



V- Ter alimentacdo de boa procedéncia com cardapio balanceado e elaborado por
nutricionista.

Art. 25°. Sao deveres do usudrio:

I- zelar pela higiene e das dependéncias do Refeitorio, quando dele se utilizar;

II- responder, perante a institui¢do, por danos ou prejuizos que causar ao Refeitorio;

III- comportar-se, nas dependéncias do Refeitério, segundo os principios da boa educacao,
respeito, convivéncia harmonioza e companheirismo;

I'V- apresentar-se devidamente trajado nao sendo permitido:

a) usuario sem camisa;

b) usuario com roupas e/ou calgcados proprios dos setores de producao;

¢) usuario com trajes de banho;

d) usuério do sexo masculino trajando camiseta regata e/ou short;

e) uso de boné ou chapéu;

f) estudantes sem o uniforme escolar.

g) usudrias do sexo feminino trajando minissaia/shorts.

h) usuarios cujas roupas estiverem sujas, molhadas e/ou suadas.

V- Nao entrar com animais no Refeitério, assim como ndo alimenta-lo no seu entorno;

VI- Comunicar ao Coordenador de Alimentagdo e Nutri¢do, as irregularidades observadas
ou que tenha conhecimento;

VII- Nao ¢ permitido material escolar sobre as mesas do Refeitorio nem o uso de notebook
em suas dependéncias;

VIII- Nao ¢ permitido colar cartazes ou qualquer tipo de material nas dependéncias do
refeitorio, paredes, portas, etc.

IX- Nao ¢ permitido sentar sobre as mesas nem usa-las ou outros para promover batuque.

X- Respeitar e acatar as normas do campus Bom Jesus, bem como da Diretoria de
Assisténcia Integral na Formagao do Estudante — DAIFE;

XI - Cumprir e fazer cumprir esta normativa.

CAPITULO IV
DAS SANCOES DISCIPLINARES

Art. 26°. Sao infragdes passiveis de san¢des aos usudrios:

I- os atos ou agdes de desrespeito ou desacato, fisico ou moral, praticados nas dependéncias
do Refeitorio;

II- 0 ndo cumprimento 4s normas internas ou as decisdes da Diretoria de Assisténcia Integral
na Formagao do Estudante e/ou Coordenacgdo de Alimentagao e Nutricao;

Art. 27°. Sdo sangdes disciplinares aplicaveis aos usuarios do Refeitdrio:

I- Adverténcia verbal;

II- Adverténcia escrita;

III- Suspensao do direito de utilizacao dos servicos do Refeitorio;

§ 1° A infracdo disciplinar referida no inciso I podera ser aplicada pelo Coordenador de
Alimentagdo e Nutricao.

§ 2° Mediante proposta da Diretoria de Assisténcia Integral na Formag¢ao do Estudante e/ou
Coordenacdo de Alimentacdo e Nutri¢do, quando se tratar de estudantes, as sanc¢des referidas nos
incisos II, III serdo aplicadas pela Comissdo Disciplinar dos Discentes do campus Bom Jesus,
considerando a Regulamentacao Disciplinar Discente do campus Bom Jesus.

§ 3° Em qualquer dos casos previstos nesta normativa, considerar-se-4 a gravidade da
infragdo, a reincidéncia e os antecedentes do infrator.



CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28°. Os casos omissos nesta Regulamentacao serdo resolvidos pela Diretoria de Assistencia
Integral na Formacdo do Estudante e/ou pelo Diretor Geral do campus Bom Jesus, quando for o

caso, observando os tramites legais.

Art. 29°. Cabe a Diretoria de Assisténcia Integral na Formacdo do Estudante cumprir e fazer
cumprir esta Regulamentagdo, bem como divulgé-la no acessos ao Refeitorio.

Art. 30°. Aglutinam-se a esta Regulamentagdo, as disposi¢des contidas na Regulamentacdo
disciplinar Discente do Campus Bom Jesus, quando as questdes tratarem de assuntos

exclusivamente discentes.

Art. 31°. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagao.

Bom Jesus do Itabapoana, 21 de outubro de 2014.

Jodo Renato de Oliveira Escudini
Diretor Geral

Silvana Pereira de Campos
Diretora de Assistencia Integral na Formacao do Estudante
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