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Palavras do Reitor

Luiz Augusto Caldas Pereira,
Reitor do Instituto Federal Fluminense

Caros estudantes do Instituto Federal Fluminense,
O inicio de um ano letivo representa sempre uma série
de novidades e esperangas. E momento de renovarmos nossos
sonhos e desejos.

Estou certo de que, quando um jovem como vocé ou um
trabalhador que volta aos bancos escolares decide-se por
esta Instituicdo, vem buscar possibilidades para transformar
sonhos em realizagdes, por meio da educagdo. Passar
um tempo de vida no Instituto Federal ganha, pois, uma dimensé&o
especial para a vida de cada um.

O momento presente traz expectativas muito positivas
para nossa Instituicado que cresce com a implantacdo de novos
campus e novos cursos, mas sobretudo para a regido
onde vivemos. Tudo isto, sem sombra de duvidas, permite
que possamos projetar um horizonte de possibilidades.

Se, como missao, ao Instituto Federal cabe participar,
de forma propositiva, no desenvolvimento local e regional,
seu compromisso se faz, sobretudo, com as expectativas e
os sonhos das pessoas.

Temos compromisso enquanto instituicdo de Educagéo
Profissional e Tecnoldgica , portanto, com as pessoas, com
os jovens e com os trabalhadores desta regido. E neste sentido
que o IF Fluminense traduz sua grande razao de ser e
reafirmar cada vez mais fortemente seu papel peculiar e que
Ihe é mais caro, ou seja, essa enorme e reconhecida capacidade
de transformar vidas.

Queridos estudantes, aos que estao chegando, sejam
bem-vindos, aos que estdo conosco ha mais tempo, que bom
revé-los. A todos os estudantes do Instituto Federal Fluminense,
um bom ano/semestre letivo, e que esta Instituigdo
de educacéo profissional e tecnoldgica realize em vocés a
fungdo para a qual ela foi criada e que foi sempre a sua vocagao,
a de permitir e alimentar novos sonhos.
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Palavras do Diretor

Jodo Renato de Oliveira Escudini,
Diretor do Campus Bom Jesus do Itabapoana

Caros alunos,
Sabemos que cada um que chega ao nosso convivio traz consigo uma histéria Unica e muitos
sonhos...

Vocés optaram por fazer parte da histéria de uma instituicdo que, ao longo de mais de quatro
décadas de empenho e trabalho, dedica-se a educacgéo e a formacgao de muitos profissionais, caracterizando-se
principalmente como um espacgo de estudos, reflexao, pesquisas, difusdo de conhecimentos e analise da
realidade com senso critico, ético e responsavel. Buscamos incessantemente construir o conhecimento em todas
as suas dimensoes, primando sempre pela qualidade do ensino.

Salientamos que é essencial ndo se desviarem da constante disciplina e persisténcia, pois isso
certamente os fortalecera e os conduzira a aquisicdo de novos conhecimentos e ao desenvolvimento das
competéncias necessarias para uma brilhante atuagao no universo do trabalho e como agente de grandes

transformacgoes, diante dos novos desafios que sdo impostos pelo mundo e pela sociedade.

Assim, afirmamos que nos sentimos honrados em té-los como parte integrante desta comunidade e
que, por serem o foco principal e o0 segmento mais importante — razdo da existéncia de nossa institui¢cao,
gostariamos de dar-lhes as boas-vindas e dizer-lhes que desejamos que se sintam confortaveis e acolhidos neste
espaco educativo, durante a realizagdo do seu curso.

Agradecemos por escolherem o IF Fluminense — campus Bom Jesus e por confiarem no nosso
trabalho, reiterando, portanto, nossa disposigdo em ndo medir esforgos para garantir a qualidade da formagéao
que Ihes é oferecida, mantendo o padrao de exceléncia que caracteriza a Instituigado.

Hoje, certamente, podemos dizer que nos orgulhamos de poder trilhar juntamente com vocés essa
histéria de sucesso.
Aproveitem ao maximo esta oportunidade de aprendizagem e de crescimento!

Sejam felizes!

Jodo Renato de Oliveira Escudini
Diretor Geral
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OUVIDORIA

A Ouvidoria € um canal condutor das opinides, criticas, sugestdes, reclamagdes e problemas que
visa promover a garantia dos direitos dos cidadaos, concretizando, além do principio da eficiéncia, os principios
da ética e da transparéncia nas relagdes com a comunidade.

Tem natureza mediadora, sem carater administrativo, deliberativo, executivo, judicativo e exercera
suas fungdes junto aos campi do Instituto, para o alcance de suas finalidades.

A Ouvidoria € amparada pela Emenda Constitucional numero 19 de 1998, que em seu artigo 37,
paragrafo terceiro define que: “A lei disciplinara as formas de participacdo do usuario na administragao publica
direta e indireta, regulando especialmente:

| - as reclamagdes relativas a prestagao dos servigos publicos em geral, asseguradas a manutengao de servigos
de atendimento ao usuario e a avaliagao periédica, externa e interna, da qualidade dos servigos;
Il - 0 acesso dos usuarios a registros administrativos e a informagdes sobre atos de governo, observado o
disposto no art. 5°, X e XXXIII;
Il - a disciplina da representagéo contra o exercicio negligente ou abusivo de cargo, emprego ou fungao na
administragéo publica.
Sao objetivos da Ouvidoria:
« Atuar no pés-atendimento, na mediacao de conflitos entre o cidadao e a instituicao, procurando
personalizar o atendimento ao demandante;
« Avaliar a procedéncia das solicitagdes, encaminhando-as aos setores competentes para a devida
apreciagao e resposta;
« Acompanhar as providéncias adotadas e cobrar solugbes;
« Dar o devido retorno ao interessado de forma agil e desburocratizada;
« Auxiliar a instituicdo no exercicio da autocritica e da reflexao;
« Mapear e localizar eventuais falhas nos procedimentos da instituigéo;
«  Propor a adogao de providéncias ou medidas para solugbes de problemas, quando necessario;
« A ela é conferida a tarefa de interpretar as demandas de forma sistémica, inferindo eventuais
oportunidades de melhoria dos servigos e, a partir dai, sugerir mudancgas.

Todo e qualquer cidadao é um usuario em potencial desta Ouvidoria, entretanto, ela ndo tem
qualquer ingeréncia nas decisdes dos gestores, mesmo porque a ela ndo cabe decidir. Procura, sim, estabelecer
um férum de comunicagao que viabilize sempre a oitiva e a interpretacdo das demandas recebidas. Ela deve
exercer a “magistratura da persuasao” e ser um espaco acolhedor, de compreensdo, de valorizagao do ser
humano, buscando construir pontes para o dialogo permanente com a comunidade.

O Instituto Federal Fluminense, verdadeiro agente de transformagao da sociedade, ao cuidar da
difusdo do conhecimento e do futuro do pais, convoca toda a comunidade do Instituto a participar dessa iniciativa,
contribuindo, assim, para a valorizagdo da cidadania, dos direitos humanos e, consequentemente, para a
consolidagao do processo democratico.

Participe, queremos ouvir vocé!

Local de atendimento da Ouvidoria:
Campus Campos Centro
Rua Dr. Siqueira,273 - Parque Dom Bosco — Campos/RJ
Bloco A - Sala 140

Tel:(22) 27262802

e-mail: ouvidoria@iff.edu.br
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Histoérico

O campus Bom Jesus do Itabapoana, situado a Av. Dario Vieira Borges, 235, bairro Lia Marcia, em Bom
Jesus do Itabapoana — RJ, vinculado ao Instituto Federal Fluminense, através da Resolugéo n° 46, de 26/03/2008
do Conselho Universitario, tem sua organizagdo e funcionamento disciplinados no regulamento aprovado pela
Portaria n° 116, de 31/03/2008.

O campus Bom Jesus do Itabapoana esta situado a margem direita do Rio Itabapoana, tendo como
coordenadas geograficas 21° 08 09” de latitude sul e 41° 40’ 48” longitude oeste, a uma altitude média de 118
metros, na fronteira com o Estado do Espirito Santo, distando 02 km do centro da cidade de Bom Jesus do
Itabapoana, em uma area de 484.000 m? de varzea e pequenas elevagdes.

O campus esta inserido na regido noroeste fluminense, tradicionalmente conhecida pelo seu atraso
socioeconémico, segundo indicadores internacionais referentes ao I.D.H (ONU), Ministério da Integracdo Nacional
(com dados estatisticos do IBGE e do PNUD - Programa das Nagdes Unidas para o Desenvolvimento) e
levantamento realizado pela Prefeitura Municipal de Bom Jesus do Itabapoana (Secretaria de Agricultura). Tal
situagao reflete-se nos setores produtivos de nossa comunidade, justificando a existéncia deste campus como
forga propulsora do desenvolvimento da regido, reconhecidamente obsoleto.

O campus Bom Jesus do Itabapoana, antigo Colégio Agricola, vinculado a Universidade Federal
Fluminense, originou-se com a cessdo do terreno localizado na entrada do municipio, pelo Ministério da
Agricultura, e iniciou suas atividades em 09 de abril de 1970. Inicialmente foi mantido pela Fundagdo Educacional
de Bom Jesus do Itabapoana, em convénio com a Prefeitura. Sua fundacdo se deu devido a ativa participacéo de
lldefonso Bastos Borges, veterinario bonjesuense e fundador do Colégio. Foi pensada para ser uma escola de
veterinaria e de estudos agropecuarios. Com o falecimento de lldefonso Bastos Borges, no dia da assinatura do
convénio, teve em sua direcdo primeira, seu irméo Hélio Bastos Borges. O colégio recebeu o nome de seu
fundador, em homenagem aos esforgos empreendido. Iniciou suas atividades com os cursos técnicos em
agropecuaria e técnico em economia doméstica rural, em um periodo em que os cursos técnicos cresciam no
pais, transformando-se em importante instituicdo de ensino na regido de atuagéo, oferecendo cursos técnicos a
alunos de diferentes realidades sociais e se tornando referéncia de ensino de qualidade na cidade e regiao.

No ano de 1973, devido a dificuldade de manutengao do colégio, a prefeitura e a Fundagao Educacional
de Bom Jesus do Itabapoan iniciaram seus contatos com a Universidade Federal Fluminense (UFF), no intuito de
firmar convénio para integrar o Colégio Técnico Agricola lldefonso Bastos Borges(CTAIBB) as atividades da
universidade, e manter agdes de extensdo na comunidade a quem ele atendia. Comegaram entdo as
negociagdes para se firmar o convénio e o colégio se tornar uma unidade avangada de treinamento e agéo
Comunitaria. Em 1974 aconteceu a transigdo de gestdo do CTAIBB para a Universidade, que passou a se integrar
a rede federal de colégios vinculados as universidades.

Nos anos em que esteve sob a gestdo da Universidade Federal Fluminense, o CTAIBB promoveu, ensino
médio integrado ao ensino agricola e estabeleceu parceria com produtores locais, buscando sua integragcédo na
comunidade. Além disso. O CTAIBB se consolidou como uma instituicdo de ensino diferenciada devido ao seu
carater técnico, mas com corpo docente qualificado que buscava sempre estar atento as novas metodologias de
ensino trazidas da Universidade Federal Fluminense. O CTAIBB foi sede do curso de Servigo Social da UFF, e foi
local de pesquisas para dezenas de estudantes de pds-graduacédo do curso de Veterinaria e Educagdo da mesma
instituicao.

A década de 2000, trouxe muitas mudangas para o CTAIBB. A transigdo econdmica pelo qual passava a
cidade, com o surgimento de fabricas ligadas ao agronegdcio, fez com que as atividades da agroindustria
crescessem. Em 2007 foi criado o curso técnico em Agroindustria, promovendo impulso no ensino e gerando mais
vagas e oportunidades para alunos. Este ano marcou também o inicio das negocia¢des sobre a transformacgéo do
Colégio Técnico Agricola lldefonso Bastos Borges, em campus integrado a rede federal dos Institutos Federais.
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Com a proposta de interiorizagdo do ensino, transformando-o em campus do Instituto Federal Fluminense,
trazendo ainda mais cursos e expandindo as agdes de extensdo, pesquisa e ensino da Rede Federal de Ensino.

Desde sua criagao, em 2008, o Instituto Federal Fluminense campus Bom Jesus do Itabapoana
expandiu as atividades do antigo Colégio CTAIBB, traduzindo em ag¢des os sonhos de muitos de seus ex-alunos,
da comunidade e de seus servidores. Foram abertos os cursos técnico em Informatica, em 2010, curso
Bachrelado em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos, sendo o primeiro curso superior na area de Ciéncia e
Tecnologia, no municipio de Bom Jesus do Itabapoana, curso técnico em Meio Ambiente, em 2013, e curso
técnico em Quimica no ano 2015.
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Equipe do Campus Bom Jesus

Diretor Geral: Joao Renato de Oliveira Escudini
Chefe de Gabinete: Eliane Amélia Valinho Abreu
Diretor de Ensino: Leandro Pereira Costa
Coordenadora Pedagdgica: Roberta Silva Leme Dalarme
Coordenador do Curso Técnico em Agropecuaria: Ednéia Alves Moreira Baidao
Coordenadora do Curso Técnico em Agroindustria: Katia Yuri Fausta Kawase
Coordenador do Curso Técnico em Informatica: Anderson de Souza Lima
Coordenador do Curso Técnico em Meio Ambiente: Carlos Antdnio Araujo de Freitas
Coordenador do Curso Técnico em Quimica: Giselle Viana de Almeida Motta
Coordenador do Ensino Médio Integrado: Maria Otilia Moura Gomes Andrade
Coordenadora da EAD: Saionara Rosa da Cruz
Coordenadora do Bacharelado em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos: Emilly Rita M. de Oliveira
Coordenadora de Registro Académico: Maria Marcia Gomes Ramos
Coordenador de Educacao Fisica: Cidllan Silveira Gomes Faial
Diretora de Pesquisa e Extensdo: Thais Romano de Vasconcelos e Almeida
Coordenadora de Articulagdo da Universidade da Terceira Idade: Nilta Leal Gomes
Coordenador de Arte e Cultura: Paulo Sérgio Lettiere Martins
Coordenador de Integracao Escola e Comunidade: Will Pereira de Oliveira
Diretora de Assisténcia Integral na Formagao do Estudante: Silvana Pereira de Campos
Coordenador da Moradia Estudantil: José Luiz Oliveira de Moraes
Coordenadora de Saude: Polyanna Mendes Vieira
Coordenadora do NAPNEE: Viviane Oliveira Lopes de Souza
Diretora de Planejamento, Estrutura e Produgao: Sebastiana Claudia Correa de Azevedo
Coordenador de Infraestrutura e Manutencao: Everaldo Vieira Pinto
Coordenador de Produgao Agropecuaria: Clinimar Oliveira Amaral
Coordenador de Producéo Agroindustrial: Alcénio Lamao Nazarino
Coordenador de Tecnologia de Informagao: Gabriel Nascimento Marcos da Rocha
Diretora de Finangas e Orgcamento: Shanna Dutra Salles
Coordenadora de Licitagdes e Compras: Nayana Caetano Tavares
Coordenador de Almoxarifado e Patrimbnio: Paulo Sérgio Lettieri Martins

Diretora de Gestao de Pessoas: Simone Rosa da Silva Souza
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CONTATOS IMPORTANTES

SETOR

CONTATO

TELEFONE/RAMAL

Telefonista

Célia/lZezé

383339850 — ramais 4200 e 4201

Recepcao: Ensino, DAIFE,
Pesquisa e Extensdo

38339850 — ramal 4213

Posto de Vendas

Avrilson

38339850 — ramal 4208

CPPD/CIS-PCCTAE

38339850 — ramal 4204

Modulo 11

38339851 —ramal 4228

Diretor Geral

Jodo Renato

38339856 — ramal 4232

Chefia de Gabinete Eliane 38339856 — ramal 4229
Diretoria de Ensino Leandro 38339860 — ramal 4235
Registro Académico Maria Marcia 38339851 — ramais 4205 e 4217

Biblioteca

Lilian/Rodrigo/Miriam

38339850 — ramal 4203

Coordenacgao do curso Técnico Katia 38339850 — ramal 4220
de Agroindustria
Coordenagao do Bacharelado em | Emilly 38339850 — ramal 4253

Ciéncia e Tecnologia de Alimentos
(CTA)

Coordenacao do Curso Técnico Carlos Antbnio 38339850

em Meio Ambiente

Coordenacao do Curso Técnico Ednéia 38339858

de Agropecuaria

Laboratério de Microbiologia Ligia Portugal 38339859 — ramal 4228

Laboratério de Entomologia

Fernando Ferrara

38339850 — ramal 4237

Laboratorio de Solos

Adriano/Wagner

38339850 — ramal 4218

Coordenacao do Curso Técnico
de Informatica

Anderson

38339850

Coordenacao Pedagdgica

Roberta/Valéria/Saionara

38339850 — ramal 4241

Sala de professores

Maria Otilia/Gisele

38339850 — ramal 4225

Diretoria de Assisténcia Integral
na Formagao do Estudante -
DAIFE

Silvana Campos

38339850 — ramal 4219

Apoio DAIFE

Polyanna/Viviane/Erdelina

38339850 — ramal 4227

Setor de Saude

Cenira/ Polyanna/ Viviane

38339850 — ramal 4216

Consultério Médico

Ligia

38339850 — ramal 4255
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Consultério Odontolégico Vivia 38339850 — ramal 4254
Setor de Alimentacao e Nutricao Tatiana/Rita 38339858 — ramal 4214
Coordenacao de NAPNEE Viviane 38339850 — ramal 4227

Diretoria de Pesquisa e
Extensao

Thais Romano

38339859 — ramal 4233

CORIEC

Will

38339850 — ramal 4210

UNATI

Nilta

38339850 — ramal 4236

Centro de Memoria

Eduardo Moreira

38339850 — ramal 4252

Diretoria de Gestao de Pessoas

Simone Rosa

38339857 — ramal 4230

Diretoria de Planejamento,
Infraestrutura, Manutengao e
Producao

Sebastiana Claudia

38339851 —ramal 4245/4221

Coordenacao de Produgao Clinimar 38339850 — ramal 4221
Agropecuaria

Setor de Producéo de Mudas Lanusse 38339850 — ramal 4226
Piscicultura Augusto 38339850 — ramal 4215
Fruticultura Clinimar 38339850 - ramal 4238
Olericultura Josilene 38339850 - ramal 4239
Suinocultura José Adilson 38339850 — ramal 4207
Coordenacao de Produgao Alcénio 38339850 — ramal 4242
Agroindustrial

Coordenacao de Infraestrutura e | Everaldo 38339850 — ramal 4207
Manutencéo

Coorrdenagéao de Tecnologia da Gabriel 38339850 — ramal 4231/4240

Informacéao

Projetos e Obras

Geraldo/José Carlos

38339850 — ramal 4244

Setor de transportes

Marcelo/Ruth

38339850 — ramal 4202

Diretoria de Finangas e
Orgamento

Shanna Dutra

38339850 — ramal 4223/4222

Coordenacgao de Almoxarifado e Paulo Sérgio 38339850 — ramal 4219
Patrimdnio
Coordenacao de Licitacoe e Nayana 38339850 — ramal 4222

Compras
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Orientacoes Académicas

Nesta segdo vocé encontrara diversas orientagdes para a sua vida académica no IF Fluminense
Campus Bom Jesus do Itabapoana. Para informagdes complementares procurem os setores competentes
(Diretoria de Assisténcia Integral na Formagdo do Estudante - DAIFE, Diretoria de Ensino, Coordenacgéao
Pedagogica, Coordenadores de Curso, Registro Académico), onde podera obter esclarecimentos sobre suas
necessidades.

As Normas e Procedimentos abaixo apresentados estdo previstos na Regulamentagdo Didatico
Pedagdgica do Instituto Federal Fluminense e obedecem ao Calendario estabelecido para o Campus Bom Jesus
do Itabapoana.

Formas de Acesso

» O IF Fluminense Campus Bom Jesus do Itabapoana, oferece cursos de Ensino Médio Integrado anual,
Cursos Técnicos Concomitantes. As normas e procedimentos para ingresso sao especificados em Edital
proprio divulgado pela Diretoria de Ensino.

» O acesso ao ensino Médio Integrado ocorre mediante processo de ingresso de acordo com os dispositivos
legais em vigéncia ou por transferéncia de instituicdes da Rede Federal de Ensino.

» O acesso aos Cursos Concomitantes acontece mediante processo de ingresso de acordo com os
dispositivos legais em vigéncia ou por transferéncia de instituicdes da Rede Federal de Ensino. Estes
cursos sao oferecidos de forma concomitante ou sequencial (apds conclusdo do Ensino Médio).

Matricula Inicial

» A matricula é o ato formal pelo qual o estudante se vincula a Instituigdo, podendo ser efetuada pelo
interessado e/ou seu representante legal, no prazo estipulado para tal, tornando-se, a partir deste ato,
parte do corpo discente da Instituigao.

» A matricula devera ser efetuada dentro do prazo previsto nos editais dos processos de ingresso
especificos para cada curso mediante apresentagdo da documentagao exigida.

» Nao é permitida a matricula em mais de um curso de Ensino Médio Integrado ou Curso Técnico
Concomitante.

Renovacgao de Matricula

» A renovacao de matricula sera realizada ao final de cada médulo ou série, conforme previsto na matriz
curricular do curso, quando o estudante reafirma o seu vinculo com o IF Fluminense no respectivo curso e
modulo/série.

Cancelamento da Matricula
O cancelamento da matricula do estudante dos cursos Técnico de Nivel Médio e Concomitante ocorrera:

() por solicitagdo do estudante através requerimento protocolado; (II) ndo frequentar os dez primeiros dias letivos
do 1° médulo ou 12 série e ndo encaminhar
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justificativa para analise da Instituicdo; (lll) ndo efetuar renovagéo de matricula, ao final de cada médulo ou série,
observadas as normas e rotinas previstas, bem como os prazos fixados pelo Calendario Académico; (IV) nao
observancia do prazo para reabertura da matricula no caso de trancamento; (V) abandonar o curso nos termos
desta Regulamentacgao e (VI) desligamento determinado por processo disciplinar.

Trancamento de matricula

» O estudante que por algum motivo necessitar trancar sua matricula temporariamente devera seguir os
procedimentos abaixo especificados de modo a ter o direito de renovagcdo de matricula no prazo
regimental.

* Nos cursos modulares, a partir da renovagdo de matricula no segundo médulo. A solicitagdo de
trancamento de matricula devera ser realizada nos 60 (sessenta) dias corridos do inicio de cada
periodo letivo conforme o Calendario Académico.

* Nos cursos seriados, a partir da renovagdo de matricula da segunda série. A solicitagdo de
trancamento de matricula devera ser realizada até o encerramento do terceiro bimestre conforme
o Calendario Académico.

* Nao sera concedido trancamento de matricula ao estudante que estiver cursando o 1° médulo ou
a 12 série de qualquer curso, salvo nos casos revistos em lei.

¢ O trancamento so sera permitido uma Unica vez para o mesmo moédulo ou série, exceto por motivo
de doenca ou de outra natureza, devidamente comprovado, que o impossibilite de frequentar as
aulas.

* A matricula podera permanecer trancada por até dois semestres, consecutivos ou alternados, para
os cursos modulares ou dois anos, consecutivos ou alternados, para os cursos anuais.

* O estudante que trancar a matricula, ao reabri-la, devera se submeter as adaptacdes curriculares
em vigor, comprometendo-se em cumprir, caso haja, as adaptagdes necessarias de acordo com o
plano de estudos e o prazo maximo definido pelo Coordenador do Curso e Diretor de Ensino no
momento da analise do requerimento de reabertura.

* O periodo correspondente ao trancamento de matricula ndo sera computado para efeito de prazo
de integralizagao do curso.

Reabertura de matricula

» A reabertura de matricula sera concedida, apds analise pelo Coordenador do Curso ou Diretor de Ensino
e podera ocorrer desde que atendidas todas as seguintes situagoes:

« Estar a matricula trancada dentro do prazo regulamentar no decorrer do curso, a matricula podera
permanecer trancada por até dois anos consecutivos ou alternados.

« Ser solicitada pelo estudante, por meio de requerimento, dentro do prazo estabelecido pelo IF
Fluminense.

« Existir vaga no médulo/série do curso que pleiteia.
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Abandono do curso
Sera considerado abandono de curso quando o estudante:

. ndo efetuar matricula em uma série do curso e nao requerer o trancamento de matricula no prazo
estabelecido pela Instituigcao.

Il.n&o efetuar reabertura de matricula no periodo estabelecido pela Instituigao.

Ill.ndo atingir um minimo de 10% (dez por cento) da frequéncia global, ao final de cada série, conforme
previsto na matriz curricular do curso.

Transferéncia

O IF Fluminense podera conceder e aceitar transferéncias de estudantes, internas (realizadas no ambito do
IF Fluminense) ou externas (realizadas entre o IF Fluminense e outras instituicdes de ensino), mediante o
atendimento as disposigcoes legais vigentes, o aproveitamento de saberes anteriores e os prazos fixados pelo
Calendario Académico.

« O IF Fluminense concedera transferéncia para outra instituicio de ensino, ou para outro campus, ao
estudante que estiver regularmente matriculado, mediante requerimento, em qualquer periodo letivo.

« Atransferéncia sera concedida mediante existéncia de vaga e compatibilidade curricular no mesmo nivel
de ensino, avaliada pelo Coordenador do Curso pretendido ou Diretor de Ensino.

« A transferéncia de turno podera ser concedida mediante requerimento devidamente justificado pelo
estudante e analisado pelo Coordenador do Curso ou diretor de Ensino.

Avaliacao

» A avaliacdo é instrumento diagnosticador, sendo parte integrante do processo de construgdo do
conhecimento, com vistas ao desempenho profissional que se espera que o aluno alcance, de maneira
que se possa perceber o seu crescimento académico de forma mais abrangente, e ao desenvolvimento
global do educando no que se refere a formagao do cidadao. A avaliagéo, realizada de forma processual,
com carater diagnostico e formativo, tem como principios o aprender a ser, o aprender a conviver, o
aprender a fazer e o aprender a conhecer. A verificagdo do rendimento utiliza como critério a avaliagéo
continua, com prevaléncia dos aspectos qualitativos e quantitativos, presentes na formagao integral do
aluno.

» Serdo aplicadas aos estudantes do Ensino Médio Integrado, por bimestre, no minimo, 1 (uma)
atividade de elaboracéo individual, correspondendo de 60% (sessenta por cento) a 80% (oitenta
por cento) dos saberes previstos para o componente curricular, e atividades outras capazes de
perfazer o percentual de 20% (vinte por cento) a 40% (quarenta por cento) da previséo total para o
bimestre.

« Serao aplicadas aos estudantes dos cursos técnicos concomitantes por semestre, no minimo, 2
(duas) atividades de elaboragao individual, correspondendo de 60% (sessenta por cento) a 80%
(oitenta por cento) dos saberes previstos para o componente curricular, e atividades outras
capazes de perfazer o percentual de 20% (vinte por cento) a 40% (quarenta por cento) da
previsao total para o semestre. O registro das avaliagdes devera acontecer, pelo menos, em dois
momentos em cada semestre em prazos estabelecidos no Calendario Académico.
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+ A frequéncia e o desempenho constituem-se em critério para a promog¢ao, de acordo com o que
determina a legislagéo. A frequéncia devera ser de, no minimo, 75% do total de horas letivas para
aprovacao.Cada componente curricular tera parametro para aprovagao o rendimento minimo de
60% dos saberes previsto.

« Caso nao concorde com o resultado de alguma avaliagdo a que foi submetido, o estudante tera
direito a revisdo, desde que a solicite por meio de requerimento préprio, junto ao Registro
Académico, apresentando o(s) ponto(s) de discordancia e o(s) documento(s) comprobatorio(s) em
até 5 (cinco) dias letivos apos a divulgagao do resultado.

« O estudante que deixar de comparecer a(s) avaliagao (des) individual (is) podera ter outra
oportunidade, mediante preenchimento de formulario adquirido no Registro Académico.

« O formulario de requisi¢cdo de 22 chamada, acompanhado do(s) documento(s) que justifique(m) a
auséncia, deve ser apresentado pelo estudante ou seu representante ao professor do componente
curricular ou ao Coordenador do Curso/Area/Eixo no prazo de até 3 (trés) dias letivos ap6s a data
da avaliagdo em primeira convocagao.

« Na impossibilidade de imediata realizacdo da segunda chamada, em virtude de ocorréncia de
recesso escolar no meio do periodo letivo, a(s) avaliagdo (6es) individual (is) sera(ao) feita(s)
dentro dos primeiros quinze dias apds o retorno as atividades escolares.

« O estudante que ndo comparecer a avaliagdo de 22 chamada, na data divulgada pelo professor do
componente curricular perde o direito de fazé-la.

« A avaliagdo de recuperagéao é aplicada ao final de cada semestre letivo ao(s) estudantes que nao
obtiver (em) o rendimento minimo semestral de 60% (sessenta por cento) aos estudantes dos
cursos de ensino Médio Integrado, devendo o resultado, substituir o rendimento semestral
alcangado em tempo regular, desde que seja superior a este.

« O componente curricular Educacao Fisica, que tem a frequéncia como principal componente da
verificagdo do rendimento individual, fara sua recuperagao no decorrer do periodo letivo.

« A avaliacdo de recuperacdo em Educacéo Fisica estara sob responsabilidade da coordenacao de
curso do campus Bom Jesus do Itabapoana. No processo indicado pela coordenagdo, o
estudante podera inclusive recuperar suas faltas e, consequentemente, o conteddo previsto, nos
bimestres subsequentes, por meio de participagdo das aulas ministradas por outros professores
da mesma série.

« O estudante dos Cursos Técnicos Concomitantes deve ter pelo menos um registro semestral no
componente curricular para que tenha o direito de participar do processo de recuperacdo do
semestre.

« A avaliagao de recuperagao sera aplicada ao final de cada semestre letivo ao estudante que nao
obtiver o rendimento minimo semestral de 60% e devera substituir o rendimento semestral
alcangado em tempo regular, desde que seja superior a este.

« Ao final do periodo letivo, é considerado APROVADO o estudante com um percentual minimo de
75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia da carga horaria total trabalhada na série e um
aproveitamento minimo de 60% (sessenta por cento) dos saberes previsto em cada componente
curricular.
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A Média Anual (MA) para aprovagao se obtém por meio da média aritmética dos resultados
obtidos da Média Semestral 1 (MS1) e da Média Semestral 2 (MS2):

MA = MS1 + MS2
2

* Independente de a Média Anual ser igual ou superior a 6,0 (seis), para ser aprovado, o
estudante tem que, obrigatoriamente, obter um resultado igual ou superior a 4,0 (quatro) no 4°.
bimestre em cada componente curricular.

 Os estudantes ndo aprovados de acordo com o artigo anterior tém direito a Verificagédo
Suplementar (VS).

* Ap6s a Verificagdo Suplementar (VS), o estudante sera considerado Aprovado se alcangar um
resultado final 5,0 (cinco), utilizando-se da média ponderada dos resultados do ano letivo, na
qual a Média Anual (MA) tem um peso 6 (seis) e o resultado da Verificagdo Suplementar (VS)
tem um peso 4 (quatro), representado na férmula a seguir.

VS =250 -6 (MA)
4

A promogéao do estudante dos Cursos Técnicos Concomitantes sera obtida pela Média Semestral (MS),
que é o resultado da média aritmética dos rendimentos dos dois bimestres consecutivos que compdem o
semestre letivo:

MS = MB1 + MB2
2

Progressao Parcial (Dependéncia)

O IF Fluminense admite a progressao parcial:

» Para estudantes do ensino Médio Integrado, reprovados no maximo em dois componentes curriculares.
» Para os estudantes dos Cursos Técnicos Concomitantes reprovados em um unico componente curricular.

Pratica Profissional nos Cursos Técnicos

A pratica profissional buscara constantemente o estudo e a implantagdo de formas mais flexiveis de
organizagdo do trabalho escolar, visando a associagao entre teoria e pratica, bem como a uma constante
renovagao ou atualizagéo tecnoldgica, condigdo essencial para que a educagéao profissional seja efetivamente um
espagco significativo de formagao, atualizagao e especializagao profissional.

» A pratica profissional organiza a educagéo profissional e inclui, quando necessario, o estagio curricular
supervisionado realizado em empresas e outras instituicbes publicas ou privadas, devidamente
conveniadas com o IF Fluminense, que apresentem condi¢des de proporcionar complementacdo do
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ensino-aprendizagem, em termos de pratica na area de formagéo do estudante.

Aproveitamento de Estudos nos Cursos Técnicos

» O estudante regularmente matriculado em Cursos Técnicos no IF Fluminense podera obter
aproveitamento de estudos dos componentes curriculares integrantes do curriculo dos cursos, desde que
atenda aos requisitos estabelecidos na Regulamentacgéo didatico Pedagdgica da Instituigéo.

» O aproveitamento de estudos podera ser concedido pela Coordenagdo do Curso, mediante
aproveitamento de conhecimentos e experiéncias adquiridas nos ultimos 5 anos, desde que haja
correlagdo com o perfil de conclusdo do curso em questao, a partir de:

« Componentes curriculares concluidos com aprovagao em cursos;
* Qualificagao profissional;
* Processos formais de certificacdo profissional.

» O aproveitamento de estudos por componente curricular sera efetuado quando este tenha sido cursado,
com aprovagao, em curso do mesmo nivel de ensino, observando compatibilidade de, pelo menos 75% do
conteudo e da carga horaria do componente curricular que o estudante deveria cumprir no IF Fluminense.

» O aproveitamento de estudos sera concedido tendo por objetivo, exclusivamente, a integralizagdo do
curriculo do curso, sendo que o estudante é obrigado a cursar, no IF Fluminense, no minimo 50% da
carga horaria prevista para a integralizagdo do respectivo curso.

» As solicitagbes de aproveitamento de estudos devem obedecer aos prazos estabelecidos pela
Coordenagéao de Registro Académico, mediante processo contendo os seguintes documentos:

» Requerimento solicitando o aproveitamento de estudos;
» Histdrico escolar;

« Plano de ensino ou programa de estudos contendo a ementa, o conteudo programatico, a
bibliografia e a carga horaria de cada componente curricular do qual solicitara aproveitamento.

» O prazo maximo para tramitacdo do processo € de 30 dias e o estudante s6 estara autorizado a nao mais
frequentar as aulas do (s) componente (s) em questao, apds o resultado do deferimento do pedido.

Estagio e Visitas Técnicas

» O setor responsavel pelas informagdes e esclarecimentos sobre atividades de Estagio Curricular
Supervisionado é a Coordenacéo de Integragdo Escola e Comunidade -CORIEC.

» A atividade de Estagio Curricular Supervisionado do campus Bom Jesus do Itabapoana visa ao
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo -curricular,
promovendo:

I. o relacionamento dos conteldos e contextos para dar significado ao aprendizado;

Il. a integracdo a vivéncia e a pratica profissional ao longo do curso;

lll. a aprendizagem social, profissional e cultural para o desenvolvimento do educando para a vida cidada
€ para o trabalho;

IV. o conhecimento dos ambientes profissionais;

V. condigbes necessarias a formagéo do aluno no ambito profissional;

VI. familiarizacdo com a area de interesse de atuagao do futuro profissional;
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O educando podera estagiar nos setores relacionados ao curso técnico ou superior no proprio campus
Bom Jesus do ltabapoana ou em empresas conveniadas com a institui¢do.

Caso o educando deseje estagiar em empresas nao conveniadas com o campus Bom Jesus do
Iltabapoana, primeiramente, deve-se informar ao CORIEC dados para contato da referida empresa para,
assim, dar-se inicio ao Convénio para realizacéo de Estagio.

Se a empresa ja for conveniada com o campus Bom Jesus do Itabapoana, antes de iniciar o estagio, o
educando deve providenciar, junto ao CORIEC, o Termo de Compromisso de Estagio.

O inicio das atividades de Estagio de cada curso do campus Bom Jesus do Itabapoana esta discriminado
no Plano Pedagdgico do referido curso. Para maiores informagbes sobre o inicio das atividades, o
educando deve se informar com as Coordenagdes de Curso ou com o CORIEC.

Ao realizar Estagio nos setores do campus Bom Jesus do Itabapoana ou em empresas conveniadas, o
educando deve, ao final do Estagio, entregar relatério de atividades ao CORIEC para fins de avaliagédo e
registro no ACADEMICO.

Para os estudantes menores de idade realizarem visitas técnicas ou quaisquer viagens com fins
educacionais, deve-se providenciar a autorizagdo, com firma reconhecida em cartério, do responsavel
pelo educando. Para maiores informagdes quanto as autorizagdes para viagens para fins educacionais, o
educando deve se dirigir ao CORIEC.

Assisténcia Estudantil

A Politica de Assisténcia Estudantil do IF Fluminense Campus Bom Jesus do Itabapoana, em

consonancia com o Decreto n° 7.234 de 2010 — Programa Nacional de Assisténcia Estudantil desenvolve
diferentes acdes que visam a permanéncia dos seus estudantes na Instituicdo, entre outros destacamos: as
moradias estudantis, o refeitério, os Programas de Bolsas de Permanéncia, e a assisténcia a saude.

Assisténcia a Saude

O IF Fluminense - Campus Bom Jesus do Itabapoana oferece servigo de Saude aos seus

estudantes onde desenvolve acbdes de prevencao, promocdo e atencao a saude. O atendimento é de carater
exclusivamente ambulatorial e havendo necessidade, encaminha-se para atendimento na rede de atencédo a
saude do SUS.

Coordenacgao: Polyanna Mendes Vieira

Médica: Ligia Cordeiro Matos Faial

Odontdloga - Vivia Maria Nogueira Chagas
Auxiliar de Enfermagem - Cenira Godoi de Oliveira
Contato: 383398 50 Ramais: 4216
saude.bomjesus@iff.edu.br
atestado.bomjesus@iff.edu.br
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Servico Social

As atribui¢des do Assistente Social na Politica de Assisténcia Estudantil e de elaborar, programar
€ supervisionar programas e projetos de acordo com as demandas. Realizando pesquisas socioeconémicas,
identificando situacdes de vulnerabilidade social e potencialidades da comunidade estudantil

Contato: 38339850 Ramal: 4227

Psicélogo

O servigo de psicologia presta atendimento de escuta emergencial; identifica possiveis causas de
baixo rendimento escolar, alteragdes comportamentais sugerindo encaminhamento a assisténcia psicolégica ou
de outra ordem especifica no setor publico de saiude quando se fizer necessario; orienta as familias dos
estudantes com dificuldades de integragéo, de aprendizado ou de ordem psicoldgica, quando possivel.

NAPNEE- Nucleo de Apoio as Pessoas com Necessidades Especificas

Nucleo de Apoio as Pessoas com Necessidades Especificas, que tem o objetivo de promover a
cultura da educacao para a convivéncia, aceitacdo da diversidade e, principalmente, buscar a quebra de barreiras
arquitetdnicas, educacionais e atitudinais oferece acompanhamento e apoio a estudantes que apresentem
necessidades educacionais especificas visando minimizar as dificuldades encontradas na adaptacdo e
aprendizagem desses estudantes.

Coordenacao: Viviane Oliveira Lopes de Souza
Contato: 38339850 Ramal: 4227 ou 4216
napnee.bomjesus@iff.edu.br

Assistentes de Alunos

Assistem e orientam os alunos no aspecto de disciplina, lazer, seguranga, saude, pontualidade e
higiene, dentro das dependéncias escolares. Assiste o corpo docente nas unidades didatico-pedagdgicas com
materiais necessarios a execugao de suas atividades. Auxilia nas atividades de ensino, pesquisa extensdo. Utiliza
recursos de informatica.

Cristiano Oliveira de Azevedo
Contato: 38339850 Ramais: 4200 e 4201

Merenda Escolar

O campus Bom Jesus do Itabapoana, oferece diariamente aos seus estudantes, alimentagao de

qualidade e balanceada, com cardapios elaborados por nutricionista.
Horario dos lanches:
» Lanche da Manha: das 9h30min as 9h50min
» Lanche da Tarde: das 14h30min as 14h50min
» Lanche da Noite: das 20h10min as 20h20min

Contato: 38339850 Ramal: 4214

Nutricionista: Tatiana de Seixas Tavares da Silva

nutricao.bomjesus@iff.edu.br
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Alimentacgao (Refeitorio)

O campus Bom Jesus do Itabapoana, possui refeitério onde diariamente sdo servidas refei¢gdes. Os
estudantes da Moradia Estudantil tém direito a almogo e jantar. Os demais estudantes com condigao
socioecondmica vulneravel se inscrevem em programas de Assisténcia ao Estudante, através de edital divulgado
anualmente pela Diretoria de Assisténcia Integral na Formagéo do Estudante e, apds avaliagdo da Comissao de
Processo Seletivo, tem direito a refeigdo gratuita. Os estudantes que nao participam destes programas fazem sua
refeicao pelo valor de R$ 2,00.

Contato: 38339850 Ramal: 4214
Nutricionista: Tatiana de Seixas Tavares da Silva
nutricao.bomjesus@iff.edu.br

Moradia Estudantil

O Regime de Moradia Estudantil € destinado aos estudantes matriculados no Instituto Federal
Fluminense - Campus Bom Jesus do Itabapoana, nas modalidades: integrado, subsequente, concomitante e
superior.
Coordenador: José Luiz Oliveira de Moraes
Contato: 22-988413067
moradia.bomjesus@iff.edu.br

Programa de Bolsas e Auxilios

O campus Bom Jesus do ltabapoana, conta com um Programa de Bolsas, com os objetivos de:
possibilitar a permanéncia e a conclusao de curso dos estudantes. As modalidades de bolsas existentes, com
indicagcao das coordenagbes/diretorias responsaveis sdo as seguintes:

» Bolsa de Permanéncia: Auxilio Alimentagao, Auxilio Moradia e Auxilio Transporte (Diretoria de Assisténcia
Integral na Formagéao do Estudante DAIFE);

» Bolsa de Iniciagéo Profissional (Diretoria de Assisténcia Integral na Formagéo do Estudante DAIFE);

» Bolsa de Iniciagdo Cientifica e Inovagdo Tecnolégica (Diretoria do Departamento de Pesquisa e
Extenséao);

> Bolsa de Extenséao (Diretoria do Departamento de Pesquisa e Extensao);

» Bolsa de Apoio e Desenvolvimento Tecnolégico (Diretoria do Departamento de Pesquisa e Extens&o);

> Bolsa de Monitoria (Diretoria de Ensino)

» Bolsa do Programa de Educacgéo de Portadores de Necessidades Especiais (Diretoria do Departamento
de Pesquisa e Extensao)

» Bolsa do Programa Cultura e Arte (Diretoria do Departamento de Pesquisa e Extensao)

» Bolsa para Estagio (Diretoria do Departamento de Pesquisa e Extensao)

Normas Disciplinares
Art. 6°. Sao direitos dos integrantes do corpo discente:

» |- Ter conhecimento, juntamente com seu responsavel legal, quando for o caso, da Regulamentacao
Didatico Pedagogica e da Regulamentagéao Disciplinar vigente no IF Fluminense- Campus Bom Jesus do
Itabapoana e solicitar informagdes sobre as mesmas.

> Paragrafo Unico — Cabera & Direcdo de Assisténcia Integral na Formacdo do Estudante — DAIFE a
entrega deste documento aos estudantes, no inicio do periodo letivo, orientando-os sobre a importancia
do documento.

» |- Receber educagéo de acordo com os principios constitucionais e legislagdo em vigor;

> llI- Ser tratado com respeito e em igualdade de condigbes com os demais colegas, sem discriminagao,
considerando as diferengas étnicas, de orientagdo sexual, religiosa e estéticas.
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IV- Ser tratado com respeito pelos docentes e demais profissionais que fazem parte do quadro dos
servidores e terceirizados do campus Bom Jesus do Itabapoana.

V. Requerer cancelamento de matricula ou transferéncia, quando de maioridade civil, conforme
estabelecido na Regulamentacgéo Didatico Pedagdgica do IF Fluminense.

VI. Promover e organizar eventos no campus Bom Jesus do Itabapoana com o devido deferimento da
Diregédo Geral e/ou Diregéo de Assisténcia Integral na Formagao do Estudante.

VII. Participar de viagens, visitas técnicas e de campo desde que de acordo com as normas vigentes para
esta finalidade, que se encontram disponiveis no CORIEC.

VIIl. Representar o campus Bom Jesus do Itabapoana em atividades artisticas, culturais, esportivas,
religiosas, cientificas e técnicas, entre outras, com autorizagcédo escrita dos pais ou representante legal,
quando absoluta e relativamente incapaz, e acompanhado de servidor designado para tal, desde que n&o
cause prejuizo ao processo ensino-aprendizagem.

IX. Recorrer das decisbes dos 6rgaos administrativos para os de hierarquia superior do campus Bom
Jesus do ltabapoana.

X. Frequentar as dependéncias do campus Bom Jesus do Itabapoana onde se encontra matriculado, bem
como dos demais campi, observando as normas de acesso e permanéncia.

Xl.Ter acesso a informagdes a respeito das atividades desenvolvidas no Instituto Federal Fluminense,
assim como, dos procedimentos adotados, normas, regulamentos vigentes e modalidades de assisténcia
oferecida aos alunos.

XII. Tomar ciéncia, na presencga de representante legal, no caso de menor de idade, de qualquer acusagao
que Ihe seja feita, assim como recorrer de quaisquer das sangdes aplicadas.

Xlll. Conhecer a ficha de ocorréncias do estudante, do campus Bom Jesus do Itabapoana, assim como,
eventuais penalidades, tendo garantido o direito de defesa.

XIV. Ter sua integridade fisica e moral respeitada no d&mbito do campus Bom Jesus do ltabapoana.

XV. Participar de elei¢des e de atividades de orgédos de representagdo estudantil, votando ou sendo
votado.

XVI. Apresentar sugestdes para a melhoria dos recursos humanos, materiais e do processo ensino-
aprendizagem, observando as instancias competentes.

XVII. Solicitar auxilio de professores para o equacionamento dos problemas encontrados nos estudos de
qualquer componente curricular ou atividade.

XVIIl. Tomar conhecimento dos resultados de todos os instrumentos de avaliacdo requeridos pelos
professores.

XIX. Usufruir dos servigos de Assisténcia Estudantil quando disponiveis.

XX. Expressar e manifestar opinido, observando os dispositivos constitucionais.

XXI. Justificar sua auséncia nas aulas e nas atividades letivas junto a Diretoria de Assisténcia Integral na
Formacdo do Estudante para procedimentos cabiveis e, a posteriori, a cada professor, com a
apresentagao de atestado médico, comprovante de servigo militar ou outros previstos em lei, até 3 (trés)
dias uteis a contar do dia da auséncia.XXIl. Requerer junto ao Registro Académico oportunidade de
segunda avaliagdo em até trés dias Uteis, conforme previsto na Regulamentagéo Didatico-pedagdgica
XXIIl. Frequentar biblioteca, instalacdes esportivas e demais unidades do campus Bom Jesus do
ltabapoana, desde que ndo haja prejuizo dos trabalhos escolares, e em horarios estabelecidos pelas
referidas unidades

XXIV. Participar do processo de escolha dos representantes de turma.

XXV. Participar do processo de escolha de Dirigentes da Instituicdo, tais como: Reitor, Diretor-Geral e
Coordenadores de Cursos do campus Bom Jesus do Itabapoana.

XXVI. Votar em representante de turma ou entidade estudantil.

XXVII. Ser votado para representante de turma ou entidade estudantil, desde que nao tenha registro de
medida disciplinar grave ou gravissima, pelo prazo de um ano

XXVIII. Ter acesso aos boletins contendo seu desempenho e frequéncia, nos prazos estabelecidos no
Calendario Académico.

Art. 7°. Ajustificativa citada no inciso XXI do Art. 6° ndo sera considerada para abatimento no percentual de 25%
de faltas de que o discente tem direito de acordo com a Lei n°. 9394/96 que institui a Lei de Diretrizes e Bases da
Educacéo Brasileira.
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Art. 8. Nos casos de amparos pela Lei 6.202, de 17/04/75 e pelo Decreto-Lei n°. 1.044, de 21/10/1969 realizam-
se exercicios domiciliares e atendimento especial conforme as possibilidades da Instituicdo, nas seguintes
situacgdes:
I. A discente gestante, por um prazo de 120 (cento e vinte) dias, a partir do 8°. més, com possibilidade de
antecipacao ou prorrogagao, nos casos extraordinarios, a critério médico.
Il. Aos discentes portadores de doencgas que impegcam o comparecimento as aulas.
IIl. Paragrafo Unico. O periodo maximo para este regime é aquele que ndo comprometer o processo
pedagdgico.
IV- Aos discentes que por motivo de acidente ou outros, estejam temporariamente impossibilitados de
frequentar as aulas regulares.
Paragrafo Unico. Quando a patologia apresentada implica incapacidade de exercer atividade intelectual, néo é
concedido este regime especial, uma vez que nao significa uma prorrogagao de periodo académico, mas uma
forma de compensar, durante o periodo da incapacidade fisica, a impossibilidade temporaria de frequentar as
aulas.

Art. 9°. O regime de exercicios domiciliares € requerido junto a Diretoria do Departamento de Assisténcia ao
Educando, em até 72 horas apés o inicio do afastamento, instruido com o competente comprovante médico,
constando o inicio e o término previsto da situagdo e o codigo da doenga (CID), bem como a data, assinatura do
médico e seu numero de inscrigdo no Conselho Regional de Medicina (CRM).

§1°. Nos casos de gravidez, especificar o estagio de desenvolvimento da gestagdo. A solicitagdo deve ser feita
imediatamente apds a constatagcdo do fato e obtengdo do respectivo atestado médico, respeitando o prazo
definido no inciso XXI do Art. 5°. A Diretoria do Departamento de Assisténcia ao Educando devera contatar com o
corpo docente imediatamente apdés a concessdo do beneficio pela Diretoria de Ensino, a fim de receber as
atividades desenvolvidas e requeridas e encaminhar ao discente.

§2°. A auséncia de contato com o corpo de professores, em quaisquer dos casos previstos no Art. 7°, no prazo
estipulado na autorizacao, leva a perda, por parte do discente, do direito ao beneficio.

§3°. Nao é concedido beneficio com data retroativa, isto é, solicitacoes feitas apds o requerente estar recuperado
da situagao fisica excepcional, uma vez que a finalidade dos exercicios domiciliares € compensar a auséncia
compulsdria as aulas durante a ocorréncia da situagao fisica.

Art. 10. Aos discentes matriculados e servindo em Orgdo de Formagao de Reserva, que seja obrigado a faltar a
suas atividades civis, por forgca de exercicio ou manobras, tera suas faltas abonadas para todos os efeitos (Lei n°
4.375, de 17/08/64, art.60 § 4° — Lei do Servigo Militar — com a redacao dada pelo Decreto-lei n°® 715, de 30/07/69)
As auséncias deverao ser justificadas pela autoridade militar (Decreto n°57.654, de 20/01/66, art. 195,§ 4°,
regulador da Lei n° 4.375/64)

Art. 11°. Sao deveres dos integrantes do corpo discente:

> |. Representar com respeito a Instituicdo quando estiver uniformizado ou nao, portando-se de acordo com
0s principios éticos e morais.

» Il. Conhecer e cumprir o Regimento disciplinar do campus Bom Jesus do Itabapoana.

» lll. Participar das atividades de ensino, pesquisa e extensao objetivando o aproveitamento significativo do
processo.

» IV. Comparecer, quando convocado, as reunides de o6rgaos colegiados, diretoria, departamentos e
coordenacgdes, para conhecimento ou deliberagao de seu interesse ou de interesse coletivo.

» V. Colaborar para a conservagao, higiene e manutengado dos ambientes e do patriménio do Campus Bom
Jesus do ltabapoana.

» VL. Prestar informagdes aos responsaveis pela gestao institucional local e sistémica em relagdo aos atos
que ponham em risco a seguranga de colegas, servidores, visitantes ou o patriménio do Campus Bom
Jesus do ltabapoana.
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VII. Cumprir normas de utilizagdo de ambientes e de equipamentos, assim como orientagbes sobre
prevengao de acidentes no ambito do Campus Bom Jesus do ltabapoana.

VIIl. Utilizar de forma apropriada, nas dependéncias do IF Fluminense, o instrumento oficial de
identificagdo, mantendo-o em bom estado de conservacgao.

IX. Manter siléncio nas proximidades das salas de aula, laboratérios, bibliotecas, refeitério e demais
dependéncias do Campus Bom Jesus do Itabapoana durante a realizagdo de atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

X. Responsabilizar-se pelo seu material académico e pertences particulares trazidos para o Campus Bom
Jesus do ltabapoana.

Paragrafo Unico. A Instituicdo nao se responsabiliza pela perda, roubo, extravio ou danos de qualquer pertence
ou objeto pertencente aos estudantes do campus Bom Jesus do Itabapoana.

»

YV V VY

XI. Proceder de forma a nao ferir a integridade fisica e moral das pessoas no ambito do Campus Bom
Jesus do Itabapoana, tratando-as com respeito, educagdo e em igualdade, sem preconceito ou
discriminagdo de qualquer espécie, no tocante as necessidades especificas, diversidade étnica, social,
cultural, de género, de credo ou idade.

XIl. Indenizar as pessoas, Instituicao, colegas e/ou servidores, quando prejudicados por algum dano
causado intencionalmente.

XIII. Cumprir as normas previstas para utilizagdo dos ambientes socioeducativos da Instituigao.

XIV. Comunicar a Diretoria de Assisténcia Integral na Formagdo do Estudante casos de doengas
infectocontagiosas que sejam impeditivas de frequéncia a Instituicdo, para as devidas orientagbes do
servigo meédico do campus Bom Jesus do ltabapoana.

XV. Trajar-se adequadamente na area do Campus Bom Jesus do Itabapoana.

XVI. Apresentar-se devidamente uniformizado e com asseio, nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, na Instituicdo e fora dela quando em atividades que represente o campus Bom Jesus do
Itabapoana.

§ 1° — O Uniforme oficial, sem qualquer modificagdo, sera composto por: camisa oficial do IF Fluminense
Campus Bom Jesus do Itabapoana, cal¢gado fechado (sapato, ténis ou bota), calga comprida, bermuda ou
saia, confeccionados em jeans azul ou preto liso.

§ 2° — O uso do uniforme é obrigatério para os estudantes dos cursos integrados e
concomitantes/subsequentes.

§ 3° — Nas aulas da disciplina de Educagao Fisica, € obrigatério o uso do uniforme especifico da
disciplina.

§ 4° — Os setores de estagio estabelecerao o vestiario necessario ao seu cumprimento, observando as
especificidades dos cursos.

§ 5° — Usar vestuario adequado as normas de segurancga no trabalho, nas aulas praticas, excursdes e/ou
visitas técnicas, quando for exigido

XVII. Cuidar do acervo bibliografico, repondo qualquer livro que tenha sido extraviado ou danificado
quando sob sua responsabilidade.

XVIIIl. Nao incitar atos de indisciplina e vandalismo.

XIX. Fazer as atividades escolares com assiduidade e pontualidade

XX. Cumprir as determinacdes e obedecer aos horarios estabelecidos pelo Campus Bom Jesus do
Itabapoana.

§ 1.°. Havera tolerancia de 10 (dez) minutos, no 1.° horario de aula, para chegada a sala de aula. Apds este
tempo, o estudante sera considerado ATRASADO e sera encaminhado a Diretoria de Assisténcia Integral na

Formacao do Estudante, para registrar o atraso.
§ 2.°. No caso de atraso para o primeiro horario, o estudante entrara em sala de aula no inicio da aula seguinte.
§ 3.°. A pontualidade do estudante sera igualmente verificada nos demais horarios de aula e apés o intervalo.§

4.°. Serdao permitidos, no maximo, 03 (trés) atrasos por més. No 3° atraso, o estudante sera advertido
formalmente e, caso seja menor de 18 anos, seu responsavel serd comunicado. No 4° atraso, a entrada deste
estudante sera condicionada & presenca dos pais ou responsaveis. Paragrafo Unico. Os paragrafos 1°, 2°, 3° e
4°, nao se aplicam ao Ensino Superior, salvo se o estudante for menor de 18 anos.

Art. 12. Aos integrantes do corpo discente é vedado:
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» |- Proceder de forma desrespeitosa no processo ensino-aprendizagem, bem como provocar ou participar
de algazarras ou outras manifestagdes que perturbem a ordem.
» |l- Cometer ofensa ou dano moral ou fisico, independente do meio utilizado, contra qualquer pessoa no
ambito da Instituigdo ou contra a mesma.
» lll- Assistir as aulas em turmas em que nao estejam oficialmente inseridos pelo Registro Académico do

campus Bom Jesus do Itabapoana.

IV- Usar de pessoas ou de meios ilicitos para auferir frequéncia, nota ou conceito.

V- Alterar ou deturpar o teor de documentos académicos ou outros documentos oficiais do IF Fluminense.

VI- Retirar de qualquer ambiente, sem estarem oficialmente autorizados, documentos, livros,

equipamentos ou bens pertencentes ao patriménio publico do Campus Bom Jesus do Itabapoana ou a

terceiros.

» VII- Portar ou fazer uso de bebidas alcodlicas, cigarros ou qualquer substancia toxica, entorpecentes ou
que altere transitoriamente a personalidade, bem como armas e materiais inflamaveis, explosivos ou de
qualquer natureza ou elemento que represente perigo para si ou para a comunidade académica.

» VIII- Praticar jogos nao autorizados pela instituicdo (apostas e outros) ou atos que revelem falta de
idoneidade no ambiente académico.

» IX- Facilitar a entrada de pessoas estranhas a Instituicdo, mediante empréstimo de instrumento oficial de
identificagdo do Campus Bom Jesus do ltabapoana.

» X- Exercer atividades comerciais, politico-partidarias ou de propaganda no ambito do Campus Bom Jesus
do Itabapoana, excetuando-se os casos devidamente autorizados por érgéos superiores da Diregao.

» Xl- Utilizar aparelho celular e outros equipamentos eletrénicos, que impegam o bom rendimento do
processo ensino-aprendizagem.

» XlI- Provocar danos materiais ao patriménio publico no interior dos campi do IF Fluminense.

» Xlll- Utilizar os microcomputadores ou outros equipamentos eletrénicos da Instituigdo para atividades
alheias as de Ensino, Pesquisa e Extensao.

» XIV- Praticar o “trote” dentro ou fora da instituicdo de ensino uniformizado.

» XV- Denegrir a imagem da Instituigo.

» XVI- Namorar e/ou praticar qualquer ato que enseje comportamento inadequado a moral e aos bons
costumes nas dependéncias da Instituicdo e suas proximidades, bem como nas atividades externas.

» XVII- Praticar atividades e/ou usar vestimentas que atentem ao pudor, portar ou exibir material
pornografico, bem como proferir palavras obscenas;

» XVIIl. Ausentar-se ou interromper atividades de ensino, sem autorizagdo do professor, coordenador do

curso, Diretoria de Ensino ou Diretoria do Departamento de Assisténcia ao Educando;

» XIX. Executar qualquer forma de comércio, arrecadagdo em dinheiro, distribuir impressos, divulgar
folhetos, fazer publicagdo em imprensa falada, escrita ou televisionada, em nome da Instituicdo ou de
outrem, sem autorizagéo expressa da diregao.

YV V VY

daife.bomjesus@iff.edu.br

Informacgées Uteis

Setor Pedagoégico

Tem por objetivo contribuir para uma relagédo dialdgica entre os diversos agentes do processo
ensino-aprendizagem; participar, juntamente com docentes, do planejamento e da definicdo de metodologias,
para que os objetivos propostos pelos cursos sejam plenamente alcangados; elaborar projetos de intervengéo,
sempre que se fizer necessario, para a melhoria do processo educativo; colaborar com docentes no
desenvolvimento de projetos que integrem as diversas disciplinas; estimular a abordagem de temas transversais
pelas diversas disciplinas.

Roberta Silva Leme Dalarme — Coordenadora Pedagégica
Valéria dos Santos Julio — Pedagoga
Saionara Rosa da Cruz -Pedagoga
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Contato: 38339850 Ramal 4241

Técnico em Assuntos Educacionais

O TAE coordena as atividades de ensino, planejamento e orientagao, supervisionando e avaliando
estas atividades, para assegurar a regularidade do desenvolvimento do processo educativo. Assessora as
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Roberta Silva Leme Dalarme
Contato: 38339850 Ramal 4241

Grémio Estudantil Jorge Assis de Oliveira

O Grémio Estudantil Jorge Assis de Oliveira representa os interesses dos estudantes dos Cursos
Técnicos na Instituicdo, sendo um importante espago de aprendizagem, cidadania, convivéncia, responsabilidade
e luta por direitos.

Registro Académico

O Registro Académico tem como objetivo atender as solicitagbes académicas e emissdo de
documentos como declaragdes, historicos e certiddes, além de acompanhar o estudante desde o ingresso até a
conclusao de seu curso, expedindo seu diploma ou certificado de conclusao.

Maria Marcia Gomes Gomes Ramos - Coordenadora
Sandra Marcia Gongalves de Souza

Joilma Gongalves de Oliveira

Esio Antonio Pereira Pontes

Contato: 38339850 Ramais: 4205 e 4217
registroacademicobj@iff.edu.br

Biblioteca

A Biblioteca visa promover o0 acesso e incentivar o uso e a geragao da informagdo de modo a contribuir
com as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Normas para uso Biblioteca
USUARIOS

Estudantes regularmente matriculados, professores e funcionarios (ativos ou inativos) do Instituto

Federal Fluminense e a comunidade em geral.
DISPOSIGOES GERAIS

O acervo da Biblioteca € de livre acesso a professores, estudantes, funcionarios e publico em geral.
Pastas, bolsas, mochilas, etc. deverao ser guardados nos armarios que se encontram na Biblioteca.
A Biblioteca ndo se responsabiliza pelo eventual extravio ou perda de objetos de valor pertencente ao
usuario. Recomenda-se a retirada dos mesmos das bolsas.
O usuario devera comunicar qualquer mutilagdo observada em obras emprestadas ou consultada.
As obras consultadas deverao ser entregues no balcao

N&o € permitido fumar, comer ou beber no interior da Biblioteca.
INSCRICAO

Providéncia preliminar e obrigatoria que implica compromisso tacito de aceitar as normas estabelecidas.
Poderéo ser inscritos como usuarios da Biblioteca: professores, estudantes de todos os niveis de ensino e
funcionarios do IFF.

As categorias de usuarios ndo previstas nesse Regulamento poderdo ser aceitas mediante apreciagcéo e

aprovacgao pela coordenadora da Biblioteca.
O usuario devera comunicar a Biblioteca qualquer mudanga de endereco, telefone ou matricula.

YVVY YVYVV
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DOCUMENTOS NECESSARIOS
» Cursos Técnicos modalidade integrado e concomitante, através de listagem dos estudantes, enviada pelo
setor de Registros Académicos e um retrato 3X4.
» Graduagdo, Pés-graduagdo, Pronatec, ou cursos temporarios, apresentacdo de um comprovante de
matricula ou carteira de estudante e um retrato 3X4
» O vinculo se desfaz com o trancamento de matricula, abandono ou conclusao de curso.

CONSULTA
» O acesso ao acervo € livre, devendo o usuario solicitar ao servidor responsavel pelo setor os documentos
desejados.
» Os documentos consultados ndo devem ser recolocados nas estantes.
EMPRESTIMO

O empréstimo domiciliar € permitido somente aos usuarios regularmente inscritos na biblioteca, sendo individual e
intransferivel.

» O limite é de 3 livros e o prazo é de 14 dias para livros de literatura e 7 dias para livros didaticos/técnicos.
»  Alguns livros poderdo ser emprestados por um prazo de trés dias, em razdo da menor disponibilidade de
exemplares e da frequéncia das solicitagdes.
O empréstimo sera, no maximo, de até 03 (trés) livros sendo que em assuntos diferentes.
Os usuarios ndo poderao retirar por empréstimo 02 (dois) exemplares da mesma obra.
Os livros com carimbo consulta sdo emprestados somente na sexta-feira, a partir das 12:00h
e devem ser devolvidos na segunda-feira até as 12:00h.
O atraso no prazo de devolucdo do livro acarretara em suspensdo. Para cada dia de atraso serdo
computados 2 dias de suspensao.

VVVYVYVYY

O que se empresta:
Livros em geral - Fitas de video (somente para professor)

DVD (somente para professor)
O que nao se empresta:
Obras de Referéncia - (enciclopédias, dicionarios, etc).
Periodicos - Folhetos e Boletins - CD-ROM
» Em caso de livros de consulta, para cada dia de atraso, 5 dias de suspenséo.

> Na época da renovagdo da matricula serao encaminhadas as coordenagdes dos cursos as listas dos
devedores e estes s6 poderao renovar a matricula com o "nada consta" da Biblioteca.

RENOVAGCAO

» O empréstimo podera ser renovado por igual periodo de empréstimo, desde que o documento néo tenha sido
reservado anteriormente.

» Sera permitida apenas uma renovacgao para cada empréstimo.

EXCEGOES

»  Periddicos poderéo ser emprestados somente para reprodugéo de artigos por um prazo maximo de um dia.

» O usuario que ndo é cadastrado e que quiser levar o documento para copiar devera deixar documento de
identidade original com foto (carteira de identidade, carteira do conselho profissional ou carteira de
habilitacao)

Obs.: Em casos excepcionais, cabera a Chefia da Biblioteca decidir.

RESERVA

» Quando a obra desejada estiver emprestada podera ser efetuada a reserva que sera nominal,

» observando-se uma ordem cronoldgica de apresentagéo de pedidos.

» A obra reservada, quando retornar a biblioteca, ficara disponivel para o primeiro usuario da lista de reservas
pelo prazo de 24 horas, apds o qual sera liberada para empréstimo ao préoximo usuario.

» Os livros de consulta poderéo ser reservados a partir das 12:00 h. de quarta-feira, sendo esta reserva valida
somente para a semana correspondente. Os livros reservados ficarao disponiveis para empréstimo a partir
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de 9:00 h. e até as 15:00 h. de sexta-feira e, caso o usuario ndo comparega para efetuar o empréstimo, seréo
liberados para o primeiro interessado.

RESPONSABILIDADES

» O usuario é responsavel pela perda ou dano causado a obra em seu poder, devendo ressarcir a biblioteca
por eventuais extravios ou danificagdo através da doagdo de um exemplar igual ou similar indicada pela
chefia da biblioteca.

> O usuario que rabiscar, sublinhar, escrever, etc. (com lapis ou caneta) e/ou amassar (com orelhas ou
quebrando ao meio) o livro, sera punido com um més de suspensao.

> O usuario que nao repor a obra perdida ou danificada, ndo podera fazer novos empréstimos até a
regularizagéo de sua situagao.

» O usuario em suspensao nao podera retirar material bibliografico nem mesmo para copia.

Atendimento: 22 a 62 feira (das 8h as 21 h)
Lilia William Gongalves

Rodrigo dos Santos Bazilio

Mirian de Souza Valadao

Contato: 38339850 Ramais: 4203 e 4224
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Anote:

Manual do Estudante 2015 — IFFluminense campus Bom Jesus do Itabapoana 28



[ ] INSTITUTO FEDERAL DE Secretariade o e erER GOVERMNO FEDERAL
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA Educacao Profissional Ministério da . ; ”ﬁ\e
£ FROFIS L 3
3

= iz Educacao
eTecnologica
PATRIA EDUCADORA

Campus Bom Jesus do Itabapoana

Avenida Dario Vieira Borges, 235, Bairro Lia Marcia
Bom Jesus do Itabapoana — RJ CEP: 28360-000
Telefone: 22-38339850

Home Page: www.iff.edu.br — campus Bom Jesus do Itabapoana
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